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Extrato de Diarias para funcionérios

Extrato de Diaria n® 700/2017

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE ILHEUS

Nome Adriano Silva Alves. Funcéo | Motorista.
Destino Salvador - BA
Motivo Transportar ao LACEN, amostras biolégicas dos setores da

Vigilancia em Saude: Vigilancia Sanitaria, Vigilancia
Epidemioldgica, DST/AIDS e TB/HANSEN.

Periodo 21 e 22 de novembro de 2017.
N° de 02 (duas)
Diéarias

Valor Pago | R$ 300,00 (trezentos reais)
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Extrato de Diarias para funcionérios

Extrato de Diaria n® 701/2017

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE ILHEUS

Nome Eduardo Carlos da Silva. Funcéo | Motorista.

Destino Salvador - BA

Motivo Transportar a paciente Marineide de Souza Lavigne e seu
acompanhante Geraldo Luiz Marques Campos, para consultano
Hospital Sdo Rafael.

Periodo 21 e 22 de novembro de 2017.

N° de 02 (duas)

Diarias

Valor Pago | R$ 300,00 (trezentos reais)
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Extrato de Diarias para funciontarios

Extrato de Diaria n® 702/2017

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE ILHEUS

Nome Jorge llmo Ramos da Cruz. | Funcéo | Motorista.
Destino Salvador - BA
Motivo Transportar a paciente Joselina Rodrigues da Silva e sua

acompanhante Jeandra Silvade Sena, para consultano Hospital
Manoel Victorino.

Periodo 22 e 23 de novembro de 2017.
N° de 02 (duas)
Diéarias

Valor Pago | R$ 300,00 (trezentos reais)
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Extrato de Diarias para funcionérios

Extrato de Diaria n® 703/2017

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE ILHEUS

Nome Annie Kelly Ribeiro dos | Funcéo | Chefe de Secdo NASF.
Santos Souza.

Destino Salvador - BA

Motivo Participar de uma reunido na Secretaria de Saude do Estado da
Bahia.

Periodo 23 de novembro de 2017.

N° de 01 (uma)

Diarias

Valor Pago | R$ 300,00 (trezentos reais)
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Portaria n°. 243 de 20 de novembro de 2017

O Secretério de Administracdo do Municipio de llhéus, Estado da Bahia,
no uso das atribuicdes,

Com autorizacdo do Excelentissimo Prefeito do Municipio de Ilhéus (SD
n° 040/2017), concede 03 (trés) diarias em favor do Sr. MARIO ALEXANDRE
CORREA DE SOUSA, Prefeito, para viagem a Brasilia(DF), no periodo de 21 a
24 de novembro de 2017, com a finalidade de participar de audiéncias com o
Deputado Uldurico Junior, para tratar de assuntos de interesse desta
Municipalidade.

Gabinete do Secretario de Administracdo do Municipio de Ilhéus, em 20 de
novembro de 2017.

Bento José Lima Neto
Secretario de Administracédo
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Portaria n°. 244 de 20 de novembro de 2017

O Secretério de Administracdo do Municipio de llhéus, Estado da Bahia,
no uso das atribuicdes,

Com autoriza¢édo do Excelentissimo Prefeito do Municipio de Ilhéus (SD
n°® 015/2017), concede 01 (uma) diaria em favor do Sr. PAULO SERGIO DOS
SANTOS, Secretério de Industria e Comércio, para viagem a Salvador(BA), no
periodo de 21 de novembro de 2017, com a finalidade de participar do Férum
Cacau Bahia 2035, no Hotel Deville, evento que reunira atores Institucionais para
debater com a sociedade e agentes publicos a estratégia de fomento e
desenvolvimento para o setor do cacau da Bahia, de interesse desta
Municipalidade.

Gabinete do Secretario de Administracdo do Municipio de Illhéus, em 20 de
novembro de 2017.

Bento José Lima Neto
Secretario de Administragédo
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Portaria n°.245 de 20 de novembro de 2017

O Secretério de Administracdo do Municipio de llhéus, Estado da Bahia,
no uso das atribuicdes,

Com autorizacdo do Excelentissimo Prefeito do Municipio de Ilhéus (SD
n® 035/2017), concede 03 (trés) diarias em favor do Sr. HERMANO FAHNING
FERREIRA MAGNO, Secretario de Infraestrutura, Transporte e Transito, para
viagem a Brasilia(DF), no periodo de 2l1a 24 de novembro de 2017, com a
finalidade de acompanhar o Excelentissimo Prefeito em participacdo em
audiéncias com o Deputado Uldurico Junior, para tratar de assuntos de interesse
desta Municipalidade.

Gabinete do Secretario de Administracdo do Municipio de Illhéus, em 20 de
novembro de 2017.

Bento José Lima Neto
Secretario de Administracédo
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DECRETO S/N°, de 17 de novembro de 2017.

O Prefeito Municipal de Ilhéus do Estado da Bahia, no uso das atribui¢des,

Considerando a recomendacao n°® 04-07/2017 do Ministério Publico
Considerando os termos dos Decretos de n° 101/2017 e 106/2017,
Considerando a imprescindibilidade do exercicio da fungéo do cargo;
Considerando a continuidade do servi¢co publico;

DECRETA:

Art. 1° Exonerar, a pedido, o Sr. ANDRE TIAGO MATHEUS PITTARI, do
cargo de Diretor de Eventos e Servicos Turisticos, Simbolo CC Ill, na Secretaria
de Turismo.

Art. 2° Nomear, em substituicdo, o Sr. HELIO RICARDO DE JESUS, para
o cargo de Diretor de Eventos e Servicos Turisticos, Simbolo CC lll, na
Secretaria de Turismo.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor a partir desta data, retroagindo seus
efeitos a 31 de outubro de 2017, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ilhéus, Estado da Bahia, em 17 de novembro
de 2017, 483° da Capitania de llhéus e 136° de elevacéo a Cidade.

Mario Alexandre Correa de Sousa
Prefeito

Bento José Lima Neto
Secretario de Administracao
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DECRETO S/N°, de 17 de novembro de 2017.

O Prefeito Municipal de lIhéus do Estado da Bahia, no uso das atribui¢cdes,

DECRETA:

Art. 1° Fica exonerado o Sr. HELIO RICARDO DE JESUS, do cargo de
Chefe de Divisdo de Comunicacdo e Marketing, Simbolo CC-VI, na Secretaria
de Saude.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor a partir desta data, retroagindo seus
efeitos a 31 de outubro de 2017, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de llhéus, Estado da Bahia, em 17 de
novembro de 2017, 483° da Capitania de llhéus e 136° de elevacéo a Cidade.

Mario Alexandre Correa de Sousa
Prefeito

Bento José Lima Neto
Secretario de Administragédo
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DECRETO S/N°, de 16 de novembro de 2017.

O Prefeito Municipal de Ilhéus do Estado da Bahia, no uso das atribui¢des,

Considerando a recomendacao n°® 04-07/2017 do Ministério Publico
Considerando os termos dos Decretos de n® 101/2017 e 106/2017;
Considerando a imprescindibilidade do exercicio da fungéo do cargo;
Considerando a continuidade do servi¢co publico de saude;

DECRETA:

Art. 1° Nomear o Sr. CARLOS ALBERTO CONCEICAO RAPOSO, para
o cargo de Chefe de Secdo de Manutencao e Servicos Gerais, Simbolo CC IX,
na Secretaria de Saude, em substituicdo ao Sr. ADRIANO MIGUEL CLEMENT,
exonerado no dia 11 de setembro de 2017.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor a partir desta data, retroagindo seus
efeitos a 01 de novembro de 2017, revogadas as disposicbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ilhéus, Estado da Bahia, em 16 de
novembro de 2017, 483° da Capitania de Ilhéus e 136° de elevacéo a Cidade.

Mario Alexandre Correa de Sousa

Prefeito

Bento José Lima Neto
Secretario de Administragédo
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PORTARIA N° 363 de 16 de novembro de 2017

Concede LICENCA  AMBIENTAL
SIMPLIFICADA a E-TRONIC
ELETRONICA LTDA, inscrita no
CNPJ/MF sob o n°®19.293.155/0001-91,
para atividade de FABRICACAO DE
EQUIPAMENTOS DE INOFRMATICA,
situado na Rua Ana Nery, n° 82, Bairro
Conquista — IIhéus/BA.

@) SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL, no uso de suas atribuicdes legais, com
base no art. 252 da Lei Organica do Municipio de Ilhéus (LOMI), Lei n® 2.313 de
03 de agosto de 1989, Lei n° 3.133, de 20 de dezembro de 2004 e Lei 3.510 de
13 de dezembro de 2010;

CONSIDERANDO o Processo n° 8.205/2016, de Licenca Ambiental
Simplificada e a andlise técnica desta Secretéria,

RESOLVE:

Art. 1° Fica concedida LICENCA AMBIENTAL SIMPLIFICADA a E-
TRONIC ELETRONICA LTDA, inscrita no CNPJMF sob o n°
19.293.155/0001-91, para atividade de FABRICAGCAO DE EQUIPAMENTOS
DE INOFRMATICA, situado na Rua Ana Nery, n° 82, Bairro Conquista —
IIhéus/BA.

Art. 2° E-TRONIC ELETRONICA LTDA, devera respeitar a legislacéo
vigente, com validade da licenca de 03 (trés) anos e as seguintes condicionantes:

I. A Licenca Ambiental ndo isenta nem substitui a obtencdo, pelo
requerente, de outras licencas e/ou autorizacdes legalmente exigiveis no
ambito municipal, estadual e/ou federal;

II. Cabe ao empreendimento e prepostos a responsabilidade técnica sobre
0s projetos de sistemas de controle ambiental e programas, sendo a
execucao, operacao, comprovacao de eficiéncia e/ou gerenciamento dos
mesmos;
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lll. Toda e qualquer alteracéo a ser realizada no projeto apresentado devera
ser encaminhado a esta Superintendéncia para analise e deliberacao,
bem como qualquer outro acontecimento em risco & saude e ao meio
ambiente em todos 0s seus aspectos;

IV. Operar o empreendimento de acordo com o projeto apresentado e em
concordancia com as legislacbes e normas técnicas vigentes e
pertinentes;

V. Apresentar, semestralmente, a Superintendéncia, relatério comprovado
da destinacéo final dos residuos passiveis de reciclagem: papel, papeléo,
isopor, vidros, plasticos, entre outros reciclaveis, sendo estes doados a
empresa e/ou a cooperativa especializada;

VI. Apresentar anualmente, a Superintendéncia relatério comprovado da
destinacdo final dos seguintes residuos: pecas metalicas, lampadas
fluorescentes, cartuchos e tonner de impressoras, borra de solda,
embalagens contendo residuos de solda, EPI's descartados, fardamento
descartado e residuos eletroeletrénico;

VII. Proceder regularizacdo do “Habite-se” e apresentar a esta
Superintendéncia no prazo de 01 (um) ano;

VIII. Apresentar, Atestado de Vistoria do Corpo de Bombeiro, no prazo
de 06 (seis) meses;

IX. Manter o Atestado de Vistoria do Corpo de Bombeiro dentro dos requisitos
de seguranca contra incéndio e controle de panico no local, devidamente
atualizada e apresenta anualmente a este 6rgdo. Assim como manter a
manutenc¢do periddica dos equipamentos de seguranca contra incéndio;

X. Todo local onde houver estoque temporario de 6leos, graxas e outras
substancias nocivas ao solo devera ser dotado de piso impermeavel,
ventilacdo adequada e bobonas para coleta de descartaveis;

XI. Sob hipétese alguma, 6leos, graxas ou quaisquer outros sélidos deverao
chegar a rede coletora de esgotos. Lembramos que as obstrucbdes que
ocorrerem na rede de esgotos, decorrentes de langamentos inadequados
de seu estabelecimento, o sujeitardo as penalidades cabiveis;

XIl. Instruir os funcionarios acerca da aplicacdo do PPRA, PGRS e
Plano de Atendimento e Emergéncia, e apresentar a esta Secretaria
relatorio anual referente a este treinamento com registro fotografico e lista
de presenca datada, acompanhada da ART do profissional responsavel;

XIII. Manter placa no empreendimento em local de facil visualizagéo,
com as dimensdes de 80x60cm, contendo identificacbes do
empreendimento, qual seja, razdo social, CNPJ, numero do processo,
namero da Licenca, data de vencimento;
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XIV. O descumprimento de prazos para o atendimento de exigéncias,
notificacdes ou condicionantes, € considerado infracdo, e acarreta em
revogacao imediata da licenca ambiental, além da aplicacdo de multas,
e/ou embargo da atividade, e/ou outras medidas cabiveis;

XV. Esta Licenga Ambiental Simplificada ndo exime o empreendimento
ao cumprimento de normas e legislacbes ambientais e de seguranca
aplicaveis, ndo autoriza uso de recurso hidricos; ndo autoriza supressao;
nao isenta nem substitui a obtencédo, pelo requerente, de outras licencas
e/ou autorizacBes legalmente exigiveis no ambito municipal, estadual e/ou
federal;

XVI. Fica o empreendimento obrigado ao cumprimento de normas e
legislacdes pertinentes, estando sujeito as fiscalizacbes exercidas pelos
orgaos competentes;

XVII. Fica proibida a queima de qualquer tipo de residuo, estando sujeito
a medidas cabiveis por constitui infragdo gravissima de acordo com
Decreto n° 113/12;

XVIII. Os documentos de condicionantes a serem entregues a esta
Superintendéncia, deverdo ser apresentados com o nimero do processo
de licenciamento, nome fantasia e a razao social da empresa;

XIX. A emissao desta Licenca ndo implica o reconhecimento, por parte
desta Secretaria, do direito de propriedade do terreno;

XX. Utilizar placas de sinalizacdo, bem como placas com avisos de
seguranca para os funcionarios, com lembretes de normas, organizacao
e uso dos equipamentos de protecéo individual e coletiva;

XXI. O descumprimento de prazos para o atendimento de exigéncias,
notificacdes ou condicionantes, € considerado infracdo, e acarreta em
revogacao imediata da dispensa de licengca ambiental, aléem da aplicacéo
de multas, e/ou embargo da atividade, e/ou outras medidas cabiveis;

XXII. O ndo cumprimento das condicionantes estabelecidas implica na
aplicacdo de medidas cabiveis e imediata revogacao da licenca, ficando
sujeito ao embargo da atividade;

XXIII. Quando da solicitacdo de renovacao desta Licencga, apensar ao
novo processo relatério comprobatério do cumprimento de
condicionantes;

XXIV. Requerer nova licenca com antecedéncia de 120 (cento e vinte)
dias ao vencimento desta, no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de
llhéus-Bahia.
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Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcéo, revogam-
se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel
de llhéus, Estado da Bahia, em 16 de novembro de 2017, 483° da Capitania de
llhéus e 136° de elevacdo a Cidade.

José Nazal Pacheco Soub
Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel — Seplandes

Emilio José Santos Gusmao
Superintendente de Meio Ambiente
Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel
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PORTARIA N°. 364 de 17 de novembro de 2017

Designa Gestor, Fiscal de Contratos, e
Fiscal Substituto no ambito da
Secretaria de Desenvolvimento Social
do Municipio, referente ao Contrato n°
201/2017, e d4 outras providéncias.

O Secretario de Administracdo do Municipio de llhéus, Estado da
Bahia, nomeado pelo Decreto Municipal s/n, publicado em 30 de junho de 2017,
no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislacéo;

Considerando os artigos 67 e 73 da Lei n° 8.666/1993 e o Termo de
Recomendacdo CGM n°. 009/2017,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os Servidores abaixo descritos, para atuarem como
Gestor, Fiscal de Contratos, e Fiscal Substituto tendo como finalidade fiscalizar
a execucao de Contrato Administrativo, ligado a Secretaria de Desenvolvimento

Social.
GESTOR FISCAL FISCAL SUBSTITUTO | CONTRATO
S
Soane Galvéao Adailton Pereira da Manuel Félix 201/2017
Barbosa Costa Kruschewsky Bastos

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Secretario de Administracdo do Municipio de Ilhéus, Estado
da Bahia, em 17 de novembro de 2017, 483° da Capitania de llhéus e 136° de
elevacdo a Cidade.

Bento José Lima Neto
Secretario de Administragédo
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PORTARIA N°365de 20 de novembro de 2.017

O Prefeito do Municipio de llhéus, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica extinto o Contrato de Trabalho da Servidora OMERY
VINHAIS DA SILVA, Professora A, matricula n°® 00147 lotada na Secretaria
Municipal de Educacéo, através de Processo Administrativo n® 013653/2017, em
decorréncia de sua aposentadoria.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor a partir desta data retroagindo seus
efeitos legais em 17 de abril de 2012.

Art. 3° - Revogadas as disposi¢cées em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Ilhéus, Estado da Bahia, em 20 de
novembro de 2017, 483° da Capitania e 136° de elevacdo a Cidade.

MARIO ALEXANDRE CORREA DE SOUSA
Prefeito

BENTO JOSE LIMA NETO
Secretario de Administragédo
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PORTARIA N°366,de 20 de novembro de 2.017

O Prefeito do Municipio de llhéus, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicdes legais,

RESOLVE:

Art. 1° - Exonerar do quadro de servidores efetivos da Prefeitura Municipal
de llhéus, a pedido, através de Processo Administrativo n°® 014286/2017,
EDILENE CARDOSO DA SILVA, Agente Administrativo, sob matricula 013787,
lotada na Secretaria Municipal de Saude.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor a partir desta data, retroagindo seus
efeitos a 09 de novembro de 2017.
Art. 3° - Revogadas as disposi¢cées em contrario.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Ilhéus, Estado da Bahia, em 20 de
novembro de 2017, 483° da Capitania e 136° de elevacdo a Cidade.

MARIO ALEXANDRE CORREA DE SOUSA
Prefeito

BENTO JOSE LIMA NETO
Secretario de Administracao
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PORTARIA N° 368 de 21 de novembro de 2017

Fica ARQUIVADA a solicitacdo de
RENOVACAO DE LICENCA
AMBIENTAL a VOG TORRE DO SUL
SPE LTDA, inscrita no CPF sob o n°
21.601.817/0001-95, para atividade de
Conjunto Habitacional, localizada na
Rua Pontal Buerarema, s/n/ Bairro Sao
Francisco, llhéus-Bahia.

0] SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL, no uso de suas atribuigdes legais, com
base no art. 252 da Lei Organica do Municipio de llhéus (LOMI), Lei n® 2.313 de
03 de agosto de 1989, Lei n° 3.133, de 20 de dezembro de 2004 e Lei 3.510 de
13 de dezembro de 2010;

CONSIDERANDO o Processo n°® 13.532/2016, de Renovacéao de Licenca
Ambiental e a analise técnica desta Secretaria,

RESOLVE:

Art. 1° Fica ARQUIVADA a solicitagdo de RENOVACAO DE LICENCA
AMBIENTAL a VOG TORRE DO SUL SPE LTDA, inscrita no CPF sob o n°
21.601.817/0001-95, para atividade de Conjunto Habitacional, localizada na Rua
Pontal Buerarema, s/n/ Bairro Sao Francisco, Ilhéus-Bahia.

Art. 2° O indeferimento tem em vista a finalizacéo do processo construtivo,
apresentacao do habite-se, cumprimento das condicionantes da Licenca
Ambiental e perpasse da operacdo da Estacdo de Tratamento de Esgoto - ETE
a EMBASA.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogam-
se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel
de Ilhéus, Estado da Bahia, em de 21 de novembro de 2017, 483° da Capitania
de Ilhéus e 136° de elevacao a Cidade.

José Nazal Pacheco Soub
Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel — Seplandes

Emilio José Santos Gusmao
Superintendente de Meio Ambiente
Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel
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PORTARIA N° 369 de 21 de novembro de 2017

Fica INDEFERIDA a AUTORIZACAO
AMBIENTAL a ADALBERTO FREITAS
DOS SANTOS, inscrita no CPF sob o
n° 214.367.705-72, para atividade de
colocacédo de cacamba de pedra para
contencdo de avanco do Rio,
localizada na Rua Costa n°® 175,
Malhado, IIhéus-Bahia.

@) SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL, no uso de suas atribuicdes legais, com
base no art. 252 da Lei Organica do Municipio de Ilhéus (LOMI), Lei n® 2.313 de
03 de agosto de 1989, Lei n® 3.133, de 20 de dezembro de 2004 e Lei 3.510 de
13 de dezembro de 2010;

CONSIDERANDO o Processo n° 10.149-2017, de Autorizacdo Ambiental
e a andlise técnica desta Secretéria,

RESOLVE:

Art. 1° Fica INDEFERIDA a AUTORIZAC}AO AMBIENTAL a ADALBERTO
FREITAS DOS SANTOS, inscrita no CPF sob o n® 214.367.705-72, para
atividade de colocacéo de cagcamba de pedra para contencao de avanco do Rio,
localizada na Rua Costa n° 175, Malhado, llhéus-Bahia.

Art. 2° O indeferimento tem em vista a falta de competéncia.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogam-
se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel
de llhéus, Estado da Bahia, em 21 de novembro de 2017, 483° da Capitania de
llhéus e 136° de elevacgéo a Cidade.

José Nazal Pacheco Soub
Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel — Seplandes

Emilio José Santos Gusmaéao
Superintendente de Meio Ambiente
Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel
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PORTARIA N° 370 de 21 de novembro de 2017

Concede LICENGCA  AMBIENTAL
SIMPLIFICADA a ZPX INDUSTRIA
COMERCIO DE PLASTICOS LTDA,
inscrita no CNPJMF sob o n°
08.531.496/0001-31, para atividade de
recuperacdo de materiais plasticos,
situado na Rodovia BR 415, km 8.5,
n°100, Bairro Banco da Vitéria -
IIhéus/BA.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL, no uso de suas atribuicdes legais, com base no art. 252 da Lei
Orgéanica do Municipio de Ilhéus (LOMI), Lei n° 2.313 de 03 de agosto de 1989,
Lei n° 3.133, de 20 de dezembro de 2004 e Lei 3.510 de 13 de dezembro de
2010;

CONSIDERANDO o Processo n° 866/15, de Licengca Ambiental Simplificada e a
analise técnica desta Secretaria,

RESOLVE:

Art. 1° Fica concedida LICENCA AMBIENTAL SIMPLIFICADA a ZPX
INDUSTRIA COMERCIO DE PLASTICOS LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o
n® 08.531.496/0001-31, para atividade de recuperacdo de materiais
plasticos, situado na Rodovia BR 415, km 8.5, n°100, Bairro Banco da
Vitoria — IIhéus/BA

Art. 2° ZPX INDUSTRIA COMERCIO DE PLASTICOS LTDA, devera respeitar
a legislacéo vigente, com validade da licenga de 03 (trés) anos e as seguintes
condicionantes:

I. Cabe ao empreendimento e prepostos a responsabilidade técnica sobre
0s projetos de sistemas de controle ambiental e programas, sendo a
execucao, operagdo, comprovacao de eficiéncia e/ou gerenciamento dos
mesmos;

II. Garantir a efetiva implementac¢ao dos Planos e Programas Ambientais e
de Garantir a efetiva implementacao dos Planos e Programas Ambientais
e de Seguranca do Trabalho e zelar pela sua eficacia;

lll. Toda e qualquer alteracdo a ser realizada no projeto apresentado devera
ser encaminhado a SEMA para andlise e deliberacéo, bem como qualquer
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outro acontecimento em risco a salude e ao meio ambiente em todos os
seus aspectos;

IV. Apresentar, anualmente, Declaracdo da quantidade de plastico reciclados

VI.

Vi

Vi

XI.

em tonelada por dia e da quantidade em tonelada ano da fabricacéo de
artefatos de plastico;

Fica proibida a queima dos residuos na area do estabelecimento ou em
qualquer area externa, estando sujeito a medidas cabiveis por constitui
infracdo gravissima de acordo com Decreto n® 113/12;

Manter o Atestado de Vistoria do Corpo de Bombeiro dentro dos requisitos
de seguranca contra incéndio e controle de panico no local, devidamente
atualizada e apresentar anualmente a este 6rgéo.

l. Assim como manter a manutencéo periddica dos equipamentos de
seguranca contra incéndio;

Il. Apresentar anualmente relatério comprobatorio do monitoramento
das medidas adotadas para de prevencdo contra incéndio em toda
extensdo do empreendimento;

. Apresentar, quando na Renovagao de Licengca Ambiental, Estudo de

Avaliacdo Hidrogeologico acompanhado da ART do responsavel técnico
habilitado, que contemple, principalmente: Avaliacdo ambiental
preliminar, Levantamento de dados em campo, Elaboracdo de modelo
conceitual, Avaliacdo da necessidade de acdes emergenciais,
Investigacdo confirmatoria e detalhada, Sondagem/Amostragem de solo,
Instalacdo de pocos de monitoramento, Avaliacdo de risco a saude
humana, Amostragem de agua subterranea de laboratorios certificados;

Todo local onde houver estoque temporéario de 6leos, graxas e outras
substancias nocivas ao solo deverdo ser dotado de piso impermeavel,
ventilacdo adequada e bombonas para coleta por empresa especializada
e licenciada;

Devera executar Plano de Monitoramento de Ruidos e Vibracdes, no
empreendimento e nas areas proximas, com intuito de monitorar os niveis
de pressdo sonora no decorrer da instalacdo do empreendimento para
resultados com os limites estabelecidos para aceitabilidade fixada,
principalmente pela NBR 10.151-2000 e apresentar, anualmente, um
Relatorio Técnico devidamente acompanhado de ART do responsavel
técnico habilitado;

XIl. Utilizar placas de sinalizagdo indicativas no local com avisos de

seguranca para os trabalhadores, com lembretes de normas, organizacao
e uso dos equipamentos de protecéo individual e coletiva;

XIII. Instruir os funcionarios acerca da aplicacdo do PPRA, PGRS,

Programa de Educacao Ambiental e Plano de Atendimento e Emergéncia,
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e apresentar a este O6rgdo Relatério comprobatério, anualmente, dos
treinamentos com registro fotografico e lista de presenca datada,
acompanhada da ART do profissional responsavel;

XIV. Esta Licenca Ambiental ndo exime o0 empreendimento ao
cumprimento de normas e legislacdbes ambientais e de seguranca
aplicaveis, ndo autoriza uso de recurso hidricos; ndo autoriza supressao
de vegetacao; ndo isenta nem substitui a obtencéo, pelo requerente, de
outras licencas e/ou autorizacdes legalmente exigiveis no ambito
municipal, estadual e/ou federal;

XV. O empreendimento € sujeito as fiscalizacdes exercidas pelos
orgaos competentes;

XVI. Manter placa no empreendimento em local de facil visualizacéo,
com as dimensdes de 80x60cm, contendo identificagcbes do
empreendimento, qual seja, razdo social, CNPJ, niumero do processo,
namero da licenca, data de vencimento da licenca;

XVII. A emisséo desta licenca ambiental ndo implica o reconhecimento,
por parte deste 6rgdo, do direito de propriedade do terreno;

XVIII. Requerer renovacao de Licenca Ambiental com antecedéncia de
120 (cento e vinte) dias ao vencimento desta no Protocolo Geral da
Prefeitura Municipal de Ilhéus;

XIX. Quando solicitado a renovagdo desta Licenca Ambiental,
apresentar relatério comprobatorio do cumprimento de condicionantes;

XX. O ndo cumprimento das condicionantes estabelecidas implica em
medidas cabiveis, e revogacao imediata desta Licenca Ambiental.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagcéo, revogam-se as
disposicbes em contrario.

Gabinete do Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel de
llhéus, Estado da Bahia, em 21 de novembro de 2017, 483° da Capitania de
Ilhéus e 136° de elevacéo a Cidade.

José Nazal Pacheco Soub
Secretario de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel — Seplandes

Emilio José Santos Gusmao
Superintendente de Meio Ambiente
Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel
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Portarian. 371, de 21 de novembro de 2017.

Designa  Gestores, Fiscais de
Contratos, e Fiscais de Contratos
Substitutos no ambito da Secretaria
Municipal de Infraestrutura,
Transporte e Transito do Municipio, e
da outras providéncias.

O Secretario de Infraestrutura, Transporte e Transito do Municipio de
llhéus, Estado da Bahia, nomeado pelo Decreto Municipal s/n, publicado em 30
de junho de 2017, no uso das atribui¢cdes que Ihe sao conferidas pela legislacéo,
especialmente a Lei Municipal n°. 3.221, de 30 de marco de 2006;

Considerando os artigos 67 e 73 da Lei n°. 8.666/1993 e o Termo de
Recomendacao CGM n°. 009/2017;

RESOLVE:

Art. 1° - Designar os Servidores abaixo descritos, para atuarem como
Gestores e Fiscais de Contratos, tendo como finalidade fiscalizar a execucao de
Contratos Administrativos, ligados a Secretaria Municipal de Infraestrutura,
Transporte e Transito.

FISCAL

GESTOR FISCAL SUBSTITUTO CONTRATO
Gilson Pedro L. . i
Nascimento de Rogério Clovis Evangellsta De 202/2017
Buralho Costa | Macedo Junior
Jesus
Neilma
Bento José Lima | Conceicao Jhonni Calasans Dos 168/2017
Neto Nunes Santos
Sarmento
L Claudia Regina de
Bento José Lima | Rafael de Sousa Nolasco 153/2017

Neto Castro Lima
Ortega

Eliane Oliveira da | Priscila Santos Rafael de Castro Lima 235/2017

Silva Cardoso
Hermano Eahnin Jhonni Claudia Regina de
i 9| calasans dos | Sousa Nolasco 212/2017
Ferreira Magno
Santos Ortega
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Art. 2° - Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacédo, com
efeito retroativo na data de assinatura de cada contrato relacionado acima.

Gabinete do Secretario de Infraestrutura, Transporte e Transito do
Municipio de llhéus, Estado da Bahia, em 21 de novembro de 2017.

Hermano Fahning Ferreira Magno
Secretario de Infraestrutura, Transporte e Transito
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PORTARIA N°. 372, de 21 de novembro de 2017

Designa Gestor, Fiscal de Contrato, e
Fiscal de Contrato Substituto no
ambito da Procuradoria Geral do
Municipio, e d& outras providéncias.

O Secretéario de Administracdo do Municipio de Ilhéus, Estado da
Bahia, nomeado pelo Decreto Municipal s/n, publicado em 30 de junho de 2017,
no uso das atribui¢cdes que lhe séo conferidas pela legislacéo, especialmente a
Lei Municipal n°. 3.221, de 30 de marco de 2006;

Considerando os artigos 67 e 73 da Lei n°. 8.666/1993 e o Termo de
Recomendacdo CGM n°. 009/2017,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os Servidores abaixo descritos, para atuarem como
Gestor, Fiscal de Contratos e Fiscal de contrato substituto, tendo como
finalidade fiscalizar a execucdo de Contrato Administrativo, ligados a
Procuradoria Geral do Municipio.

GESTOR FISCAL FISCAL CONTRATO
SUBSTITUTO
Marcio Cunha Rafael dos | Jefferson Gustavo Aurélio 206/2017
Santos Domingos Santos Seara Niella

Art. 2° Esta Portaria entrara em vigor na data da sua publicacao.

Gabinete do Secretario de Administracdo do Municipio de llhéus, Estado da
Bahia, em 21 de novembro de 2017, 483° da Capitania de llhéus e 136° de
elevacéo a Cidade.

Bento José Lima Neto
Secretario de Administragédo
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Aos 21 (vinte e um) dias do més de outubro de 2017, o MUNICIPIO DE ILHEUS/BA,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob 0 n°13.672.597/0001-62,
com sede na Av. Brasil, n° 90, Bairro da Conquista, llhéus/BA, CEP.: 45.650-290,
doravante denominado MUNICIPIO, neste ato representado pelo Prefeito
Municipal, MARIO ALEXANDRE CORREA DE SOUSA, brasileiro, residente e
domiciliado na Rua Lauro Farani Freitas, n°® 181, Cidade Nova, lIhéus/BA, CEP.: 45.652-
160, portador do RG n°. 04713484 31 SSP/BA e CPF n°. 843.090.834-04, e a empresa
R. V. DOS SANTOS JUNIOR ME, estabelecida a Av. Cinquentenario, 203, Centro,
Itabuna/BA, CEP: 45.600-002, CNPJ: 09.015.127/0001-59, doravante designado
simplesmente BENEFICIARIO, neste ato representada pelo Sr. RUBEM VIEIRA DOS
SANTOS JUNIOR, brasileiro, portador da Cédula de Identidade n° 1505279186 -
expedida pela SSP/BA, e, inscrito no CPF/MF n° 954.307.335-04, residente e
domiciliado na Av. Cinquentenério, 203, Centro, Itabuna/BA, CEP: 45.600-002,
vencedora e adjudicataria do Pregao Presencial n°® 038/2017, resolvem firmar a presente
Ata de Registro de Pregos, observadas as disposi¢fes legais aplicaveis, e as condi¢cdes
enunciadas nas clausulas seguintes:

1. Do Objeto

1.1.A presente Ata tem por objeto o Registro de Precos para futura e eventual
aguisicao de toners e cartuchos de tinta novos e servi¢co de recarga de toners e
troca de materiais de remanufatura para impressoras, relativo ao(s) item(ns)
adjudicado(s) para a empresa signataria desta Ata, de acordo com as
especificacdes e detalhamentos do Termo de Referéncia (Anexo 1) que
juntamente com a proposta comercial da empresa signatéria desta Ata, passam
a integrar este instrumento.

2. Pressupostos Juridicos e Administrativos

2.1.A presente Ata de Registro de Precos decorre do procedimento
administrativo n°® 12181/2017, na modalidade Pregao Presencial para Registro
de Precos n° 38/2017, do dia 25/10/2017, julgado em 25/10/2017 e homologado
em 16/11/2017, regido pelo disposto na Lei n° 10.520/2002, com aplicag&o
subsidiaria da Lei n° 8.666/1993 e suas alteracdes posteriores.

3. Da Vinculacéao

3.1.0s termos da presente Ata deverao ser cumpridos fielmente pelas partes, de
acordo com as condicdes avencadas no Edital do Pregdo para Registro de
Precos acima referenciado na proposta cujo(s) pre¢o(s) sera(ao) registrado(s) e
com o disposto na legislacao aplicavel.
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4. Dos Pregos Registrados

4.1. O valor da presente contratacdo sera conforme discriminado abaixo, o qual foi
ofertado na proposta de precos da empresa signataria desta Ata, estando nele incluidos
todos impostos e demais encargos incidentes.

LOTE 01 - RECARGA DE CARTUCHO E TONER
ITEM Modelo do Cartucho/Toner UND | QTD R$ UNIT R$ TOTAL
1 |BROTHER DR 420 UNI | 1000 | R$ 97,00 | R$ 97.000,00
2 |BROTHER TN - 420/ TN - 450 UNI | 1000 | R$ 97,00 | R$ 97.000,00
3 |BROTHER TN 1060 UNI | 40 R$ 55,00 | R$ 2.200,00
4 |EPSON T664120 PRETO UNI'| 100 | R$ 70,00 | R$ 7.000,00
5 |EPSON T664220 CIANO UNI'| 100 | R$ 70,00 | R$ 7.000,00
6 |EPSON T664320 MAGENTA UNI'| 100 | R$ 70,00 | R$ 7.000,00
7 |EPSON T664420 AMARELO UNI'| 100 | R$ 70,00 | R$ 7.000,00
8 |HP 05A UNI'| 120 | R$ 60,00 | R$ 7.200,00
9 |HP 122 COLOR UNI'| 120 | R$ 10,00 | R$ 1.200,00
10 |HP 122 PRETO UNI'| 120 | R$ 10,00 | R$ 1.200,00
11 |HP 12A UNI | 420 | R$ 34,00 | R$ 14.280,00
12 |HP 201A UNI | 60 R$ 50,00 | R$ 3.000,00
13 |HP 201X UNI | 40 R$ 50,00 | R$ 2.000,00
14 |HP 21 UNI'| 150 | R$ 10,00 | R$ 1.500,00
15 |HP 22 UNI'| 150 | R$ 10,00 | R$ 1.500,00
16 |HP 35A UNI | 100 | R$ 40,00 | R$ 4.000,00
17 |HP 36A UNI | 100 | R$ 40,00 | R$ 4.000,00
18 |HP 49A UNI | 40 R$ 50,00 | R$ 2.000,00
19 |HP 53A UNI | 20 R$ 50,00 | R$ 1.000,00
20 |HP 60 COLOR UNI' | 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
21 |HP 60 PRETO UNI' | 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
22 |HP 662 UNI | 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
23 |HP 662 XL UNI | 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
24 |HP 78A UNI| 20 | R$ 40,00 | R$ 800,00
25 |HP 80A UNI| 40 | R$ 40,00 | R$ 1.600,00
26 |HP 85A UNI | 380 | R$ 40,00 | R$ 15.200,00
27 |HP 92A UNI | 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
28 |HP 93A UNI | 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
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29 |HP 950 CNO49AB — preto UNI'| 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
30 |HP 951 CNO50AB - Ciano UNI'| 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
31 |HP 951 CNO51AB — Magenta UNI'| 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
32 |HP 951 CNO52AB —Amarelo UNI'| 100 | R$ 10,00 | R$ 1.000,00
33 | HP BULK-INK UNI'| 100 | R$ 75,00 | R$ 7.500,00
34 | OKI 44574901 UNI | 40 R$ 40,00 | R$ 1.600,00
35 |Samsung Xpress C460w UNI | 80 R$ 80,00 | R$ 6.400,00
36 |Samsung CLP 610ND UNI | 80 R$ 80,00 | R$ 6.400,00
37 | Samsung D2850B UNI | 50 R$ 80,00 | R$ 4.000,00
38 |Samsung MLT 104 UNI'| 100 | R$ 75,00 | R$ 7.500,00
39 |Samsung MLT D101S UNI'| 100 | R$ 75,00 | R$ 7.500,00
40 | Samsung MLT D104S UNI'| 100 | R$ 75,00 | R$ 7.500,00
41 | Samsung MLT D111 UNI | 30 R$ 64,00 | R$ 1.920,00

VALOR TOTAL LOTE 1 R$  345.000,00

LOTE 02 - AQUISICAO DE CARTUCHO E TONER
ITEM Modelo do Cartucho/Toner UND | QTD R$ UNIT R$ TOTAL
1 |BROTHER DR 420 UNI | 100 | R$ 275,00 | R$ 27.500,00
2 |BROTHER TN - 420/ TN - 450 UNI | 100 | R$ 275,00 | R$ 27.500,00
3 |BROTHER TN 1060 UNI 10 R$ 200,00 | R$ 2.000,00
4 |EPSON T664120 PRETO UNI | 20 R$ 75,00 | R$ 1.500,00
5 |EPSON T664220 CIANO UNI | 20 R$ 75,00 | R$ 1.500,00
6 |EPSON T664320 MAGENTA UNI | 20 R$ 75,00 | R$ 1.500,00
7 |EPSON T664420 AMARELO UNI | 20 R$ 75,00 | R$ 1.500,00
8 |HP 05A UNI | 20 R$ 215,00 | R$ 4.300,00
9 |HP 122 COLOR UNI | 20 R$ 70,00 | R$ 1.400,00
10 |HP 122 PRETO UNI | 20 R$ 70,00 | R$ 1.400,00
11 |HP 12A UNI | 50 R$ 150,00 | R$ 7.500,00
12 |HP 201A UNI | 20 R$ 200,00 | R$ 4.000,00
13 |HP 201X UNI 10 R$ 250,00 | R$ 2.500,00
14 |HP 21 UNI | 20 R$ 130,00 | R$ 2.600,00
15 |HP 22 UNI | 20 R$ 100,00 | R$ 2.000,00
16 |HP 35A UNI | 20 R$ 200,00 | R$ 4.000,00
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17 |HP 36A UNI | 20 R$ 100,00 | R$ 2.000,00
18 |HP 49A UNI 10 R$ 210,00 | R$ 2.100,00
19 |HP 53A UNI 5 R$ 200,00 | R$ 1.000,00
20 |HP 60 COLOR UNI | 20 R$ 80,00 | R$ 1.600,00
21 |HP 60 PRETO UNI | 20 R$ 80,00 | R$ 1.600,00
22 |HP 662 UNI | 20 R$ 70,00 | R$ 1.400,00
23 |HP 662 XL UNI | 20 R$ 80,00 | R$ 1.600,00
24 |HP 78A UNI 5 R$ 90,00 | R$ 450,00
25 |HP 80A UNI 5 R$ 200,00 | R$ 1.000,00
26 |HP 85A UNI | 50 R$ 90,00 | R$ 4.500,00
27 |HP 92A UNI | 20 R$ 90,00 | R$ 1.800,00
28 |HP 93A UNI | 20 R$ 150,00 | R$ 3.000,00
29 |HP 950 CNO49AB — preto UNI | 20 R$ 170,00 | R$ 3.400,00
30 |HP 951 CNO50AB - Ciano UNI | 20 R$ 130,00 | R$ 2.600,00
31 |HP 951 CNO51AB — Magenta UNI | 20 R$ 130,00 | R$ 2.600,00
32 |HP 951 CN052AB —Amarelo UNI | 20 R$ 130,00 | R$ 2.600,00
33 | HP BULK-INK UNI | 20 R$ 80,00 | R$ 1.600,00
34 | OKI 44574901 UNI 5 R$ 500,00 | R$ 2.500,00
35 |Samsung Xpress C460w UNI | 10 R$ 390,00 | R$ 3.900,00
36 |Samsung CLP 610ND UNI 10 R$ 450,00 | R$ 4.500,00
37 | Samsung D2850B UNI 10 R$ 290,00 | R$ 2.900,00
38 |Samsung MLT 104 UNI | 20 R$ 290,00 | R$ 5.800,00
39 |Samsung MLT D101S UNI | 20 R$ 290,00 | R$ 5.800,00
40 | Samsung MLT D104S UNI | 20 R$ 290,00 | R$ 5.800,00
41 | Samsung MLT D111 UNI 5 R$ 250,00 | R$ 1.250,00

VALOR TOTAL LOTE 2 R$  160.000,00

LOTE 03 — SERVICOS DIVERSOS DE REMANUFATURA

ITEM DESCRIGAO UND | QTD R$ UNIT R$ TOTAL
1 |SERVICO DE TROCA DE CHIP TONER UNI |2.000| R$ 30,00 | R$ 60.000,00
SERVICO DE DESMONTE E LIMPEZA DE

TONER UNI |2.000| R$ 0,10 RS 200,00

3 |SERVICO DE TROCADE CILINDRO DETONER | UNI |2.000| R$ 30,00 | R$ 60.000,00
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4 | SERVICO DE TROCA DE LAMINA DOSADORA ‘ UNI ‘ 2.000 ‘ R$ 14,90 | R$ 29.800,00

VALOR TOTAL LOTE 3 R$  150.000,00

5. Da Vigéncia do Registro de Precos

5.1.A presente Ata tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de sua
publicacdo, ndo podendo ser prorrogada.

5.2.Durante o prazo de vigéncia desta Ata o Municipio ndo ficara obrigado a
efetivar as contratacdes que dela poderdo advir, sendo-lhe facultada a adocéo
de outros meios para aquisicdo do objeto, respeitada a legislacéo relativa as
licitacbes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a preferéncia em
igualdade de condicdes.

6. Do prazo de Execucgéo

6.1.A execucdo dos servicos, quando solicitada, ocorrera por conta e risco do
beneficiario do Registro de Precos e serd procedida de acordo com as
necessidades do 6rgdo gestor que fixara o servico necessario e o prazo de
execucao do servigco através de Ordem de Servico.

7. Do Gerenciamento do Registro de Precos

7.1.0 gerenciamento deste instrumento caberd ao Municipio de llhéus, para
avaliar o mercado constantemente, promover as negocia¢cdes necessarias ao
ajustamento do preco e publicar trimestralmente os precos registrados.

8. Da Obrigacédo de Manter as Condi¢cdes de Habilitagcdo e Qualificacao
Exigidas na Licitagao

8.1.As condi¢cOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital do Pregéao
realizado deverdo ser mantidas, durante toda a vigéncia da presente Ata, pela
adjudicatéria, ficando facultado ao Municipio, a qualguer momento, exigir a
apresentacao dos documentos comprobatorios.

9. Das Condic¢des de Prestacao dos Servicos e Pagamento

9.1.0s servigos objeto deste Edital dever&o ser realizados em conformidade com
a Ordem de Servicos emitida pelo Municipio desde que compativel com a
proposta ofertada e as especificagcdes contidas no Termo de Referéncia, nos
termos constantes da Ordem de Servico.

9.2. Sem prejuizo de outras condicbes de prestacdo de servigcos que estejam
previstas na ARP, na Ordem de Servico ou em outro instrumento equivalente, de
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modo expresso ou de modo implicito como decorréncia das especificacdes, a
execucao dos servicos, quando solicitada, ocorrera por integral conta e risco do
Beneficiario do Registro de Pregos e observarda as necessidades do Orgéo
Gerenciador que fixara outras condicdes que se facam imperiosas.

9.3. O beneficiario do Registro de Pre¢cos ap0s o recebimento da Ordem de
Servicos de cada atividade que ira desenvolver, antes do inicio dos trabalhos,
devera apresentar ao Orgéo Gerenciador Plano de Execuc&o e Desenvolvimento
dos servicos (ou documento equivalente), juntamente com o0 cronograma, que
visa garantir o bom e adequado andamento dos servigos a serem executados.

12.4. Os servigos solicitados serdo de responsabilidade do emissor da Ordem de
Servigcos que se encarregara da fiscalizacdo e acompanhamento técnico da execucao
dos mesmos.

12.5. Os pagamentos serdo realizados no prazo legal, apos a apresentacao da(s)
nota(s) fiscal (is) / fatura(s), acompanhadas da respectiva medicédo dos servigos
executados e, mediante a comprovacdo do cumprimento das obrigacGes
trabalhistas e previdenciarias, por meio de depdsito na conta corrente bancaria
em nome do beneficiario do Registro de Precos, indicada pelo mesmo na sua
proposta, condicionada a liquidacédo de cada despesa pela unidade gestora do
Orgdo Gerenciador, atestando a execucdo satisfatéria dos servicos
correspondentes e observadas as demais exigéncias a seguir indicadas:

12.5.1.1. Em caso de irregularidade(s) na(s) nota(s) fiscal (is) / fatura(s), o
prazo de pagamento sera contado a partir da(s) correspondentes(s)
regularizacao(des);

12.5.1.2. Se o término do prazo para pagamento ocorrer em dia sem
expediente no orgao licitante, o pagamento devera ser efetuado no primeiro dia
atil subsequente;

12.5.1.3. O faturamento deverd ocorrer através de nota(s) fiscal (is) /
fatura(s), sob pena de inadmissao da prestacao de servicos.

12.5.1.4. Deverédo ser anexados as respectivas medicdes 0s comprovantes
de pagamento do FGTS e INSS, devidamente quitados e rubricados pelos
engenheiros ou arquitetos responsaveis do beneficiario do Registro de Precos;

12.5.1.5. A nota fiscal devera estar acompanhada de uma planilha
discriminando, de forma individualizada, o item, a descricdo, os valores e
percentuais dos insumos e da méo de obra, de conformidade com as clausulas
constantes no Contrato (Resol. TCM/BA 1355/2017).

12.5.1.6. Para receber seus créditos o beneficiario do Registro de Precos
dever4 comprovar a regularidade fiscal e tributaria que lhe foram exigidas
quando da habilitacéo.

12.5.2. Nenhum pagamento sera efetuado ao beneficiario do Registro de
Precos caso os documentos necessarios estejam com prazo de validade
vencido, bem como se houver pendéncia de liquidacdo de qualquer obrigacao
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que Ihe foi imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que iSso
gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou de corre¢cdo monetaria.

12.5.3. A auséncia da documentacdo exigida implicara no ndo pagamento
dos servicos, ficando o Orgdo Gerenciador, isento de qualquer 6nus adicional
por tal medida.

12.5.4. Todos 0s encargos sociais, trabalhistas e fiscais, insalubridade, taxas
e emolumentos que recairem sobre o0 objeto da presente contratacdo, correrdo
por conta do beneficiario do Registro de Precos, estando ainda incluidos em seu
preco, todos os custos diretos e indiretos e quaisquer outras despesas incidentes
sobre o0 objeto que vier a ser contratado.

12.5.5. Nenhum outro pagamento serd devido pelo 6rgdo gestor ao
beneficiario do Registro de Precos, seja a que titulo for, nem direta, nem
indiretamente, sendo certo que o beneficiario do Registro de Precos € a Unico
responsavel pelo cumprimento de todas as obrigacdes legais e regulamentares
gue se produzirem na execucao desta da Ata de Registro de Precos.

12.5.6. Caso haja aplicacdo de multa, o valor serd descontado de qualquer
fatura ou crédito existente no Municipio em favor do beneficiario do Registro de
Precos. Caso 0 mesmo seja superior ao crédito eventualmente existente, a
diferenca sera cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

12.5.7. E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a contraprestacdo dos
Servigos.

10. Das Medicbes
10.1. Somente serdo medidos itens de servigos efetivamente executados.

10.2.As memorias de medicdo deverdo ser encaminhadas a equipe de
Fiscalizac&o, por meio digital e fisico em formato de planilha;

10.3.Ap0s a aprovacdo da medicdo, a equipe de fiscalizacdo solicitara a
apresentacao da nota fiscal correspondente a contratada;

10.4.A documentacgdo, juntamente com anexos, sera encaminhada a area
técnica responsavel para as providéncias relativas ao pagamento.

10.5.Toda documentacdo sera enviada ao operador financeiro do O6rgao
repassador, que fara as devidas andlises e conferéncias para posterior liberacdo
dos recursos;

10.6. Apos tal liberacdo sera depositado o pagamento da medigao;

10.7. Todas as medic¢des deverao ser entregues, juntamente com os documentos
relacionados neste Edital devidamente carimbados e assinados pelos fiscais e
gestores do Municipio que sejam designados para tarefas tais.

11. Do Recebimento
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11.1. Os recebimentos provisoério e definitivo seréo realizados na forma do artigo
73, inciso | da Lei n° 8.666/93 e respectivas alteracdes, observadas as demais
condigdes previstas em procedimento interno para o recebimento dos servicos.

11.2.0 Recebimento Provisério s6 podera ocorrer se satisfeitas as seguintes
condigdes:

11.2.1. Realizacdo de todos os ensaios e testes, envolvendo a
completude de todos os servi¢cos envolvidos na execucao;

11.2.2. Realizacdo de todas as medicdes elou apropriacdes
referentes a reducdes, acréscimos e modifica¢des;

11.3. Afiscalizacdo do Municipio de Ilhéus realizara o levantamento de eventuais
pendéncias executivas a serem satisfeitas pelo Beneficiario do Registro de
Precos.

11.4.0 Orgao Gerenciador reserva-se no direito de ndo aceitar os servigos em
desacordo com o previsto neste instrumento convocatério, podendo rescindir o
contrato nos termos do art. 78, inciso | e aplicar o disposto no art. 24, inciso X,
ambos da Lei Federal n2 8.666/93.

11.5. A eventual aceitacdo dos servigcos por parte do Beneficiario do Registro de
Precos ndo eximird a contratada da responsabilidade de quaisquer erros,
imperfeicbes ou vicios que eventualmente venham a ser detectados
posteriormente, ficando as despesas decorrentes da reparacdo por conta
exclusiva do Beneficiario do Registro de Precos.

12. Das Obrigacfes do Beneficiario do Registro de Precos

12.1.0 beneficiario do Registro de Pregcos se obriga, além das disposi¢cdes
contidas neste Edital e no Termo de Referéncia a:

12.1.1. O beneficiario do registro de precos obriga-se a manter,
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cbes de
habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencao da
Ata de Registro de Precos.

12.1.2. A tolerancia do Municipio com qualquer atraso ou inadimplemento
por parte do beneficiario do registro de precos ndo importara, de forma alguma,
em alteracdo da Ata de Registro de Precos, podendo o Orgdo Gerenciador
exercer seus direitos a qualquer tempo.

12.1.3. O beneficiario do registro de precos é responsavel pelo pagamento
de todos os encargos, acbes, O6nus ou débitos trabalhistas, tributarios,
previdenciarios, fiscais, administrativos, comerciais, civeis e penais decorrentes
da execucgéo da Ata de Registro de Precos e quaisquer outras contribuicdes que
sejam exigidas para a prestacao dos servicos.
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12.1.4. O Dbeneficiario do registro de precos assumira inteira
responsabilidade pelas obrigacdes decorrentes da legislacdo trabalhista,
previdenciéria de acidentes de trabalho e quaisquer outras relativas a danos a
terceiros.

12.1.5. A inadimpléncia do beneficiario do registro de precos com
referéncia a todos os encargos, acdes, 6nus ou débitos decorrentes da Ata de
Registro de Precos nio transferem ao Orgdo Gerenciador a responsabilidade
por seu pagamento.

12.1.6. O beneficiario do registro de precos obrigar-se-a a desenvolver o
objeto deste edital sempre em regime de entendimento com a fiscalizacéo,
dispondo esta de amplos poderes para atuar no sentido do fiel cumprimento da
Ata de Registro de Precos.

12.1.7. Independente da fiscalizacdo do Orgédo Gerenciador, o beneficiario
do registro de precos sera responsavel por toda execucdo dos servicos, com
supervisao do Orgdo Gerenciador.

21.1.8. Cabe ao beneficiario do registro de precos permitir e facilitar a
fiscalizacdo a inspecao ao local dos servi¢cos, em qualquer dia e hora, devendo
prestar todos os informes e esclarecimentos solicitados.

12.1.9. O beneficiario do registro de precos assumira total responsabilidade
por danos causados ao Orgdo Gerenciador ou a terceiros, decorrentes da
execucdo dos servigos, independente de dolo ou culpa, isentando o Orgéo
Gerenciador de todas as responsabilidades advindas de atos de seus prepostos
ou quaisquer pessoas fisicas ou juridicas empregadas ou ajustadas na execucao
dos servicos.

12.1.10. Obriga-se o beneficiario do registro de precos a manter, durante
toda a execucdo da Ata de Registro de Pregcos, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas
na licitagéo.

12.1.11. E responsabilidade do beneficiario do registro de precos o
fornecimento de materiais, equipamentos e mao-de-obra necessarios para a
perfeita execucao dos servigos.

12.1.12. Arcar com as despesas decorrentes de multas eventualmente
aplicadas por quaisquer autoridades federais, estaduais e municipais, em
consequéncia de fato a ela imputavel e por ato de seu pessoal, inclusive aquelas
que, por efeito legal, sejam impostas ao contratante.

12.1.13. E vedado ao beneficiario da Ata de Registro de Precos:

) 12.1.13.1. Contratar servidor pertencente ao Quadro de Pessoal do
Orgao Gerenciador, durante a vigéncia do Contrato;

12.1.13.2. Veicular publicidade acerca desta contratacdo, salvo se
houver prévia autorizacado do Orgdo Gerenciador;

Avenida Brasil, n. 90, Conquista, Ilhéus-BA |CEP 45650-290 |Fone: 73 3234-3500
Péagina | 34



Diario Oficial Eletronico
Poder Executivo
Ilhéus-Bahia

Ilhéus, 21 de novembro de 2017 — Diario Oficial Eletrénico — ANO II| Edi¢cdo n. 181, Caderno |

12.1.13.3. Subcontratacao total ou parcial do seu objeto, associacao do
contratado com outrem, cessado ou transferéncia, total ou parcial, bem como a
fuséo, cisdo ou incorporacdo, sem a autorizacao prévia do Orgdo Gerenciador.

13. Das Obrigacdes do Orgéo Gerenciador

13.1.Fornecer ao beneficiario da Ata de Registro de Precos as informacdes e a
documentacéo técnica indispensaveis a realizacdo dos servi¢os ora contratados;

13.2. Credenciar, por escrito, junto ao beneficiario da Ata de Registro de Precos,
um representante de seu préprio quadro ou terceiro, que atuara como seu fiscal
e Unico interlocutor para os fins previstos neste contrato;

13.3. Assegurar 0 acesso dos empregados do beneficiario da Ata de Registro de
Precos as suas dependéncias, aos locais de realizacdo dos servi¢os, quando a
hipotese assim exigir;

13.4. Emitir a Ordem de Servico para execucao dos trabalhos do beneficiario da
Ata de Registro de Precos, que ndo podera inicia-los, em nenhuma hipoétese,
antes de receber tal documento;

13.5.Controlar e fiscalizar os trabalhos dentro da amplitude necessaria a
salvaguarda de seus interesses, anotando em registro proprio, todas as
ocorréncias verificadas;

13.6. Notificar o beneficiario da Ata de Registro de Precos, imediatamente, sobre
faltas e defeitos observados na execucao da Ata de Registro de Precos;

13.7.Efetuar o pagamento na forma convencionada, dentro do prazo previsto,
desde que atendidas as formalidades previstas.

13.8. Promover as pesquisas e publica¢des periodicas de precos nos termos do
artigo 15, 8§ 2°, da Lei 8.666/1993.

13.9. Aplicar sanc¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do ajuste.

13.10.A Administracéo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14. Das Alteracbes

14.1.A Ata de Registro de Precos poderd sofrer alteracfes, obedecidas as
disposicdes contidas no art. 65, Il, "d" da Lei Federal n® 8.666/93.

14.2.Se o preco inicialmente registrado tornar-se superior ao praticado no
mercado, o Setor de Compras negociara com o prestador sua reducao.
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14.3.Se o preco de mercado tornar-se superior ao registrado, o beneficiario do
registro, antes de ser convocado a assinar a Ordem de Servico, podera requerer,
por escrito, o cancelamento do registro, devendo anexar ao requerimento
comprovantes, como exemplo notas fiscais e lista de precos de prestadores, de
que nao é possivel cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos.

15. Do Reajustamento e Reviséo
15.1. Os valores ofertados seréo fixos e irreajustaveis.

15.2.Em caso de reajuste, este sera realizado de acordo com as determinacdes
contidas no art. 65 ss. da Lei 8.666/93.

16. Rescisédo, Suspencdo ou Cancelamento do Registro

16.1.0s precos registrados poderdo ser cancelados ou suspensos
temporariamente quando se tornarem superiores aos praticados no mercado ou
por razBes de interesse publico devidamente fundamentado.

16.2. A inexecucao, total ou parcial, da Ata de Registro de Precos ensejara a sua
rescisdo, com as consequéncias previstas na Lei Federal n. © 8.666/1993 e n°
10.520/2002.

16.3. O beneficiario do registro podera rescindir administrativamente a Ata de
Registro de Precos nas hipéteses previstas os incisos | a Xll, XVII e XVIII do art.
78 da Lei n. ©8.666/1993.

16.4. Nas hipoteses de rescisdo com base nos incisos | a Xl e XVIII do art. 78 da
Lei n. °© 8.666/1993 ndo cabe ao beneficiario do registro o direito a qualquer
indenizacgao.

16.5.0 Registro podera ser cancelado, garantida prévia e ampla defesa, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da notificacéo,
em quando:

a) O beneficiario do registro ndo cumprir as exigéncias contidas na Ata,

b) O beneficiario do registro, injustificadamente, deixar de firmar a Ata
decorrente do Registro de Preco;

c) O beneficiario do registro der causa a rescisdo administrativa da Ata,
decorrente do Registro de Preco, por um dos motivos elencados nos
incisos | a VIII do art. 78 da Lei n. ©8.666/1993.

17. Das Sancdes Administrativas

17.1. Arecusa do adjudicatario em assinar o contrato ou instrumento equivalente, dentro
do prazo estabelecido pelo Municipio, bem como o atraso e a inexecucao parcial ou total
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do contrato caracterizam descumprimento das obrigacdes assumidas e permitem a
aplicacdo das seguintes sancoes:

17.1.1. Adverténcia por escrito;
17.1.2 Multa, nos seguintes termos:

e 0,3% (trés décimos por cento) por dia até o trigésimo dia de atraso, sobre
o valor do fornecimento nao realizado;

e 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato,
em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o reforco de garantia;

e 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento n&o realizado, no
caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou
defeitos ocultos que o tornem impréprio ao uso a que € destinado, ou
diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas.

17.1.3. Suspensédo temporaria de participagdo em licitagdo e de contratar com a
Administracéo, por até cinco anos;

17.1.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo Publica,
no prazo minimo de 02 (dois) anos, conforme dispfe o art. 87 da Lei no 8.666/93.

17.2. S&o consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial
das obrigacdes contratuais:

17.2.1. Nao atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens prevista em
contrato ou instrumento equivalente;

17.2.2. Retardamento imotivado de servico ou de suas parcelas;

17.2.3. Paralisacao do fornecimento de servi¢os, sem justa causa e prévia comunicacao
a Administragc&o Publica Municipal;

17.2.4. Prestacdo de servigos de baixa qualidade;

17.3. A sancdo de multa poderad ser aplicada cumulativamente as demais sancdes
previstas, na forma da lei;

17.3.1. A multa serd descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos
eventualmente devidos pela futura CONTRATADA,;

17.4. As sancdes antes relacionadas também poderao ser aplicadas aquele que:
17.4.1. Deixar de apresentar documentacdo exigida para o certame;

17.4.2. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa,

17.4.3. Ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto da licitacao;

17.4.4. Nao mantiver a proposta,;

17.4.5. Falhar ou fraudar a execuc¢éo do futuro contrato;

17.4.6. Comportar-se de modo inidéneo;

17.4.7. Cometer fraude fiscal;
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17.4.8. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacao ou qualquer outro expediente,
0 carater competitivo do certame.

17.5. A aplicacdo das san¢des observara o devido processo administrativo, respeitando-
se a ampla defesa e o contraditorio.

17.6. As sancbes aplicadas serdo obrigatoriamente publicadas e registradas nos
Cadastros de estilo.

18. Da Fiscalizacéao

18.1. O setor competente para autorizar servicos e fiscalizar o cumprimento do
objeto desta licitacao sera a Secretaria de Administracéo, observados os artigos
73 a 76 da Lei Federal n® 8.666/93, e sera realizada pelo beneficiario do
Registro de Precos no local, através de seus representantes, de forma a fazer
cumprir, rigorosamente, 0s servi¢os, 0s prazos e condi¢des do presente Termo
de Referéncia, a proposta e as disposicoes da Ata de Registro de Precos,
podendo.

18.2.Sem prejuizo da plena responsabilidade do beneficidrio do Registro de
Precos perante o Orgdo Gerenciador ou a terceiros, todos os trabalhos
registrados estardo sujeitos a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo do Orgédo
Gerenciador, a qualquer hora, por seus representantes devidamente
credenciados.

18.3. O érgéo gestor far-se-a representar no local de realizacdo dos servigcos por
seu Fiscal designado e, na falta ou impedimento deste, por seu substituto com
as mesmas atribuicdes e poderes.

18.4. A Fiscalizagdo compete: 0 acompanhamento e controle da execugdo dos
servicos, as avaliacbes e medicdes dos servigcos, até sua concluséo,
observadas todas as condi¢des expressas nos documentos que compdem a Ata
de Registro de Precos.

18.5.Toda troca de informacgOes e correspondéncias entre o beneficiario do
Registro de Precos e o Orgdo Gerenciador, bem como todas as instru¢ées da
Fiscalizacdo ao beneficiario do Registro de Precos, devem ser por escrito,
cabendo o seu registro em documento especifico.

18.6. Todos os expedientes escritos do beneficiario do Registro de Precos, apos
seu registro, serdo encaminhados ao 6rgdo gestor, para decisao,
acompanhados de parecer da Fiscalizagao.

18.7.Compete a Fiscalizagdo ter prévio conhecimento da ocorréncia
operacional das frentes e fases dos servi¢cos, a fim de que seja obtido melhor
rendimento, sem prejuizo da boa execucao dos trabalhos.

18.8. Qualquer erro ou impericia ha execuc¢do, constatada pela Fiscalizacao ou
pelo proprio beneficiario do Registro de Precos, obrigando-a, a sua conta e
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risco, a correcao e nova execucao das partes impugnadas, mesmo que 0 erro
resulte da insuficiéncia dos levantamentos.

18.9. A inobservancia ou desobediéncia as instru¢des e ordens da Fiscalizacdo
importara na aplicacdo das multas contratuais, relacionadas com o andamento
dos servigos, e no desconto das faturas das despesas a que o beneficiario do
Registro de Precos tenha dado causa, por acdo ou omissao.

19. Da Subcontratacao

19.1. O beneficiario do Registro de Precos ndo podera ceder ou subcontratar os
servicos objeto deste Edital, sem prévia autorizacdo do Orgdo Gerenciador, por
escrito, sendo vedada a efetivagdo com empresa que tenha participado de
qualquer etapa da licitacao.

19.2. A autorizacdo de subcontratacdo concedida pelo Orgdo Gerenciador ndo
eximira o beneficiario do Registro de Precos da responsabilidade total pelo
cumprimento de todos os termos e condi¢cdes deste Termo de Referéncia.

20. Da Dotacdo Orcamentaria

20.1.As despesas futuras geradas dos contratos ou instrumentos habeis,
formalizados como decorréncia desta Ata de Registro de Precos, correrdo a
conta das dotacBes orcamentérias especificas vigentes no exercicio financeiro
respectivo.

21. Da Publicacgéo

21.1. A eficacia do presente instrumento esta vinculada a publicagao do extrato
no Diario Oficial, sendo esta de responsabilidade do Orgdo Gerenciador.

22. Das Disposigdes Finais
22.1. As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposicoes:

a) E vedado caucionar ou utilizar a Ordem de Servico decorrente do presente
registro para qualquer operacao financeira.

22.2.Qualquer 6rgéo ou entidade integrante da Administracéo Publica Municipal
podera utilizar a Ata de registro de Precos durante sua vigéncia, desde que
manifeste interesse e mediante prévia autorizacdo da Secretaria responsavel.

22.3.Cabera ao beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as
condicbes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo da prestacao,
independentemente dos quantitativos registrados em Ata, desde que esta
prestacdo nao prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.
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22.4. As aquisi¢cOes adicionais de que trata o subitem anterior ndo poder&o
exceder, por 6rgdo ou entidade, a 100% (cem por cento) dos quantitativos
registrados na Ata de Registro de Precos.

22.5.Cabera ao orgao que se utilizar da ata, verificar a vantagem econdémica
da adeséo a este Registro de Preco.

23. Do Foro

23.1.As partes elegem o foro da Comarca de Ilhéus - Bahia para dirimir
quaisquer davidas ou litigios decorrentes desta Ata, com renuncia a qualquer
outro por mais privilegiado que possa ser.

E por estarem ajustadas, firmam esta Ata em 2 (duas) vias, de igual teor,
juntamente com as testemunhas que também a assinam.

MUNICIPIO DE ILHEUS R. V. DOS SANTOS JUNIOR ME
MARIO ALEXANDRE CORREA DE SOUSA RUBEM VIEIRA DOS SANTOS JUNIOR
PREFEITO Beneficiario

Org&o Gerenciador

Testemunhas:

CPF/RG: CPF/RG:
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LEI N° 3.888, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2017

Regulamenta os cargos da Estrutura
Organizacional do Poder Executivo
Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ILHEUS, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuicbes legais. Faco saber que a Camara Municipal decreta e eu
sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei regulamenta a Estrutura Organizacional da Administracéo Direta
do Municipio de Ilhéus e as competéncias das unidades que a compdem.

Art. 2° A Administracao Municipal desenvolvera suas funcdes obedecendo a um
processo permanente e continuo de planejamento, que vise a promover o
desenvolvimento econémico, social e cultural do Municipio.

Art. 3° A acdo governamental ser4 norteada a partir dos instrumentos de
planejamento, elaborados sob a orientacdo e coordenacdo superior do Poder
Executivo, assegurada a participacdo direta do cidaddo e das associacdes
representativas da sociedade.

Art. 4° O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito que detém a dire¢éo superior
da Administracdo Publica Municipal e pelo Vice-Prefeito, auxiliados pelos
Secretarios Municipais, pelo Procurador-Geral do Municipio, pelo Controlador-
Geral do Municipio, por Assessores e dirigentes de 6rgdos da administracdo
direta e indireta, com as atribuicbes e competéncias previstas na Constituicdo
Federal, na Lei Organica do Municipio de llhéus, em outras legislacdes esparsas
e na presente lei.

TiITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 5° A estrutura administrativa do Municipio de llhéus fica constituida da
seguinte forma:

| — Gabinete do Prefeito;
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Il — Procuradoria-Geral;

[Il — Controladoria-Geral;

IV — Secretaria Municipal de Governo;

V — Secretaria Municipal de Rela¢des Institucionais;

VI — Secretaria Municipal de Administracao;

VIl — Secretaria Municipal da Fazenda;

VIII — Secretaria Municipal de Comunicacgéo Social;

IX — Secretaria Municipal de Educacéao;

X — Secretaria Municipal de Saude,;

XI — Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel,
XIl — Secretaria Municipal de Industria e Comércio;

XIII — Secretaria Municipal de Infraestrutura, Transporte e Transito;
XIV — Secretaria Municipal de Servigos Urbanos;

XV — Secretaria Municipal de Turismo;

XVI — Secretaria Municipal de Agricultura e Pesca;

XVII — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

XVIII — Secretaria Municipal de Cultura;

XIX — Fundacéo Universidade Livre do Mar e da Mata.

CAPITULO |
GABINETE DO PREFEITO
Secéo |
Da Chefia de Gabinete

Art. 6° Compete ao Chefe de Gabinete:

| - chefiar e coordenar a parte administrativa e operacional do Gabinete do
Prefeito;

Il - assessorar a organizagdo de horario e escalas de servigos;

lll - levar ao conhecimento do Prefeito, verbalmente ou por escrito, depois de
convenientemente apurado, todas as ocorréncias que nao lhe caiba resolver,
bem como todos os documentos que dependam de decisao superior;
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IV - dar conhecimento ao Prefeito de todos fatos ocorridos e outros que tenha
realizado por iniciativa propria;

V - promover reunides periddicas com os auxiliares de servico;

VI - coordenar a expedicao de todas as ordens relativas a disciplina, instrucéo e
servigos gerais cuja execugao cumpre-lhe fiscalizar;

VII - representar o Prefeito, quando designado;

VIII - assinar documentos ou tomar providéncias de carater urgente, na auséncia
ou impedimento ocasional do superior hierarquico, dando-lhe conhecimento,
posteriormente;

IX - elaborar correspondéncias, organizar eventos, solicitar a compra de
materiais e equipamentos e atender o publico em geral;

X - coordenar o funcionamento do gabinete, estabelecendo rotina de
atendimento ao publico, pauta de reunides e de eventos, além de organizar 0s
arquivos afetos as atividades do gabinete;

Xl - transmitir aos demais 6rgdos e secretarias as ordens e comunicados do
gabinete, além de realizar outras tarefas afins.

Secao |l
Da Assessoria de Gabinete

Art. 7° Compete ao Assessor do Gabinete do Prefeito:

| - assessorar 0 Prefeito em assuntos que Ihe forem designados, auxiliando na
organizacao e no funcionamento da agenda diaria do gestor municipal,

Il - auxiliar o Prefeito em suas relacbes com demais 0Orgdos, secretarias e
entidades privadas, assessorando na elaboracdo da pauta de assuntos a serem
discutidos e deliberados nas reunides;

[l - auxiliar no preparo e recebimento de correspondéncias, e nos expedientes a
serem despachados ou assinados pelo Prefeito;

IV - assessorar na manutencdo e organizacdo de arquivos de documentos,
papéis e demais materiais de interesse do gabinete do Prefeito;

V - receber municipes, marcar audiéncias e assessorar o Prefeito em suas
reunides e congéneres;

VI - exercer outras atividades correlatas.

Secao Il
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Da Assessoria Técnica Especial

Art. 8° Compete ao Assessor Técnico Especial:

| - prestar assessoramento técnico ao Chefe do Poder Executivo, contribuindo
com subsidios para o processo decisério e desempenho de suas atribuicdes, na
forma que for requerida;

Il - coordenar estudos, desenvolver contatos e mediar agdes multissetoriais no
ambito do governo determinadas pelo Prefeito, para uma maior integracdo das
acdes governamentais;

lll - coordenar a obtencéo e preparacdo de material de informacédo e de apoio
junto as diferentes areas de governo, e promover a sua consolidagdo, a fim de
assistir o Prefeito nos encontros e audiéncias com autoridades e personalidades
nacionais;

IV - desenvolver mecanismos de cooperacdo e consulta entre as diversas
assessorias técnicas da administracdo publica local, para maior efetividade e
unicidade de atuacéo;

V - instruir e se manifestar nos processos e expedientes que lhe forem
encaminhados pelo Prefeito.

Secao IV
Da Coordenacéo da Defesa Civil

Art. 9° Compete ao Coordenador da Defesa Civil:

| - articular, coordenar e gerenciar agdes de defesa civil, em ambito municipal,
estabelecendo as politicas e diretrizes de defesa civil em todas as suas fases de
atuacao, preventivas, de socorro assistencial e recuperativas, necessérias ao
desempenho de suas atribuicdes;

Il - coordenar a ampla participacdo da comunidade nas ac¢bes de defesa,
especialmente nas atividades de planejamento e acdes de respostas a desastres
e reconstrucao;

[l - coordenar a implementacdo dos planos diretores, planos de contingéncias e
planos de operacdes de defesa civil,

IV - gerenciar e fiscalizar a execucédo dos recursos do Fundo Municipal de Defesa
Civil, conjugando esforcos para a realizagdo de capacitacdes de recursos
humanos para as acdes de defesa civil e promovendo o desenvolvimento de
associagdes de voluntarios;
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V - coordenar as ac¢fes de andlise das areas de risco e articular a intervencao
preventiva, o isolamento e a evacuacdo da populacdo das areas de risco
intensificado e das edifica¢Bes vulneraveis;

VI - gerenciar o banco de dados e de mapas tematicos sobre ameacas mdultiplas,
vulnerabilidade e mobiliamento do territério e nivel de riscos;

VII - prover para que a Coordenadoria Estadual de Defesa Civil e a Secretaria
Nacional de Defesa Civil sejam periodicamente informadas sobre a ocorréncia
de desastres e sobre atividades da Defesa Civil do municipio;

VIII - gerenciar a realizacdo de exercicios simulados, com a participacdo da
populacdo, para treinamento das equipes e aperfeicoamento dos planos de
contingéncia;

IX - articular a realizacdo da avaliacao de danos e prejuizos das areas atingidas
por desastres e propor a autoridade competente a Declaracdo de Situacdo de
Emergéncia e de Estado de Calamidade Publica, de acordo com o0s critérios
estabelecidos pelo Conselho Nacional de Defesa Civil — CONDEC;

X - coordenar a execucédo da coleta e da distribuicdo dos suprimentos recebidos
e arrecadados em situacdes de desastres, planejando a organizacdo e a
administracdo de abrigos provisorios para assisténcia a populacdo em situacao
dessa natureza;

XI - coordenar a mobilizacdo comunitaria e a implantacao de Nucleo Comunitario
de Defesa Civil — NUDEC, especialmente nas areas de riscos intensificados;

XIl - coordenar a implantacdo de programas de treinamento de voluntarios, e
gerenciar a implementacdo dos comandos operacionais a serem utilizados como
ferramenta para dirigir, controlar e coordenar as acdes emergenciais em
circunstancias de desastres;

XIII - articular-se com as Regionais Estaduais de Defesa Civil— REDEC e com a
Secretaria Estadual de Defesa Civil — SEDEC, e realizar outras atividades
correlatas.

Secéo V
Da Secéao de Apoio aos Conselhos Municipais

Art. 10. Compete ao Chefe de Secao de Apoio aos Conselhos Municipais:

| - dirigir e controlar os trabalhos que visem fornecer apoio aos Conselhos
Municipais, exarando, nos processos e em outros documentos, informacoes e
pareceres de sua algada, prolatando despachos interlocutérios ou ordenatorios,
e adotando ou nao os emitidos pelos inferiores hierarquicos no que concerne aos
Conselhos Municipais;
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I - determinar a distribuicdo de processos e tarefas pelos servidores
subordinados, zelando pela fiel observancia dos prazos fixados para seu estudo
e conclusao, e controlando a tramitacdo de papéis e documentos de interesse
administrativo pela sua sec¢éao;

[l - controlar prazos e frequéncia de seus servidores subordinados,
inspecionando, periodicamente, as equipes sob suas ordens, dando-lhes a
competente orientagao;

IV - propor ao seu superior imediato as medidas necessarias ao aperfeicoamento
ou a melhor execucédo dos servigcos de apoio aos Conselhos Municipais;

V - prestar ao superior imediato informaces e esclarecimentos necessarios
sobre os assuntos de sua responsabilidade, apresentando, anualmente, relatorio
sobre os trabalhos desenvolvidos pela sua subunidade;

VI - executar outras atribuicdes que forem cometidas pelo Chefe de Gabinete.

Secéo VI
Da Secao de Expediente e Apoio Logistico do Gabinete do Prefeito

Art. 11. Compete ao Chefe de Secao de Expediente e Apoio Logistico:

| - assessorar e executar atividades dos setores e servigcos subordinados,
prestando informacfes sobre normas e procedimentos relacionados aos
trabalhos, organizando e controlando o andamento de processos e outros
documentos, instruindo sobre a tramitacdo, analisando o funcionamento das
diversas rotinas, observando o desenvolvimento e efetuando estudos e
ponderacdes a respeito, para propor medidas de simplificacdo e melhoria dos
trabalhos;

Il - elaborar relatérios periddicos sobre as atividades desenvolvidas, para
possibilitar a avaliacdo dos servigos prestados, além de requisitar o material
necessario ao bom andamento da unidade, preenchendo formularios e
enviando-os a unidade competente, para assegurar o bom andamento dos
servigos, e organizar os registros de férias e folgas dos servidores, orientando-
se pelas regulamentacfes pertinentes e por decisbes pertinentes e decisdes
superiores, para atender as determinacdes legais sobre a matéria;

[l - gerenciar a viabilizacdo do tramite de correspondéncias e expedientes entre
0s O0rgdos da administragdo municipal direta, autarquica e fundacional,

IV - elaborar propostas e efetivar medidas que proporcionem suporte logistico ao
Gabinete do Prefeito.

Secéo VIl
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Do Setor de Seguranca do Gabinete do Prefeito

Art. 12. Compete ao Chefe de Setor de Seguranca do Gabinete do Prefeito:

| - dirigir e controlar os trabalhos que Ihe séo afetos no que concerne a seguranca
do Gabinete do Prefeito, respondendo pelos encargos a eles atribuidos;

Il - propor ao seu superior imediato as medidas necessarias ao aperfeicoamento
ou a melhor execucdo dos servigcos de seguranca do gabinete, em atividade
articulada com a guarda civil municipal;

lll - prestar ao superior imediato informacdes e esclarecimentos necessarios
sobre os assuntos de sua responsabilidade;

IV - apresentar, anualmente, ao seu superior imediato, relatério sobre os
trabalhos desenvolvidos pela sua subunidade;

V - executar outras atribuicdes que forem cometidas pelo superior hierarquico.

CAPITULO I
PROCURADORIA-GERAL
Secéo |
Do Procurador-Geral

Art. 13. Compete ao Procurador-Geral do Municipio de llhéus:

| - dirigir a Procuradoria-Geral do Municipio, coordenando e orientando suas
atividades e a sua atuagéo;

Il - apresentar as informacdes a serem prestadas pelo Prefeito, nas acdes de
controle concentrado de constitucionalidade e nas relativas a medidas
impugnadoras de ato ou omissao municipal;

[l - desistir, transigir, acordar, receber citacédo e firmar compromisso nas agoes
de interesse do Municipio, nos termos da legislacéo vigente;

IV - assessorar o Prefeito em assuntos de natureza juridica, elaborando
pareceres e estudos ou propondo normas, medidas e diretrizes;

V - assistir o Prefeito no controle interno da legalidade dos atos da
Administracao;

VI - sugerir ao Prefeito medidas de carater juridico, reclamadas pelo interesse
publico;

VII - representar institucionalmente o Prefeito junto aos Tribunais de Contas do
Estado e dos municipios, bem como junto aos demais Tribunais;
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VIII - fixar a interpretagao da Constituicao Federal, das leis, dos tratados e dos
demais atos normativos, a ser uniformemente seguida pelos 6rgéos e pelas
entidades da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional;

IX - unificar a jurisprudéncia administrativa, garantir a correta aplicacdo das leis
e prevenir e dirimir as controvérsias entre os 0rgaos juridicos;

X - editar enunciados de sumula administrativa ou instrucées normativas,
resultantes de jurisprudéncia iterativa dos tribunais ou do entendimento
consolidado na Procuradoria- Geral sobre determinado assunto;

Xl - promover a lotagéo e a distribuigdo dos Procuradores Municipais;

XIl - editar e praticar os atos normativos ou ndo normativos, inerentes a suas
atribuicoes;

XIll - organizar as unidades juridicas da Procuradoria-Geral, conforme as
necessidades de estruturacdo estratégica para melhoria do desempenho do
orgao.

XIV - promover e coordenar 0 assessoramento e a consultoria juridicos e a

representacdo judicial e extrajudicial da Administracdo Direta, autarquica e
fundacional;

XV - coordenar, supervisionar e orientar a atuacao dos 6rgaos da Procuradoria-
Geral;

XVI - elaborar o projeto de Regimento Interno da Procuradoria-Geral,

XVII - propor ao Prefeito a revogagdo ou a anulacdo de atos emanados da
Administracdo Direta e Autarquica,

XVIII - dirimir os conflitos de atribuicées entre Procuradores Municipais;
XIX - estabelecer a divisdo de tarefas entre os assessores a ele subordinados;

XX - uniformizar a orientacao juridica da Procuradoria-Geral, homologando os
pareceres;

XXI - exercer outras atribuicdes necessarias, nos termos do Regimento Interno
da Procuradoria-Geral, podendo suas atribuicbes serem delegadas aos
Procuradores Municipais.

Secéo Il
Do Subprocurador-Geral

Art. 14, Compete ao Subprocurador-Geral do Municipio de llhéus auxiliar o
Procurador-Geral do Municipio, exercendo as mesmas atribuicdes do superior
hierarquico, devendo substitui-lo nos casos de impedimento, suspeicdo ou
incompatibilidade, automaticamente, em qualquer circunstancia, praticar os atos
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gue Ihe forem delegados e estabelecer a divisdo de tarefas entre os assessores
qgue Ihe forem subordinados.

Secao Il
Da Assessoria da Procuradoria-Geral

Art. 15. Compete ao Assessor da Procuradoria:

| - assistir a autoridade a que esteja vinculado, notadamente elaborando estudos
técnicos sobre os temas que |he forem apresentados;

Il - estabelecer articulacdo entre a cupula da Procuradoria-Geral com 0s
Procuradores Municipais e com os demais 6rgdos da administragdo municipal
sobre os assuntos a cargo da Procuradoria-Geral;

Il - elaborar memoriais e instruir os procedimentos apresentados a autoridade
assessorada,

IV - realizar levantamentos estatisticos sobre o0s assuntos a cargo da
procuradoria e representar o Procurador-Geral ou o Subprocurador-Geral em
atividades que ndo correspondam a representacao judicial ou extrajudicial da
administracdo publica municipal, como reunifes, palestras, visitas a 6rgaos da
administracdo direta, autarquica e fundacional, sempre que necessario e
determinado por um dos seus superiores.

CAPITULO Il
CONTROLADORIA-GERAL
Secéo |
Do Controlador-Geral

Art. 16. Compete ao Controlador-Geral:

| - assessorar diretamente o Chefe do Poder Executivo em matérias relacionadas
ao Sistema de Controle Interno Municipal,

Il - garantir a observancia aos principios e dispositivos emanados da Constituicao
Federal, da Constituicdo do Estado da Bahia, da Lei Organica do Municipio de
llhéus, da Lei n° 4.320/1964 (Normas Gerais de Direito Financeiro) e suas
alteracbes posteriores, da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), da Lei Complementar n° 131/2009 (Lei da
Transparéncia) e de suas alteracdes posteriores, da Lei n°® 8.666/1993 (Lei de
Licitacbes e Contratos Administrativos), da Lei n°® 10.520/2002 (Lei do Pregéao
Presencial), da Lei n°® 12.462/2011 (Lei do Regime Diferenciado de Contratacao)
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e de suas alteragOes posteriores, da Lei n® 13.019/2014 (Marco Regulatorio das
OrganizacOes da Sociedade Civil) e de suas alteracbes posteriores, da Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo), da Lei n°® 13.460/2017 (Lei de
Protecao e Defesa do Usuario de Servigcos Publicos), e das Resolucbes e demais
normas emanadas do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia,
em especial a Resolugédo n°® 1.120/2005 e suas alteracfes posteriores;

Il - estabelecer o Planejamento Estratégico da Controladoria-Geral do
Municipio, observando as Diretrizes Nacionais para o Controle Interno no Setor
Publico tragadas pelo Conselho Nacional de Controle Interno (CONACI);

IV - coordenar as atividades da Controladoria-Geral expedindo recomendacoes,
orientacdes e instru¢cdes normativas, quando necessarias;

V - dar suporte ao controle interno exercido pelas diversas unidades
administrativas dos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal;

VI - prevenir situacbes de conflito de interesses no desempenho de funcdes
publicas;

VIl - estabelecer mecanismos para fiscalizacdo e avaliacdo da execucdo dos
Programas de Governo;

VIII - promover, através das unidades administrativas da Controladoria-Geral, a
avaliacdo do cumprimento das metas estabelecidas no Plano Plurianual, na Lei
de Diretrizes Orgcamentarias e no Anexo de Metas Fiscais;

IX - analisar os resultados da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial dos
orgaos e entidades municipais, quanto a eficacia e eficiéncia;

X - proporcionar a apuracdo dos atos ou fatos inquinados de ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagdo de
recursos publicos municipais, dar ciéncia ao controle externo e, quando for o
caso, comunicar a unidade responsavel pela contabilidade, para as providéncias
cabiveis;

XI - emitir atos e normas relacionados a gestdo do Sistema de Controle Interno
Municipal;

XIl - praticar os atos de gestao relativos a recursos humanos, administracéo
patrimonial e financeira, tendo em vista a racionalizacdo, qualidade e
produtividade da Controladoria-Geral;

XIII - designar servidores do quadro da Controladoria-Geral para compor
ndcleos, comissdes administrativas, grupos de trabalhos e conselhos
relacionados as macrofunc¢des do Sistema de Controle Interno Municipal;

hY

XIV - expedir notificacdes administrativas destinadas a pessoas fisicas ou
juridicas, de natureza publica ou privada, sobre aspectos que precisem ser
esclarecidos e regularizados, a fim de assegurar o estrito cumprimento da Lei;
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XV - emitir cientificagdo ao Chefe do Poder Executivo Municipal sobre a
inobservancia e/ou descumprimento de qualquer comunicacéo, recomendacao,
notificacdo ou ato administrativo expedido, bem como sobre quaisquer
impropriedades, irregularidades e/ou fraudes apuradas pela Controladoria-
Geral;

XVI - analisar, consolidar e remeter aos 6rgdos de Controle Externo os
esclarecimentos quanto as notificacdes por eles emitidas, e encaminhar
consultas aos 6rgdos de Controle Externo a respeito de aspectos técnicos
relativos a gestdo publica municipal;

XVII - acompanhar a cobranca administrativa e judicial dos ressarcimentos ao
erario e/ou das multas constantes de decisGes proferidas pelo Tribunal de
Contas dos Municipios, a serem pagas por gestores e/ou responsaveis;

XVIII - garantir a operacionalizagdo do Sistema Integrado de Gest&o e Auditoria
(SIGA), inclusive gerenciar o moédulo “Analisador’, e do Sistema de Processo
Eletronico e-TCM-BA, sistemas de prestacao de contas do TCM-BA,;

XIX - promover junto a outros 6rgdos de Controle e Instituicdes relacionadas a
area de controle interno, intercadmbio continuo de informacgdes estratégicas para
fortalecimento do Sistema de Controle Interno, prevencdo e combate a
COrrupcao;

XX - proporcionar capacitacdo continuada para os servidores que atuam na
Controladoria-Geral do Municipio, inclusive buscando formar agentes
multiplicadores;

XXI - garantir a manutenc¢ao do Sistema Municipal de Transparéncia e Controle
Social; Presidir a Comissdo Permanente de Controle Interno (COPECI);

XXII - delegar competéncias, dentro dos limites da legislacéo, especificando a
autoridade e os limites dessa delegagéo;

XXIl - promover a integragcdo entre as unidades administrativas da
Controladoria-Geral,

XXIV - praticar os demais atos necessarios a consecucao das finalidades da
Controladoria-Geral, inclusive outras atribuigcdes dispostas no regimento interno.

Secéo Il
Da Coordenadoria de Controle Interno do Sistema Municipal de Educacéao

Art. 17. Compete ao Coordenador de Controle Interno do Sistema Municipal de
Educacao:

| - assessorar o Controlador-Geral nos assuntos de competéncia do controle
interno do Sistema Municipal de Educacgéo;
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Il - coordenar o planejamento anual de trabalho da Coordenadoria em
consonancia com os objetivos estratégicos da Controladoria-Geral;

[l - planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de controle interno na
area da Educacéo;

IV - acompanhar o cumprimento dos indices constitucionais de aplicacdo dos
recursos da Educacao e do FUNDEB e a observancia do limite de Despesas com
Pessoal;

V - verificar a observancia dos limites e das condi¢des para a inscricdo em restos
a pagar relativos as fontes de recursos vinculadas a Educac¢do Municipal;

VI - acompanhar o cumprimento das metas estabelecidas no Plano Plurianual
(PPA) e na Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), relativas a area de Educacao;

VIl - acompanhar a execucdo do orcamento da Secretaria Municipal de
Educacao;

VIII - acompanhar informacdes sobre a situacéo fisico-financeira dos projetos e
das atividades constantes do orcamento da Secretaria Municipal de Educacéo;

IX - acompanhar o cumprimento da realizacdo das audiéncias publicas
quadrimestrais de que trata a Lei Complementar n® 101/2000, no que diz respeito
a area da Educacéo;

X - fiscalizar e avaliar a execucdo dos programas de governo no ambito da
Secretaria de Educacéo;

Xl - propor auditorias e inspec¢des as unidades da Controladoria-Geral de nivel
estratégico sobre a gestdo dos recursos publicos sob a responsabilidade da
Secretaria Municipal de Educacédo, bem como sobre a aplicacao de subvencgdes;

XIlI - emitir papéis de trabalho sobre processos e documentos especificos da sua
area de atuacao, na forma de instrucdo normativa,

XIII - orientar o controle interno exercido pelas diversas unidades administrativas
da Secretaria Municipal de Educacéo;

XIV - dar ciéncia ao Controlador-Geral dos atos ou fatos ilegais ou irregulares,
praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de recursos publicos;

XV - elaborar relatérios gerenciais sobre sua area de competéncia com a
finalidade de subsidiar o Controlador-Geral na tomada de decisao;

XVI - exercer outras atribuicées que lhe forem conferidas no regimento interno
ou delegadas pelo Controlador-Geral.

Secao Il
Da Coordenadoria de Controle Interno do Sistema Municipal de Saude
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Art. 18. Compete ao Coordenador de Controle Interno do Sistema Municipal de
Saude:

| - assessorar o Controlador-Geral nos assuntos de competéncia do controle
interno do Sistema Municipal de Saude;

Il - coordenar o planejamento anual de trabalho da Coordenadoria em
consonancia com os objetivos estratégicos da Controladoria-Geral do Municipio;

[l - planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de controle interno na
area da Saude;

IV - acompanhar o cumprimento dos indices constitucionais de aplicagdo dos
recursos da Saude e a observancia do limite de Despesas com Pessoal,

V - verificar a observancia dos limites e das condi¢Oes para a inscricdo em restos
a pagar relativos as fontes de recursos vinculadas a Saude Municipal;

VI - acompanhar o cumprimento das metas estabelecidas no Plano Plurianual
(PPA) e na Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), relativas a area de Saude;

VII - acompanhar a execucdo do orcamento da Secretaria Municipal de Saude;

VIII - acompanhar informacdes sobre a situacéo fisico-financeira dos projetos e
das atividades constantes do orcamento da Secretaria Municipal de Saude;

IX - fiscalizar e avaliar a execucdo dos programas de governo no ambito da
Secretaria de Saude;

X - propor auditorias e inspecfes as unidades da Controladoria-Geral do
Municipio de nivel estratégico sobre a gestdo dos recursos publicos sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal de Saude, bem como sobre a
aplicacao de subvencoes;

Xl - acompanhar o cumprimento da realizacdo das audiéncias publicas
guadrimestrais de que trata a Lei Complementar n® 101/2000, no que diz respeito
a area da Saude;

XII - emitir papéis de trabalho sobre processos e documentos especificos da sua
area de atuacgdo, na forma de instrucdo normativa,

XIII - dar ciéncia ao Controlador-Geral do Municipio dos atos ou fatos ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagdo de
recursos publicos;

XIV - orientar o controle interno exercido pelas diversas unidades administrativas
da Secretaria Municipal de Saude;

XV - elaborar relatérios gerenciais sobre sua area de competéncia com a
finalidade de subsidiar o Controlador-Geral na tomada de deciséao;

XVI - exercer outras atribuicbes que Ihe forem conferidas no regimento interno
ou delegadas pelo Controlador-Geral.
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Secéo IV
Do Setor de Apoio a Comissdo Permanente de Controle Interno — COPECI

Art. 19. Compete ao Chefe de Setor de Apoio a Comissdo Permanente de
Controle Interno - COPECI:

| - assessorar o Controlador-Geral do Municipio no processo de normatizacao,
sistematizacdo e padronizacdo dos procedimentos operacionais das unidades
administrativas dos orgéos e entidades municipais, observadas as disposicées
da Lei Complementar n® 006, de 06.12.91, a Lei Orgéanica do Tribunal de Contas
dos Municipios do Estado da Bahia, e demais normas editadas pela Corte;

Il - desenvolver estudos e projetos de interesse da Comissao Permanente de
Controle Interno;

[ll - organizar, preparar e divulgar o calendério de atividades da Comissao
Permanente de Controle Interno;

IV - manter-se atualizado em relacdo a legislacdo e normas de interesse do
Sistema de Controle Interno Municipal, bem como de funcionamento da
Controladoria-Geral do Municipio e da Comissdo Permanente de Controle
Interno;

V - acompanhar o desdobramento das acdes de planejamento estratégico da
Controladoria-Geral do Municipio;

VI - dar ciéncia ao Controlador-Geral do Municipio dos atos ou fatos ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de
recursos publicos;

VII - elaborar relatérios gerenciais sobre sua area de competéncia com a
finalidade de subsidiar o Controlador-Geral na tomada de decisao;

VIII - exercer outras atribuicbes que Ihe forem conferidas no regimento interno
ou delegadas pelo Controlador-Geral.

Secéo V
Da Inspetoria de Controles Internos e Integracao

Art. 20. Compete ao Inspetor de Controles Internos e Integracao:

| - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar o desenvolvimento de programas,
projetos e atividades relacionadas a sua area de competéncia,

Il - coordenar o planejamento anual de trabalho da Inspetoria de Controles
Internos e Integracdo em consonancia com 0s objetivos estratégicos da
Controladoria-Geral do Municipio;
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Il - verificar a legalidade e a adequacgdo aos principios e regras estabelecidos
pela Lei Federal n°® 8.666/1993 e suas alteragcbes posteriores, e demais
instrumentos legais relativos aos procedimentos licitatorios e respectivos
contratos efetivados e celebrados pelos 6rgaos e entidades municipais;

IV - promover a apuragdo de denuncias formais, relativas a irregularidades ou
ilegalidades praticadas em qualquer 6rgdo ou entidade da Administracao
Municipal, especialmente aquelas advindas da Ouvidoria-Geral do Municipio;

V - elaborar e manter atualizada a Matriz de Risco da Controladoria-Geral do
Municipio, mediante avaliacdo dos sistemas administrativos;

VI - promover eventos técnicos que visem a disseminacao de praticas e estudos
realizados em temas relativos aos controles internos;

VII - emitir papéis de trabalho sobre processos e documentos especificos da sua
area de atuacdo, na forma de instrucao normativa;

VIII - dar ciéncia ao Controlador-Geral do Municipio dos atos ou fatos ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de
recursos publicos;

IX - elaborar relatérios gerenciais sobre sua area de competéncia com a
finalidade de subsidiar o Controlador-Geral na tomada de deciséo;

X - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas no regimento interno ou
delegadas pelo Controlador-Geral.

Secéo VI
Do Setor de Apoio ao Controle Interno

Art. 21. Compete ao Chefe de Setor de Apoio ao Controle Interno:

| - assistir a Inspetoria de Controles Internos e Integracdo em assuntos de sua
area de atuacdo, e submeter os atos administrativos e regulamentares a sua
apreciacao;

Il - assessorar a fiscalizagdo e avaliacdo da execucédo dos programas de
governo, relativo as inspecoes;

[l - monitorar as publicagbes no Diario Oficial do Municipio e transmitir
informacdes sobre seu contetdo para as diversas areas da Controladoria-Geral
do Municipio, conforme for o caso;

IV - acompanhar as atividades dos sistemas administrativos das Entidades da
Administracdo Descentralizada do Poder Executivo Municipal;
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V - dar ciéncia ao Inspetor de Controles Internos e Integracao dos atos ou fatos
ilegais ou irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacao
de recursos publicos;

VI - emitir papéis de trabalho sobre processos e documentos especificos da sua
area de atuacéo, na forma de instru¢cdo normativa;

VII - elaborar relatérios gerenciais sobre sua area de competéncia com a
finalidade de subsidiar o Controlador-Geral na tomada de decisao;

VIII - exercer outras atribuicbes que Ihe forem conferidas no regimento interno
ou delegadas pelo Controlador-Geral.

Secéo VIl
Da Auditoria Governamental e de Prestacdao de Contas

Art. 22. Compete ao Auditor Governamental e de Prestacdo de Contas:

| - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar o desenvolvimento de programas,
projetos e atividades relacionadas a sua area de competéncia;

Il - coordenar o planejamento anual de trabalho da Auditoria Governamental e
de Prestacdo de Contas em consonancia com 0s objetivos estratégicos da
Controladoria-Geral do Municipio;

lIl - promover auditorias sobre a gestédo dos recursos publicos municipais sob a
responsabilidade de érgaos e entidades publicos e privados, bem como sobre a
aplicacao de subvencdes e renuncia de receitas;

IV - monitorar o cumprimento dos dispositivos dados pela Resolu¢gdo TCM-BA n°
1.282/2009, que dispde sobre o Sistema Integrado de Gestéo e Auditoria — SIGA,
diligenciando para as devidas corre¢des quando necessario;

V - monitorar o cumprimento dos dispositivos dados pela Resolugao TCM-BA n°
1.337/2015, que dispde sobre o Sistema e-TCM do Tribunal de Contas do Estado
da Bahia — TCM-BA,

VI - orientar as unidades administrativas referente a documentacdo das
prestacdes de contas mensais e anual, sugerindo as medidas cabiveis;

VII - subsidiar o Controlador Geral na operacionalizagao do moédulo “Analisador”
do Sistema Integrado de Gestao e Auditoria (SIGA) do TCM-BA;

VIII - supervisionar o Grupo de Trabalho do Sistema Integrado de Gestéao e
Auditoria para a Prefeitura Municipal de Ilhéus-BA,

IX - emitir papéis de trabalho sobre processos e documentos especificos da sua
area de atuacéo, na forma de instru¢cdo normativa;
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X - dar ciéncia ao Controlador-Geral do Municipio dos atos ou fatos ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de
recursos publicos;

Xl - elaborar relatérios gerenciais sobre sua area de competéncia com a
finalidade de subsidiar o Controlador-Geral na tomada de decisao;

XII - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas no regimento interno ou
delegadas pelo Controlador-Geral.

Secéo VI
Do Setor de Apoio ao Controle Externo

Art. 23. Compete ao Chefe do Setor de Apoio ao Controle Externo:

| - assistir & Auditoria Governamental e de Prestacéo de Contas em assuntos de
sua area de atuacao, e submeter os atos administrativos e regulamentares a sua
apreciacao;

Il - assessorar a fiscalizacdo e avaliacdo da execucdo dos programas de
governo, relativo as auditorias;

[Il - acompanhar e avaliar as informacfes cadastradas no Sistema Integrado de
Gestéo e Auditoria (SIGA), especificamente no Mddulo Captura;

IV - monitorar as publicacdes, decisdes, recomendacdes e determinacdes dos
Orgdos de Controle Externo, diligenciando junto as diversas éareas da
Controladoria-Geral do Municipio, conforme for o caso;

V - supervisionar o Grupo de Trabalho do Sistema de Processo Eletrénico e-
TCM;

VI - acompanhar o envio da documentacao das prestacdes de contas mensais e
anual pelas unidades administrativas através do Sistema de Processo Eletrénico
e-TCM-BA;

VII - emitir papéis de trabalho sobre processos e documentos especificos da sua
area de atuacao, na forma de instrucdo normativa,

VIII - dar ciéncia ao Controlador-Geral do Municipio dos atos ou fatos ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de
recursos publicos;

IX - elaborar relatorios gerenciais sobre sua area de competéncia com a
finalidade de subsidiar o Controlador-Geral na tomada de decisao;

X - exercer outras atribuicdes que lhe forem conferidas no regimento interno ou
delegadas pelo Controlador-Geral.
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Secéo IX
Da Auditoria de Transparéncia e Controle Social

Art. 24. Compete ao Auditor de Transparéncia e Controle Social:

| - planejar, dirigir, coordenar, supervisionar o desenvolvimento de programas,
projetos e atividades relacionadas a sua area de competéncia;

Il - coordenar o planejamento anual de trabalho da Auditoria de Transparéncia e
Controle Social em consonancia com os objetivos estratégicos da Controladoria-
Geral do Municipio;

Il - promover a transparéncia publica, através do Portal da Transparéncia
Municipal, em conformidade com a Lei Complementar n°® 131/2009;

IV - garantir o direito de acesso a informacéo, através da pagina de Acesso a
Informacéao e do Servico de Informacgéo ao Cidadéo (SIC), em conformidade com
alein®12.527/2011;

V - fomentar a participacdo dos segmentos da sociedade civil organizada e dos
cidaddos em geral na prevencao da corrupc¢éao, inclusive através da Ouvidoria
Geral do Municipio (OGM), em conformidade com a Lei n® 13.460/2017;

VI - verificar, junto ao Setor de Contabilidade, a consisténcia dos dados contidos
no Relatério de Gestéo Fiscal - RGF, conforme estabelecido pelo art. 54 da Lei
Complementar n°® 101/2000, e sua respectiva publicacdo no Diario Oficial do
Municipio;

VIl - monitorar o cumprimento da realizacdo das audiéncias publicas
guadrimestrais de que trata a Lei Complementar n°® 101/2000;

VIII - acompanhar a agenda e ac¢des promovidas pelos conselhos municipais de
politicas publicas e transmitir informagbes para as diversas areas da
Controladoria-Geral do Municipio, conforme for o caso;

IX - supervisionar os Interlocutores da Transparéncia, responsaveis pelas
demandas de acesso a informacdo protocoladas na Ouvidoria Geral do
Municipio (OGM) e no Servi¢o de Informacéo ao Cidadao (SIC), bem como pela
divulgacdo e atualizacdo das informacOes de interesse coletivo ou geral,
produzidas ou custodiadas pelos Orgdos e Entidades do Poder Executivo
Municipal, disponiveis na pagina de Acesso a Informacao;

X - incentivar a participacao cidada nas audiéncias, conferéncias e consultas
publicas promovidas pelos 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal;

XI - emitir papéis de trabalho sobre processos e documentos especificos da sua
area de atuacéo, na forma de instru¢cdo normativa;

XII - supervisionar o Grupo de Trabalho para Apuracéo do indice de Efetividade
da Gestao Municipal;
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XIll - dar ciéncia ao Controlador-Geral do Municipio dos atos ou fatos ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizacdo de
recursos publicos;

XIV - elaborar relatorios gerenciais sobre sua area de competéncia com a
finalidade de subsidiar o Controlador-Geral na tomada de decisdo, e exercer
outras atribuicdes que Ihe forem conferidas no regimento interno ou delegadas
pelo Controlador-Geral.

Secéo X
Do Servico da Ouvidoria Geral do Municipio (OGM)

Art. 25. Compete ao Chefe de Servico da Ouvidoria Geral do Municipio (OGM):

| - assessorar a Auditoria de Transparéncia e Controle Social em assuntos de
sua area de atuacao, e submeter os atos administrativos e regulamentares a sua
apreciacao;

Il - promover a participacdo do usuario na administracéo publica, em cooperacao
com outras entidades de defesa do usuario;

[l - acompanhar a prestacdo dos servicos, visando garantir a sua efetividade e
propor aperfeicoamentos na prestacao dos servicos;

IV - auxiliar na prevencao e correcdo dos atos e procedimentos incompativeis
com os principios estabelecidos na Lei n°® 13.460/2017;

V - propor a adocdo de medidas para a defesa dos direitos do usuario, em
observancia as determinacdes na Lei n® 13.460/2017;

VI - receber, analisar e encaminhar as autoridades competentes as
manifestagbes, acompanhando o tratamento e a efetiva conclusdo das
manifestagbes de usuario perante 6rgdo ou entidade a que se vincula;

VII - promover a ado¢cao de mediacao e conciliagdo entre o usuario e o 6rgao ou
a entidade publica, sem prejuizo de outros 6rgdos competentes, e exercer outras
atribuicdes que Ihe forem conferidas no regimento interno ou delegadas pelo
Controlador-Geral.

Secéo Xl
Do Servico de Informacé&o ao Cidadéao (SIC)

Art. 26. Compete ao Chefe de Servico de Informacédo ao Cidadao (SIC):
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| - assessorar a Auditoria de Transparéncia e Controle Social em assuntos de
sua area de atuacao, e submeter os atos administrativos e regulamentares a sua
apreciacao;

Il - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao, de
forma eficiente e adequada aos objetivos da Lei n°® 12.527/2011;

Il - receber pedidos de acesso a informacéo e, sempre que possivel, presta-la
imediatamente; Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

IV - registrar o pedido em sistema eletrénico especifico e entregar ao requerente
0 numero do protocolo, para fins de acompanhamento;

V - encaminhar o pedido ao Orgéo e/ou Entidade responséavel pela informac&o
requerida, através dos Interlocutores da Transparéncia, quando ndo puder
prestar imediatamente;

VI - informar sobre a tramitacdo de documentos no ambito dos Orgéos e
Entidades atendidos pelo SIC;

VII - manter controles estatisticos sobre as demandas do cidadao junto ao SIC;

VIII - exercer outras atribuicbes que Ihe forem conferidas no regimento interno
ou delegadas pelo Controlador-Geral.

CAPITULO IV
SECRETARIA DE GOVERNO
Secéo |
Do Secretério de Governo

Art. 27. Compete ao Secretario de Governo:

| - estabelecer a interlocu¢do com a Camara Municipal, mantendo a discussao
dos Projetos de Lei com os Vereadores;

Il - estabelecer e manter a interlocucdo com os partidos politicos da base de
apoio a administracéo e da oposi¢ao;

Il - auxiliar o Chefe do Poder Executivo no relacionamento com outros entes
federados (Unido, Estados e municipios);

IV - zelar e manter a interatividade das Secretarias, Autarquias e Fundacdes
municipais;

V - receber as solicitagdes, requerimentos e indicacbes dos Vereadores,
encaminhando-as e respondendo-as, em atividade articulada com a

Procuradoria-Geral do Municipio, nos casos que demandem manifestacao
juridica,;
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VI - promover as atividades de coordenagdo politico-administrativa da
Administracdo Municipal com os municipes, entidades e associacdes de classes,
bem como com autoridades federais, estaduais e de outros Municipios, sempre
voltado para o interesse municipal,

VII - participar diretamente das discussdes que envolvam o estabelecimento de
parcerias ou convénios entre 0 municipio e outras entidades publicas ou
privadas.

Secéo Il
Da Coordenadoria de Politicas para a Juventude

Art. 28. Compete ao Coordenador de Politicas para a Juventude:

| - assessorar o gestor municipal na formulacdo e implantacdo das politicas
publicas para a juventude e nas articulacdes de projetos estaduais e federais,
voltados a politicas para a juventude;

Il - articular, promover, executar e coordenar programas de cooperagcdo com
outros 6rgdos municipais e com organismos estaduais, nacionais e
internacionais, publicos ou privados, voltados a implantacéo de politicas publicas
para a juventude;

Il - atender as diversas entidades organizadas da juventude, auxiliando o
encaminhamento de suas demandas junto aos 6rgdos municipais;

IV - promover a interlocucdo com as diversas entidades para viabilizar as
politicas publicas voltadas para a juventude, mediando eventuais conflitos, bem
como semindrios, festivais, encontros, palestras, debates, workshop e
conferéncias para promocao da juventude;

V - acompanhar os programas federais, estaduais e municipais voltados para a
juventude que sao oferecidos no municipio;

VI - coordenar ou participar das agdes governamentais desenvolvidas no ambito
municipal que digam respeito a interesses da juventude.

VII - realizar outras atividades correlatas a funcao.

Secéao Il
Da Secao de Programas de Cidadania

Art. 29. Compete ao Chefe de Secao de Programas de Cidadania:
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| - assessorar o gestor municipal na formulacdo, implantacdo e execucao das
politicas publicas e programas de cidadania, em atividade articulada com a
Secretaria de Desenvolvimento Social,

Il - auxiliar nas articulacdes que interessem ao municipio diante de projetos
estaduais e federais; auxiliar o encaminhamento das demandas da sociedade
civil junto aos érgdos municipais;

[l - promover a interlocugdo com as diversas entidades para viabilizar as
politicas publicas;

IV - elaborar levantamentos avaliativos das a¢fes voltadas a cidadania, para
diagnosticar o desempenho de cada 6rgao municipal na promocéo da cidadania;

V - realizar outras atividades correlatas a funcéo.

Secéo IV
Da Secao de Apoio a Comunidades Tradicionais e Povos Originarios

Art. 30. Compete ao Chefe de Secédo de Apoio a Comunidades Tradicionais e
Povos Originérios:

| - assessorar o gestor municipal na formulacdo, implantacdo e execucao das
politicas publicas e programas de voltados para as Comunidades Tradicionais e
Povos Originarios, e nas articulacdes de projetos estaduais e federais;

Il - auxiliar o encaminhamento das demandas da Comunidades Tradicionais e
Povos Originarios junto aos 6rgaos municipais;

[l - promover a interlocugao entre os povos indigenas com as diversas entidades
para viabilizar as politicas publicas;

IV - realizar outras atividades correlatas a fungéo.
Secéo V
Da Secao de Apoio Parlamentar

Art. 31. Compete ao Chefe de Secao de Apoio Parlamentar:
| - assessorar o gestor municipal na interlocu¢cdo com os Poderes Legislativos;

Il - auxiliar o Governo Municipal nos encontros e reunides agendadas com
membros dos Poderes Legislativos;

[l - acompanhar a elaboracéo e tramitacdo de projetos de leis de iniciativa do
Poder Executivo, fornecendo a Procuradoria-Geral do Municipio, quando
necessario, as informacdes técnicas relativas aos temas em discussao, para fins
de elaboracao de vetos ou sangdes de leis;
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IV - acompanhamento das indicagdes enviadas pelo Poder Legislativo ao Poder
Executivo;

V - realizar outras atividades correlatas a funcéo.

Secéo VI
Da Corregedoria-Geral do Municipio

Art. 32. Compete ao Corregedor-Geral do Municipio:

| - supervisionar e executar as atividades correcionais e disciplinares nos 6rgaos
da Prefeitura;

Il - exercer as atividades do Sistema de Correicdo do Poder Executivo Municipal,

Il - recepcionar denuncias, em geral de natureza administrativa, contra
servidores e érgaos da Administracao direta, autarquica e fundacional;

IV - receber e determinar o processamento de reclamacdes e denuncias contra
orgdos da Administracao Publica e seus servidores com indicios de infracao e
ilicitos administrativos;

V - instaurar sindicancia e processo administrativo disciplinar (PAD), de autoria
e materialidade comprovadas;

VI - promover a instauracdo de sindicancia ou de PAD por exigéncia do Tribunal
de Contas ou determinacdo judicial em razéo de irregularidades em processos
de licitac&o e outros;

VIl - propor a constituicAo de comissdes ou grupos de trabalho, proferir
despachos preliminares, determinar diligéncias e pericias para a coleta de dados
e provas para a formacgéo do processo disciplinar e ao bom desempenho das
atividades da Corregedoria-Geral do Municipio;

VIII - elaborar instru¢des normativas voltadas a atividade de correicdo no ambito
municipal, submetendo-as ao Chefe do Poder Executivo para ratificacdo e
atribuicdo de forga normativa.

Secéo VIl
Da Superintendéncia de A¢cdes Regionais

Art. 33. Compete ao Superintendente de A¢des Regionais:

| - gerenciar e coordenar patrulhas mecanicas e equipes responsaveis pela
manutencao das estradas vicinais dos distritos; controlar os horarios e a jornada
da patrulha de manutencéo;
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Il - reportar eventuais ocorréncias referente a manutencdo das maquinas das
estradas vicinais ao superior hierarquico;

Il - elaborar propostas e efetivar medidas de integracdo entre as regides que
integram o municipio, fomentando o desenvolvimento dos setores do interior do
municipio;

IV - elaborar propostas e acdes voltadas a destinar servicos publicos as diversas
regides interioranas do municipio.

Secéo VI
Do Setor de Estradas Vicinais

Art. 34. Compete ao Chefe de Setor de Estradas Vicinais:
| - chefiar e acompanhar a execugédo da manutencao das estradas vicinais;

Il - proceder o abastecimento da patrulha de manutencédo das estradas vicinais,
levando combustivel e alimentacao;

Il - fiscalizar a execucdo da manutencdo das estradas vicinais, reportando
eventual ocorréncia ao superior hierarquico;

IV - manter atualizado o levantamento da situacdo das estradas vicinais, bem
como propor a abertura de estradas vicinais para atender as necessidades do
interior do municipio.

Secéo IX
Do Setor de Fiscalizag&do Regional

Art. 35. Compete ao Chefe de Setor de Fiscalizagdo Regional:
| - chefiar e coordenar a fiscalizacdo da manutencgao das estradas vicinais;

Il - controlar a jornada de trabalho dos servidores da patrulha de manutencéo
das estradas vicinais;

[l - controlar e deferir férias dos servidores da patrulha de manutencdo das
estradas vicinais;

IV - reportar eventual ocorréncia em sua regiao ao superior hierarquico.

Secao X
Da Administragéo Regional
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Art. 36. Compete ao Administrador Regional:

| - administrar e fiscalizar a prestacdo de servicos publicos nos Distritos do
Municipio, inclusive controlando a jornada dos servidores publicos municipais a
ele subordinados;

Il - levar as demandas dos prestadores de servicos publicos dos distritos aos
orgaos competentes;

[l - cientificar o superior hierarquico acerca de eventual cometimento de ilicito
administrativo ou penal por parte de algum servidor ou prestador de servico na
localidade em que for lotado.

Secéo Xl
Da Administracéo de Bairro

Art. 37. Compete ao Administrador de Bairro:

| - administrar e fiscalizar a prestacdo de servicos publicos nos Bairros do
Municipio, inclusive controlando a jornada dos servidores publicos municipais a
ele subordinados;

Il - levar as demandas dos prestadores de servicos publicos dos bairros aos
orgaos competentes;

[l - cientificar o superior hierarquico acerca de eventual cometimento de ilicito
administrativo ou penal por parte de algum servidor ou prestador de servico no
bairro em que for lotado.

CAPITULO V
SECRETARIA DE RELACGES INSTITUCIONAIS
Secéo |
Do Secretéario de Relagdes Institucionais

Art. 38. Compete ao Secretario de Relagbes Institucionais:

| - estabelecer um canal de comunicacdo entre a Prefeitura Municipal e as
organizacdes governamentais e ndo governamentais, associacoes, sindicatos e
representantes da sociedade civil, promovendo acdes de integracdo da
sociedade civil no processo de gestéo politica e conveniéncia social, em especial
das comunidades e segmentos organizados;

Il - atuar diretamente na mobilizacdo necessaria a participacdo dos municipes
no Orgcamento Participativo;
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[l - assessorar e apoiar tecnicamente o Poder Executivo Municipal na articulagao
e acompanhamento, analise e controle dos assuntos relacionados ao Senado, a
Céamara dos Deputados, a Assembleia Legislativa e & Camara de Vereadores;

IV - dar apoio e assessoramento ao Prefeito e articular-se com os demais
secretarios Municipais nos assuntos e acdes relativos a promoc¢do da melhoria
da qualidade de vida da populacédo, em especial aos cidaddos em situacdo de
caréncia ou risco social e pessoal;

V - assessorar na implantacéo das politicas publicas e sociais de relevancia para
a municipalidade, sugerindo leis e projetos de interesse nessa area;

VI - propiciar a elaboracdo e o desenvolvimento de projetos de governanca
solidaria nas diversas comunidades das distintas regides administrativas
municipais;

Secao Il
Da Coordenadoria de Relacdes Institucionais

Art. 39. Compete ao Coordenador de Relagdes Institucionais:

| - assessorar 0 Secretario de Relacfes Institucionais na interlocucdo da
Secretaria com as organizacbes governamentais e néo governamentais,
associacfes, fundacbes, sindicatos, universidades e representantes da
sociedade civil, cabendo-lhe o papel de interface com os referidos 6rgaos e
entidades, visando atingir metas e diretrizes de implementacdo de acbes que
privilegiem a eficacia na prestacao do servi¢o publico;

Il - coordenar a ampliagdo de contatos, parcerias e outras formas de acordos
para o desenvolvimento e financiamento de agdes e programas municipais com
entidades publicas e privadas;

[ll - fomentar as relagbes desta municipalidade com os demais municipios da
regiao;

Secao Il

Do Setor de Expediente e Logistica da Secretaria de Relacdes
Institucionais

Art. 40. Compete ao Chefe do Setor de Expediente e Logistica da Secretaria de
Relacdes Institucionais:
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| - supervisionar o recebimento, classificagdo, distribuicdo, controle da
movimentacao, guarda e conservacao de processos e documentos que tramitam
pela Secretaria,;

Il - supervisionar e acompanhar a gestédo das atividades e a¢des de atendimento
ao publico, interno e externo, orientando os servidores para atuarem com
urbanidade e respeito no atendimento ao publico em geral;

[l - controlar a execucéo das atividades de planejamento, orgcamento e finangas,
gestado de pessoas e de apoio logistico da Secretaria;

IV - coordenar e fiscalizar o desempenho das atividades dos servidores da
Secretaria, controlando a jornada de trabalho;

V - assessorar 0s superiores hierarquicos no estabelecimento e na manutencao
das relacdes institucionais nos planos federal, estadual e municipal;

VI - emitir e analisar relatérios periddicos das atividades e a¢cfes desenvolvidas
pela Secretaria, apresentando as devidas sugestdes com vistas a melhoria da
qualidade dos servigos e da gestao publica municipal,

VIl - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
atuacao.

CAPITULO VI
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Secéo |
Do Secretério de Administracéao

Art. 41. Compete ao Secretario Municipal de Administracao:

| - representar e prestar assisténcia ao Prefeito Municipal nas funcdes politico-
administrativas;

Il - gerir as atividades da administracdo em geral;

Il - baixar atos normativos disciplinando os servicos da Secretaria de
Administracao;

IV - manter relacBes publicas e de contato com o publico e demais poderes;
V - prestar atendimento burocratico ao Gabinete do Prefeito;

VI - preparar, encaminhar e acompanhar as mensagens do Poder Executivo ao
Poder Legislativo, quando solicitado;

VII - exercer as atividades ligadas a administracéo geral da Prefeitura Municipal,
e especialmente no que se refere ao patrimoénio, alienagcbes, concessoes,
permissoes e autorizagdes, gestdo de pessoal e recursos humanos; licitagdes,
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compras, material e almoxarifado; manutencdo de moveis, maquinas,
equipamentos e veiculos; processamento de dados; protocolo, expediente e
arquivo; telefonia e reprografia; zeladoria e vigilancia,

VIII - preparar minutas de atos oficiais;
IX - registrar e fazer publicar atos oficiais;

X - acompanhar e colaborar na elaboracdo do orcamento programa e do
orgamento plurianual de investimento;

XI - formalizar e supervisionar os servicos publicos autorizados, permitidos e
concedidos;

XIl - exercer a coordenacado dos sistemas de departamento na esfera das suas
atribuicoes;

XIII - exercer outras atividades ligadas, por ato expresso do Prefeito Municipal,
e outras atividades afins.

Secéo Il
Da Assessoria de Gabinete da Secretaria de Administracao

Art. 42. Compete ao Assessor de Gabinete do Secretario Municipal de
Administracao:

| - assessorar 0 Secretario em assuntos que lhe forem designados;
Il - assistir ao Secretario na organizacdo e no funcionamento da Secretaria,

[l - auxiliar o Secretario em suas relagbes com demais 6rgaos, secretarias e
entidades privadas;

IV - assessorar na elaboracdo da pauta de assuntos a serem discutidos e
deliberados nas reunibes em que participe o Secretario;

V - auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias do Gabinete;

VI - assessorar o0 preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados
pelo Secretario;

VIl - assessorar na manutencdo e organizacdo de arquivos de documentos,
papéis e demais materiais de interesse do Gabinete;

VIII - receber municipes, marcar audiéncias e assessorar 0 Secretario em suas
reunides e congéneres;

IX - controlar e assessorar a tramitacdo de documentos, projetos, processos e
demandas de interesse do Secretario, bem como transmitir aos demais 6rgaos
e secretarias as ordens e comunicados da Secretaria;
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X - organizar e manter arquivo de documentos e papéis de interesse do
Gabinete;

XI - exercer outras atividades afins.

Secao Il
Da Geréncia de Recursos Humanos

Art. 43. Compete ao Gerente de Recursos Humanos:

| - monitorar e avaliar a eficiéncia, eficAcia e economia dos sistemas de gestao
administrativa, promovendo a execucdo de medidas para simplificacao,
racionalizacdo e aprimoramento de suas atividades, bem como identificando
areas que necessitem de modernizacao;

II - formular e executar diretrizes, normas e procedimentos para provimento
guantitativo e qualitativo oportuno e eficaz de pessoal, de acordo com os planos
institucionais do Governo Municipal e as necessidades atuais e futuras da
Administracdo Municipal;

[l - formular e executar diretrizes, normas e procedimentos para a aplicagédo dos
Planos de Cargos, Carreiras e Remuneracdes vigentes na Prefeitura Municipal,
de acordo com o Regime Juridico dos Servidores adotado pela Administracéao
Municipal e demais normas pertinentes;

IV - desenvolver, implantar e operar o sistema de avaliagdo do desempenho dos
servidores publicos municipais, de acordo com as normas e diretrizes superiores
adotadas pela Administragdo Municipal;

V - formular e executar diretrizes, normas e procedimentos de administracao de
pessoas como registro, controle de frequéncia, movimentacdo, pagamentos,
saude, seguranca do trabalhador e desligamento dos funcionarios do municipio,
de acordo com a legislagao vigente;

VI - formular e implantar normas e procedimentos relacionados com a inspecéo
de saude dos servidores publicos municipais para fins de admisséo, licenca,
aposentadoria e outros fins pertinentes, bem como a promocéo de técnicas e
métodos de seguranca e medicina do trabalho nos diversos setores da
Administracdo Municipal;

VII - implantar e operar o sistema de suporte e atencdo psicossocial dirigido aos
funcionarios publicos municipais, a fim de zelar pela sua qualidade de vida e o
normal desempenho de suas atribuicdes e responsabilidades;

VIII - promover a articulagdo com 0rgdos representativos dos servidores
municipais, a fim de manter um relacionamento proativo e oportuno no
atendimento e negociagdes de suas reclamacdes e reivindicagoes;
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IX - formular e implantar normas e procedimentos relativos as atividades de
recebimento, distribuicdo, controle do andamento, triagem e arquivamento dos
processos e dos documentos em geral que tramitam na Prefeitura Municipal;

X - exercer outras atividades afins.

Secao IV
Da Divisdo de Processamento de Dados

Art. 44. Compete ao Chefe de Divisédo de Processamento de Dados:

| - gerenciar e supervisionar o sistema de informatizacdo dos diversos setores
da Prefeitura;

Il - receber reclamacdes de usuarios do sistema, registrando defeitos, problemas
existentes, para a manutencao e organizacao dos trabalhos;

Il - fornecer suporte a servidores na utilizacdo dos equipamentos de informatica
de maneira correta e precisa ao bom andamento dos servigos;

IV - dar manutencédo nos equipamentos de informatica para bom andamento dos
servicos;

V - exercer outras atividades afins.

Secao V
Da Secéao de Edicédo do Jornal Oficial

Art. 45. Compete ao Chefe de Secao de Edicédo do Jornal Oficial:
| - assessorar 0 Secretario no cumprimento do programa estabelecido;

Il - propor e desenvolver medidas para o controle e formatacdo das matérias
vinculadas ao Diario Oficial Eletrénico Municipal;

[l - planejar e coordenar o Diario Oficial Eletronico Municipal;

IV - normatizar os procedimentos para a execucdo das atividades voltadas as
publicacdes de matérias no Diario Oficial Eletrénico Municipal e/ou em outros
meios de comunicagao;

V - propor a criacdo e desenvolvimento de sistema informatizado com vistas
assegurar o registro das matérias publicadas e arquivadas, distribuindo em
secoes;

VI - propor equipe técnica para o desenvolvimento das atividades desta Sec¢dao;
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VII - estabelecer a capacitacdo e orientacdo relativas & mudanca ortografica e
as novas técnicas e inovacfes para a conducéo do processo de publicacdo de
matérias;

VIII - desenvolver banco de dados contendo todas as publicacoes;
IX - exercer outras atividades afins.

Secéo VI
Da Geréncia de Licitacdes e Contratos

Art. 46. Compete ao Gerente de Licitacfes e Contratos:
| - centralizar as licitagbes do Poder Executivo Municipal,

Il - analisar e aprovar previamente os editais de licitacdo, os contratos e 0s
convénios, quando autorizada a sua deflagracéo pelo Chefe do Poder Executivo;

[Il - administrar o cadastro central de materiais, fornecedores e prestadores de
servicos;

IV - solicitar do 6rgéao executor do Contrato ou Convénio informacdes a respeito
da sua fiel execucéo;

V - manter arquivo com copia de todos os Contratos e Convénios firmados pela
Administragcdo Publica Municipal;

VI - proceder ou exigir a publicacdo dos Contratos, Convénios e aditivos, no
prazo legal;

VII - desenvolver atividades relativas a normatizacdo, superviséo, orientacao e
formulacdo de politicas do sistema de licitacdes e contratos para materiais e
servigos e de obras e servigos de engenharia, envolvendo licitagbes de materiais
e servicos, contratos de materiais e servicos;

VIII - estudar, pesquisar, planejar, implantar e acompanhar ado¢éo de técnicas
de trabalho de modernizacéo e aperfeicoamento, objetivando o aprimoramento
continuo, permanente e articulado das acfes e das atividades sistémicas do
Sistema de licitagdes e contratos;

IX - articular-se com os integrantes dos demais O6rgdos do municipio
promovendo, periodicamente, visitas, reunibes de trabalho, encontros ou
eventos visando manter a unificacao e padronizacéo da atuacgéo sistémica,

X - diagnosticar necessidades e propor melhorias e inovagdes no Sistema de
licitacOes e contratos para materiais e servicos e de obras e servicos de
engenharia, mediante monitoramento continuo dos dados e informacdes do
sistema operacional,
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Xl - administrar com eficacia e eficiéncia os recursos, prezando pelos principios
da legalidade e economicidade, a fim de otimiza-los e garantir novas acoes e
projetos na area do sistema de licitacbes de materiais, servicos e de obras e
servicos de engenharia;

XIlI - normatizar, supervisionar, controlar e orientar a execucao de licitacoes,
contratos de materiais, servicos, locacfes de equipamentos, locacdo de mao-de-
obra, seguros, obras e servigos de engenharia;

XIlI - desenvolver, estabelecer e implementar procedimentos, para controle e
acompanhamento dos contratos de materiais e servigos e obras e servigos de
engenharia, estabelecendo fluxos, indicadores e mecanismos de consolidacdo
dos dados e das informacdes;

XIV - autorizar e controlar os indices de reajuste dos contratos assegurando a
racionalizacéo, a qualidade dos servigos prestados e a aplicacdo da legislacao
pertinente;

XV - homologar as portarias de designagcdo de membros das comissdes
permanentes e especiais de licitacdo designadas pelo Chefe do Poder Executivo
e pelo titular da Secretaria Municipal de Administracdo e Previdéncia, e
encaminha-las para publicacdo com énus para a origem;

XVI - gerenciar acdes e atividades, zelando pela manutencéo e atualizacéo dos
dados e informacdes do Cadastro de Fornecedores do Municipio, sistema
operacional e para o sistema de pregao eletrbnico;

XVII - realizar reunifes, cursos, treinamentos, foruns, palestras e debates,
pertinentes as atividades do sistema de licitacdes e contratos;

XVIII - proceder junto aos demais 6rgaos, inspecao e controle técnico visando
ao cumprimento das finalidades e normas do sistema de licitagdes e contratos;

XIX - assegurar a eficacia, a eficiéncia, e a efetividade das a¢bes de avaliagéo,
fiscalizacdo, e controle do sistema de licitacdes e contratos quanto aos objetivos,
técnicas, organizacao, recursos e procedimentos;

XX - revisar, elaborar, coordenar, consolidar e pronunciar-se sobre a legislacéo
de materiais e servigos e de obras e servigcos de engenharia, propondo minutas
de projetos de lei, de regulamentos e normas;

XXI - exercer outras atividades afins.

Secéo VIl
Da Secao de Apoio a Licitacao

Art. 47. Compete ao Chefe de Secao de Apoio a Licitacao:
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| - assessorar todas as atividades desenvolvidas no ambito da Geréncia de
Licitacbes e Contratos, em especial quanto a disponibilizacdo de servicos,
materiais e equipamentos de trabalho;

Il - receber, conferir e solicitar informacgdes necessarias a instrucado de processos
licitatorios relacionados as compras de materiais, equipamentos, contratacdo de
servicos e obras;

Il - registrar e acompanhar as informagbes das licitagdes, visando ao
cumprimento da prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas dos
Municipios;

IV - controlar, através de registros especificos, todas as etapas pertinentes as
atribuicbes da Geréncia de Licitagdes;

V - elaborar as atas de registro de pre¢cos, com base no regulamento vigente;

VI - exercer outras atividades afins.

Secéo VI
Do Setor de Contratos

Art. 48. Compete ao Chefe de Setor de Contratos:

| - coordenar a elaboragcdo dos contratos administrativos, com base no
regulamento vigente;

Il - providenciar as assinaturas dos contratos, bem como a publicacdo dos seus
extratos na imprensa oficial;

[ll - acompanhar os prazos da execucdo dos ajustes firmados, promovendo
medidas necessarias a fiel execuc¢ao das condicoes;

IV - propor sobre eventuais e possiveis alteragdes contratuais das condicdes
inicialmente estabelecidas;

V - assessorar a Geréncia de Licitacdes e Contratos sobre a execucao dos
contratos e celebracdo de seus termos aditivos.

VI - exercer outras atividades afins.

Secao IX
Da Supervisao de Compras e Servigos

Art. 49. Compete ao Supervisor de Compras e Servigos:
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| - assessorar, coordenar e orientar o recebimento de requisicdo de compras, a
execucao do processo de cotacdo, o registro de preco e o cadastramento de
fornecedores;

Il - supervisionar o processo de compra de produtos e matérias-primas, bem
como de contratacao de servicos;

lll - supervisionar e acompanhar o fluxo de entregas, orientando sempre as
empresas no processo de compras;

IV - fixar normas e instrucfes relativas a aquisicdo, a guarda, distribuicdo e
transporte de material através dos 6rgaos subordinados;

V — supervisionar, orientar e fiscalizar a execu¢éo dos servi¢cos de almoxarifado
e do patrimoénio;

VI — executar, apés a efetivacdo da compra, a emissédo da ordem de servico para
a entrega do produto ou bem adquirido;

VIl - participar desde a abertura até a conclusdo do processo licitatério,
auxiliando e/ou assessorando a Comissdo Permanente de Licitacdo sempre que
necessario;

VIII - exercer outras atividades afins.
Secao X
Do Setor de Almoxarifado

Art. 50. Compete ao Chefe do Setor de Almoxarifado:

| - coordenar a equipe na conferéncia e no cadastramento de todos os bens
moveis adquiridos pela Prefeitura;

Il - gerenciar o encaminhamento aos fornecedores das notas de empenho
oriundas dos procedimentos de compras desencadeados;

[l - determinar a notificacao dos fornecedores de entregas ndo efetuadas ou em
atraso;

IV - coordenar e fiscalizar o recebimento dos materiais, dos bens adquiridos, e a
conferéncia das notas fiscais e suas conformidades com as notas de empenho;

VI - atestar o recebimento dos materiais nas notas fiscais e a regularidade fiscal,
encaminhando para pagamento;

VII - registrar e armazenar todo material estocavel;
VIII - controlar a saida dos materiais armazenados no estoque;

IX - controlar o recebimento e processamento das requisicdes de materiais, em
conformidade com o estoque disponivel;
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X - emitir os pedidos de ressuprimento de materiais estocaveis, com base nas
demandas e projecdes de consumo;

Xl - elaborar os termos de referéncia para aquisicdo de materiais estocaveis e
de consumo imediato, procedendo ao encaminhamento para a abertura de
processo de compra,;

XIlI - controlar o fluxo de pedidos do sistema de registro de precos, monitorando
0 consumo de materiais e bens;

XIlI - elaborar relatérios de consumo a fim de subsidiar o planejamento das
compras;

XIV - exercer outras atividades afins.

Secao Xl
Da Divisédo de Controle de Transporte e Abastecimento

Art. 51. Compete ao Chefe de Divisdo de Controle de Transporte e
Abastecimento:

| - administrar a frota geral da administracéo direta;

Il - controlar as autorizacBes e habilitacbes dos servidores municipais para
utilizar os veiculos da frota geral da administracao direta;

Il - atender as reclamacfes e sugestbes dos municipes, no que tange ao
comportamento no transito, dos motoristas a servico do Municipio;

IV - atender e assistir aos servidores municipais em casos de acidentes de
transito que envolvam veiculos da administracdo publica, elaborando o laudo do
acidente e croqui para avaliagéo;

V - controlar o servigo de socorro a frota,
VI - controlar os gastos com manutencéo da frota,;

VII - coordenar a distribuicéo da frota municipal, guando da realizacao de eventos
especiais;

VIII - manter atualizado os licenciamentos e seguros obrigatérios da frota
municipal da administracdo direta, bem como efetuar o seu cadastro junto ao
DETRAN-BA;

IX - proceder a avaliagéo dos servigos executados pelas oficinas autorizadas;

X - programar e acompanhar as manutencfes preventivas e corretivas,
procedendo a avaliagdo dos defeitos apontados;

XI - controlar os gastos com abastecimento de combustivel junto aos postos
credenciados;
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XIl - controlar o processo de ressarcimento de multas de transito;
XIlI - exercer outras atividades afins.

Secao XIlI
Da Geréncia do Nucleo de Convénios e Parcerias

Art. 52. Compete ao Gerente do Nucleo de Convénios e Parcerias:

| - gerenciar as atividades inerentes a elaboracdo dos processos administrativos
visando a celebragdo de convénios e formalizacdo de parcerias, com base em
regimento especifico a area;

Il - coordenar a elaboracdo de editais de selecdo publica para celebracdo de
termos de parceria;

lIl - encaminhar os editais de Selec¢éo Publica para aprovacéo juridica;

IV - coordenar a elaboracdo dos termos de convénios com base no regulamento
vigente;

V - encaminhar os termos de convénios para aprovacao juridica;
VI - encaminhar os termos de convénio e de parceria para assinatura;
VII - publicar o extrato do convénio e dos termos de parceria na imprensa oficial;

VIII - encaminhar o convénio a Secretaria solicitante para monitoramento e
acompanhamento através do setor ao qual se relaciona o servico;

IX - gerir os Termos de Parceria;
X - exercer outras atividades afins.

Secéo Xl
Do Setor de Prestacdo de Contas do Nucleo de Convénios e Parcerias

Art. 53. Compete ao Chefe do Setor de Prestacdo de Contas do Nucleo de
Convénios e Parcerias:

| - ordenar o processo de auditoria da prestacdo de contas das areas contabil,
financeira e assistencial, considerando as exigéncias provenientes da legislacéo
vigente, do Tribunal de Contas do Estado, do Tribunal de Contas da Unido, bem
ainda observar as orientacbes emanadas dos 6rgdos de controle interno da
Administracdo Publica Municipal;
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Il - revisar relatério final de prestacdo de contas oriundas dos contratos,
convénios e parcerias formalizadas pelo municipio, com base em andlise
técnica, contabil e financeira, oferecendo subsidios para a elaboragdo de
respectivo parecer conclusivo;

[ll - propor ao Secretario normatizagdes acerca de procedimentos referentes a
entrega das prestacfes de contas dos convenentes;

IV - exercer outras atividades afins.

Secéao XIV
Do Setor de Informacéo e Controle do Nucleo de Convénios e Parcerias

Art. 54. Compete ao Chefe do Setor de Informacéo e Controle do Nucleo de
Convénios e Parcerias:

| - coordenar o controle e gestdo de convénios no ambito da administracao
municipal;

Il - assessorar os 6rgdos na elaboracdo de projetos, execucdo e na prestacao
de contas dos convénios;

Il - orientar a previsdo no Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes
Orcamentarias - LDO e Lei Orcamentéaria Anual - LOA, com o auxilio dos 6rgéos
e entidades do municipio, as acfes de execucdo descentralizadas financiadas
por convénios;

IV - acompanhar e controlar a celebragdo, execucao e prestacdo de contas de
todos os convénios celebrados pelos 6rgdos e entidades da Administracao
Municipal com os 6rgaos ou entidades da Administragédo Direta ou Indireta, bem
como, com as entidades privadas sem fins lucrativos deste municipio;

V - analisar as propostas de convénios apresentadas pelos proponentes,
verificando a existéncia de Programa, Projeto ou Atividade e respectiva dotacéao
or¢camentéria e apontando, quando necessarias, as adequacodes devidas;

VI - acompanhar as metas e resultados das a¢des dos convénios e sugerir acoes
saneadoras, quando for necessario;

VII - propor a elaboragéo de atos normativos conjuntos estabelecendo diretrizes
e procedimentos para a celebragdo, execucdo e prestacdo de contas de
convénios pelos 6rgaos e entidades da administragdo municipal,

VIII - Exercer outras atividades afins.

Secéo XV
Do Comando da Guarda Municipal
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Art. 55. Compete ao Comandante da Guarda Municipal:
| - coordenar todas as atividades desempenhadas pela Guarda Civil Municipal;

Il - emitir relatério minucioso, anual, do comportamento dos Guardas Civis
Municipais para o 6rgao da Corregedoria;

[ll - acatar as propostas da Ouvidoria, de modo que venha a trazer beneficios
para a corporacdo, seus comandados e a populacdo, primando sempre pela
prestacao de servigo de exceléncia e a qualidade de vida do servidor;

IV - enviar ao Secretario Municipal de Administracdo, mensalmente, o relatorio
minucioso das atividades da Guarda Civil Municipal,

V - implementar planos de seguranca dos proprios municipais;

VI - implementar plano de avaliacdo e monitoramento de grau de risco especifico
para cada equipamento sob sua guarda;

VII - coordenar os meios logisticos, no que se refere a transportes,
comunicacdes, uniformes, armas e municoes;

VIII - implementar medidas de prevencdo e monitoramento de areas de risco e
vigilancia eletrbnica;

IX - proporcionar o ensino continuado, o condicionamento fisico e a postura
necessarios para o desenvolvimento das atividades dos Guardas Civis
Municipais;

X - disponibilizar recursos humanos para o emprego nos demais setores da
Secretaria Municipal de Administracéo, quando solicitado;

XI — manter atualizado o histérico da Guarda Civil Municipal;
XII - exercer outras atividades afins.

Secéo XVI
Da Divisdo de Salva-Vidas

Art. 56. Compete ao Chefe de Divisdo de Salva-Vidas:
| - coordenar todas as atividades desempenhadas pelos salva-vidas;

Il - emitir relatério minucioso, anual, do comportamento dos salva-vidas
municipais para o 6rgao da Corregedoria,

lIl - acatar as propostas da Ouvidoria, de modo que venha a trazer beneficios
para a corporacado, seus comandados e a populacdo, primando sempre pela
prestacao de servigo de exceléncia e a qualidade de vida do servidor;
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IV - enviar ao Secretario Municipal de Administracdo, mensalmente, o relatério
minucioso das atividades dos salva-vidas;

V - coordenar os meios logisticos, no que se refere a transportes, comunicagoées,
uniformes, e equipamentos de protecao individual e de salvamento aquatico;

VI - proporcionar o ensino continuado, o condicionamento fisico e a postura
necessarios para o desenvolvimento das atividades dos salva-vidas;

VII - coordenar e executar servicos de suporte as atividades nauticas;
VIII - dar suporte as operac0es e servigos;

IX - dar apoio aos eventos nauticos;

X - coordenar o suporte aos banhistas e as acdes de mobilizacédo social;
XI - chefiar a execucgéo de servigos de salvamento humano;

XIl - exercer outras atividades afins.

CAPITULO VI
SECRETARIA DE FAZENDA
Secao |
Do Secretério de Fazenda

Art. 57. Compete ao Secretério Municipal de Fazenda:

| - planejar, dirigir, coordenar, orientar a execucdao, acompanhar e avaliar as
atividades das unidades integrantes da estrutura da Secretaria Municipal de
Fazenda,

Il - assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia;
[l - exercer as atribuicbes que lhe forem expressamente delegadas;

IV - chefiar e superintender as a¢des da Secretaria Municipal de Fazenda, dentre
as quais programar, elaborar e executar a politica financeira e tributaria do
Municipio, bem como as relagdes com os contribuintes, planejar, coordenar e
controlar a administracdo contabil, financeira, tributaria e fiscal do Municipio;

V - assessorar as unidades do Municipio em assuntos de financas;
VI - acompanhar as normas de aplicacao do fundo de contas;

VII - manter articulagdo com érgéos fazendarios Estaduais, Federais e entidades
de direito publico e privado, com melhoria do desempenho econémico e fiscal;
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VIII - inscrever e cadastrar os contribuintes bem como orientar oS mesmos;
executar o lancamento, a arrecadacéao e a fiscalizacdo dos tributos devidos ao
Municipio;

IX - fiscalizar as atividades comerciais, industriais e de prestacdo de servicos
irregulares no Municipio;

X - julgar processos administrativos referentes a autos de infracdo em grau de
primeira instancia;
XI - controlar o sistema de guarda e movimentacéo de valores;

Xll - elaborar, executar e acompanhar o Plano Plurianual das Diretrizes
Orcamentarias e do Orcamento Anual;

X1l - programar o desembolso financeiro;
XIV - empenhar, liquidar e pagar as despesas;

XV - elaborar a programagéo do fluxo financeiro da prefeitura, administrando-o
através do controle de desembolso programado dos recursos destinados aos
diversos 6rgaos da Prefeitura;

XVI - elaborar os balancetes mensais, demonstrativos e balanco anual, bem
como a publicagao dos informativos financeiros determinados pela Constituigdo
Federal,

XVII - executar a prestacdo anual de contas e o cumprimento das exigéncias do
controle externo;

XVIII - controlar e a fiscalizar sua gestdo e supervisionar dos investimentos
publicos;

XIX - controlar os investimentos e a capacidade de endividamento do Municipio;

XX - administrar as dotacdes atribuidas as diversas unidades orgcamentarias,
relativas ao Sistema Central que representa e outras atividades correlatas;

XXI - exercer a acao normativa e fiscalizadora do sistema financeiro e
orcamentario;

XXII - encaminhar a Controladoria-Geral do municipio, na forma de suas
resolucdes, toda a documentacao relativa a administragcéo financeira e contabil,
para fins de controle interno;

XXIII - coordenar a elaboracéo das propostas de orcamento anual, Plurianual de
investimentos, de abertura de créditos adicionais, Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

XXIV - controlar e acompanhar a execu¢do or¢camentaria e proposicdo de
normas orcamentarias que devam ser observadas pelos demais o6rgaos
municipais;
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XXV - planejar, programar, executar e controlar o orcamento da Secretaria,
podendo delega-las através de portaria.

Secao Il
Da Secédo de Expediente e Logistica

Art. 58. Compete ao Chefe de Secao de Expediente e Logistica:

| - supervisionar o recebimento, classificacdo, distribuicdo, controle da
movimentagao, guarda e conservacao de processos e documentos que tramitam
pela Secretaria,;

Il - supervisionar e acompanhar a gestéao das atividades e acdes de atendimento
ao publico, interno e externo, orientando os servidores para atuarem com
urbanidade e respeito no atendimento ao publico em geral;

[l - controlar a execucao das atividades de planejamento, orcamento e financas,
gestdo de pessoas e de apoio logistico da Secretaria,

IV - coordenar e fiscalizar o desempenho das atividades dos servidores da
Secretaria, controlando a jornada de trabalho;

V - requisitar material necesséario ao bom andamento da unidade;

VI - emitir e analisar relatérios periddicos das atividades e a¢cBes desenvolvidas
pela Secretaria, apresentando as devidas sugestfes com vistas a melhoria da
qualidade dos servicos e da gestao publica municipal,

VII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
atuacao.

Secao Il
Da Tesouraria

Art. 59. Compete ao Tesoureiro:

| - propor diretrizes para o cumprimento da politica econdmica e financeira do
Municipio;

Il - exercer o controle dos gastos publicos e da divida municipal,

[l - administrar os compromissos financeiros, haveres e disponibilidades do
Municipio;

IV - gerir e administrar as dividas interna e externa do Municipio, operagdes de
crédito e os repasses realizados por meio de convénios e acordos;
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V - efetuar a escrituracdo contabil de todos os atos e fatos da Administracao,
bem como os demonstrativos exigidos pela legislacao;

VI - acompanhar a formalizacdo e execucao de convénios, acordos e similares,
com Orgados da administracdo publica estadual e federal, que envolverem
repasses de recursos financeiros;

VII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de
atuacao.

Secéo IV
Da Geréncia de Administracdo Tributaria

Art. 60. Compete ao Gerente de Administracdo Tributaria:
| - gerenciar a administracao tributaria;
Il - gerencia as atividades de fiscalizacdo e imposicéo tributéria;

Il - coordenar o cadastramento, lancamento e cobranca administrativa dos
débitos tributarios e néo tributarios de natureza mobiliaria.

Secao V
Do Setor de Contabilidade

Art. 61. Compete ao Chefe do Setor de Contabilidade:

| - chefiar as atividades do Setor de Contabilidade, notadamente no que tange a
escrituracdo das operagOes contabeis de natureza orcamentaria, financeira e
patrimonial, registro atualizado dos contratos que determinam rendas ou
acarretam onus para os cofres da Prefeitura;

Il - determinar o registro das contas, cujo controle tenha necessidade de
desdobramento;

Il - conferir os saldos das contas com o0s apresentados pela Tesouraria,

IV - determinar o registro contabil dos bens patrimoniais, propondo as
providéncias necessarias e acompanhando as variagfes havidas;

V - movimentar as contas bancérias, efetuando a conciliacdo mensal dos saldos;
VI - verificar os valores contébeis e 0s bens escriturados existentes;

VII - comunicar ao Secretario da Fazenda sobre a existéncia de diferenca nas
prestacbes de contas, quando ndo tenha sido logo coberta, sob pena de
responder com o responsavel pela omisséao;
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VIII - escriturar os lancamentos relativos as operacdes contabeis visando
demonstrar a receita e a despesa;

IX - elaborar o boletim sintético do movimento de caixa, evidenciando as
disponibilidades e os depdsitos bancérios;

X - coordenar a elaboracao dos balancetes mensais da situacdo orcamentaria e
financeira da Prefeitura, assinando-os;

Xl - classificar o movimento diario da arrecadacao;

XIl - encerrar o exercicio, demonstrando as variacdes ocorridas na situacéo
patrimonial;

XIII - controlar as retiradas e depdsitos bancarios, conferindo os extratos de
contas correntes;

XIV - exercer outras atividades correlatas.

Secao VI
Do Setor de Liquidagao

Art. 62. Compete ao Chefe do Setor de Liquidacao:

| - chefiar as atividades de liquidacdo no ambito da Secretaria Municipal de
Fazenda, notadamente no que concerne a observacdo da legislacdo vigente,
guanto a execucao orcamentaria e financeira,

Il - verificar a conformidade documental das despesas, conforme exigida no
contrato e/ou legislacao vigente, para proceder a liquidacgéo;

[l - verificar a validade e o ateste das notas fiscais ou documentos equivalentes;

IV - realizar a liquidagdo das despesas que estdo aptas para pagamento no
sistema SIAFI;

V - realizar retengdes (fiscais e contributivas) sobre os pagamentos efetuados,
de acordo com as legislacdes vigentes;

VI - desempenhar outras atividades definidas pelo Secretario Municipal de
Fazenda.

Secao VIl
Da Secéo de Informética Tributaria

Art. 63. Compete ao Chefe da Secao de Informatica Tributaria:
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| - chefiar e coordenar a parte administrativa e operacional da Secdo de
Informatica Tributaria, notadamente no que concerne a instruir seus
subordinados de modo que se conscientizem da responsabilidade que possuem;

Il - assessorar a organizacao de horario e escalas de servicos;

Il - detectar e identificar problemas com o0s equipamentos, testando-os,
pesquisando e estudando solucdes e simulando alteracdes a fim de assegurar a
normalidade dos trabalhos na Secretaria Municipal de Fazenda,;

IV - homologar, instalar e testar os equipamentos adquiridos pelo Municipio,
controlando o termo de garantia e documentacdo dos mesmos;

V - atender aos usuarios servidores, prestando suporte técnico, subsidiando-os
de informacdes pertinentes a equipamentos e rede de informética, registrando e
definindo prioridades no atendimento a reclamacdes, providenciando a
manutenc¢ao e orientando nas solug¢des e/ou consultas quando necessario a fim
de restabelecer a normalidade dos servicos;

VI - identificar problemas na rede de informatica, detectando os defeitos
providenciando a visita da assisténcia técnica, quando necessario, auxiliando na
manutencgao;

VII - coordenar a confeccao de cabos, extensdes e outros condutores, com base
nos manuais de instru¢cdes, criando meios facilitadores de utilizacdo dos
eguipamentos;

VIII - realizar outras tarefas afins.

Secéo VI
Da Fiscalizacdo Tributéria

Art. 64. Compete ao Chefe da Fiscalizagcéo Tributéaria:

| - gerenciar e coordenar a analise dos dados sobre o comportamento fiscal dos
contribuintes, com o fim de dirigir a fiscalizagdo e orientar acées contra
incorrecao, sonegagao, evaséo e fraude no recolhimento dos tributos municipais;

Il - orientar a execugdo das atividades fiscais, avaliando e controlando seus
resultados;

Il - supervisionar acdes de verificacdo da declaracdo do ICMS, para fins de
apurar a participacdo do Municipio na arrecadacao daquele tributo;

IV - emitir ou revisar pareceres ou informagdes nos processos fiscais de sua
competéncia, submetendo-os quando for o caso, a apreciacdo do Secretario
Municipal;
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V - determinar e coordenar a realizacdo de diligéncias, exames periciais e
fiscalizacdo, com o objetivo de salvaguardar os interesses da Fazenda
Municipal;

VI - executar outras atribuicdes afins.

Secao IX
Da Chefia de Arrecadacéao

Art. 65. Compete ao Chefe de Arrecadacéao:
| - gerenciar a cobranca e o controle da arrecadacéo;
Il - promover estudos objetivando o aumento da arrecadacéo tributaria;

Il - elaborar relatorios analiticos semestrais e anuais demonstrando a
arrecadacao tributaria do municipio e sua projecao para os exercicios seguintes;

IV - executar outras atribui¢des afins.

Secao X
Da Chefia de Tributos Imobiliarios

Art. 66. Compete ao Chefe de Tributos Imobiliarios:

| - chefiar o lancamento, a fiscalizacdo e a cobranca dos tributos imobiliarios e
das taxas referentes aos bens imoéveis;

Il - coordenar o cadastramento e recadastramento de imoveis;

[l - determinar a avaliacédo e definicdo do valor venal dos iméveis do municipio;
IV - elaborar a Planta de Valores;

V - supervisionar a atualizagdo dos dados cadastrais;

VI - executar outras atribui¢des afins.

Secéo Xl
Da Chefia do Cadastro Econdmico

Art. 67. Compete ao Chefe do Cadastro Econémico:
| - organizar, manter e controlar o cadastro fiscal econémico;
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Il - instruir processos relativos ao cadastro de atividades;
[l - coordenar e autorizar a confec¢ao de notas e cupons fiscais e faturas;

IV - analisar e instruir processos de regime especial de emissdo de
documentacéo fiscal;

V - controlar e autenticar os livros fiscais;

VI - autorizar e controlar a emissdo de bilhetes, tiquetes e ingressos e
assemelhados relativos as atividades culturais, feiras, exposi¢ées, "shows" e
congéneres; autorizar e controlar a ado¢cao de procedimentos fiscais mecanicos
e informatizados;

VIl - elaborar estudos visando a padronizacdo e otimizacdo do documentario
fiscal e dos procedimentos fiscais, mecanicos e informatizados.

Secéo Xl
Da Chefia da Divida Ativa

Art. 68. Compete ao Chefe da Divida Ativa:
| - chefiar, planejar a coordenar a cobranca de débito em Divida Ativa;
Il - realizar a inscricdo dos débitos em Divida Ativa;

Il - emitir a Certiddo de Divida Ativa, enviando ao érgdo competente para
cobranca judicial;

IV - emitir a Certiddo Negativa de Débito - CND;

V - emitir os requerimentos de parcelamento relativo aos débitos inscritos em
Divida Ativa.

CAPITULO VIII
SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL
Secéo |
Do Secretério de Comunicacéo Social

Art. 69. Compete ao Secretario de Comunicacéo Social:

| - assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a politica de comunicacao e
divulgacéo da Administracéo Direta, autarquica e fundacional, e de implantacéo
de programas informativos;
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Il - coordenar, supervisionar, controlar e executar a publicidade da Administracao
Direta, autarquica e fundacional;

Il - assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a cerimonial, honrarias e
eventos;

IV - coordenar e superintender as atividades voltadas a informacéo da sociedade
local acerca dos atos, das acdes, dos programas e campanhas institucionais
executados pelas diversas secretarias e 6rgdos municipais;

V - proceder a gestdo de pessoas e recursos materiais existentes, em
consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do Poder Executivo
Municipal;

Secao Il
Da Divisdo de Comunicacao Social

Art. 70. Compete ao Chefe de Divisao de Comunicacéo Social:

| - chefiar a execucdo da politica de comunicacdo social do Poder Executivo
Municipal para divulgar as acdes e os programas do governo;

Il - supervisionar todas as atividades relacionadas a Comunicacao Institucional,
relacionamento com a imprensa, assim como a representacao junto aos veiculos
de comunicacéo, quando solicitado;

Il - coordenar a manutencao de arquivo de matérias, reportagens, fotografias e
informes publicados na imprensa local, regional, estadual e nacional, e em outros
meios de comunicacdo social que digam respeito a administracao publica
municipal.

Secéao lll
Da Secéo de Comunicagéao Digital

Art. 71. Compete ao Chefe de Secao de Comunicacéo Digital:

| - chefiar a criacdo de material de midia digital de maneira a informar os cidadaos
sobre as acdes e programas do governo e garantir a imagem institucional do
municipio.

Il - coordenar a divulgacdo de noticias sobre a Administracdo Municipal na
internet, através do portal oficial da Prefeitura Municipal de IIhéus;

Il - exercer outras atividades correlatas.
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Secéo IV
Da Secao de Desenvolvimento de Artes Graficas
Art. 72. Compete ao Chefe de Secédo de Desenvolvimento de Artes Graficas:

| - chefiar a criac&o de pecas diversas de comunicagdo, como cartazes, banners,
convites, jornais, logomarcas para eventos, entre outros, a fim de sustentar e
garantir a unidade da imagem institucional;

Il - coordenar a uniformizacdo dos conceitos e padrdes visuais com a aplicagéo
dos simbolos municipais da Prefeitura Municipal e todas as Secretarias e 6rgaos
vinculados;

Il - exercer outras atividades correlatas.

Secao V
Da Secédo de Comunicacao de Radio

Art. 73. Compete ao Chefe de Secao de Comunicacdo de Radio:
| - chefiar a criacdo de material de midia direcionada a comunicacéo para radio;

Il - coordenar a divulgacédo, através de uso de material de midia no radio, de
informacdes aos cidadaos sobre as acdes e programas da administracao publica
municipal;

Il - fiscalizar e controlar o uso do espaco nas radios para a divulgacdo dos
materiais de midia, garantindo a imagem institucional do municipio;

IV - exercer outras atividades correlatas.

Secéo VI
Da Secéao de Audiovisual

Art. 74. Compete ao Chefe de Secao de Audiovisual:

| - chefiar a criacdo de material de audiovisual para garantir a preparacgao,
estabelecimento e desenvolvimento de matérias relativas as agdes do Governo
Municipal, de forma a divulgar a instituicdo no municipio e outras localidades,
dinamizando a divulgacao das acoes;

Il - chefiar a producdo e divulgacdo de registros audiovisuais regulares dos
principais eventos ocorridos no municipio;

Il - exercer outras atividades correlatas.
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Secéo VIl
Da Supervisao de Jornalismo

Art. 75. Compete ao Supervisor de Jornalismo:

| - planejar, organizar, executar e sistematizar os trabalhos de cobertura
jornalistica da administracao publica municipal;

Il - acompanhar assuntos de interesse do municipio, concernentes a programas
e projetos que visem ao seu desenvolvimento social e cultural, junto aos 6rgaos
publicos e entidades privadas.

[ll - supervisionar a cobertura jornalistica dos principais eventos ocorridos no
municipio;
IV - executar outras tarefas afins, compreendidas entre as fun¢des de jornalista.

Secao VI
Da Coordenacédo de Reportagem Fotogréfica

Art. 76. Compete ao Coordenador de Reportagem Fotografica:

| - coordenar os registros fotograficos que serdo utilizados pelos setores da
Secretaria de Comunicacao;

Il - garantir a preparacéo e selecéo de registros fotograficos relativos as acées
do Governo Municipal, de forma a divulgar a instituicdo no municipio e em outras
localidades, dinamizando a divulgacéo das acgoes;

[ll - coordenar a producéo e divulgacéo de registros fotograficos regulares dos
eventos, programas e projetos garantindo informacdo e zelando pela imagem
institucional;

IV - coordenar a execucao do fluxo operacional de elaboracao fotografica;

V- zelar pelos equipamentos utilizados, providenciando a realizagdo de
consertos;

VI - redigir memorandos e pequenos expedientes relacionados com as
atividades de fotografia na Secretaria de Comunicacgéo Social;

VII - realizar trabalhos de preparacédo de mapas estatisticos relacionados com a
atividade fotogréfica.

Secéo IX
Do Setor de Redacéo
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Art. 77. Compete ao Chefe do Setor de Redagao:

| - chefiar a redacao final das pecas de comunicagédo produzidas no ambito da
Secretaria de Comunicacgéo Social;

Il - supervisionar e orientar o andamento das pautas e temas que serao
abordados pelo Governo Municipal;

lll - coordenar a redacao de programas noticiosos para emissoras de radio ou
televisdo transmitirem, abordando assuntos ligados a Prefeitura Municipal;

IV - produzir textos ou boletins para veiculacdo pela Secretaria de Comunicacao
Social;

V - definir estratégias de valorizacédo das acdes do Governo Municipal;

VI - coordenar a atualizacéo frequente do sitio eletrénico da Prefeitura Municipal
com noticias e eventos de interesse publico;

VIl - definir o planejamento do sitio eletrdnico da Prefeitura Municipal juntamente
com os demais setores da Secretaria Municipal de Comunicacdao.

CAPITULO IX
SECRETARIA DE EDUCAQAO
Secao |
Do Secretério de Educacéao

Art. 78. Compete ao Secretario Municipal de Educacéo:

| - administrar o Sistema Municipal de Educagéo e promover as ac¢des voltadas
a prestacao do servico publico de educacédo, como direito de todos os cidadaos,
a valorizacdo dos profissionais da educacdo, a garantia de escola publica de
qualidade, o atendimento a diversidade cultural e a gestédo escolar democratica,
participativa e colegiada;

Il - gerir a educag&o municipal, controlando e supervisionando as atividades dos
profissionais em educacao;

[Il - acompanhar a elaboracdo das propostas pedagodgicas para o ensino publico
municipal;

IV - coordenar e monitorar as atividades desenvolvidas com vistas a proporcionar
estrutura fisica e de pessoal para a execucao do servi¢o de educacao;

V - exercer outras atividades afins.

Secao Il

Avenida Brasil, n. 90, Conquista, Ilhéus-BA |CEP 45650-290 |Fone: 73 3234-3500
Péagina | 90



Diario Oficial Eletronico
Poder Executivo
Ilhéus-Bahia

Ilhéus, 21 de novembro de 2017 — Diario Oficial Eletrénico — ANO II| Edi¢cdo n. 181, Caderno |

Da Divisdo de Administracdo e Servigcos

Art. 79. Compete ao Chefe de Divisao de Administracao e Servigos:
| - planejar e coordenar os servicos administrativos e financeiros da Secretaria;

Il - supervisionar as atividades de administracdo de material, patrimoénio,
servicos, modernizacdo administrativa e informatica, voltadas a execucdo do
servi¢co de educacéao.

Secao Il
Da Secdao de Logistica Escolar

Art. 80. Compete ao Chefe de Secao de Logistica Escolar:

| - chefiar o planejamento e execucdo do cadastro, da armazenagem, da
circulacao e da distribuicdo de materiais, equipamentos, livros e mobiliarios para
as unidades escolares;

Il - controlar a execucédo de servicos de manutencao e reparos dos bens méveis
das unidades escolares;

Il - exercer outras atividades afins.

Secao IV
Da Divisdo de Programacgao Escolar e Estatistica

Art. 81. Compete ao Chefe de Divisdo de Programacéao Escolar e Estatistica:

| - orientar, coordenar, supervisionar, acompanhar e avaliar os procedimentos
referentes & movimentagao de pessoal;

Il - chefiar a equipe de trabalho no atendimento dos profissionais da educacao,
com informacgdes pertinentes e atualizadas sobre a organizagéo, estrutura e
funcionamento legal das unidades escolares;

[l - supervisionar a execucao do registro de dados e estatisticas da comunidade
escolar;

IV - exercer outras atividades afins.
Secéo V
Da Secéo de Pessoal
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Art. 82. Compete ao Chefe de Secao de Pessoal:

| - administrar e organizar a rotina funcional dos docentes e profissionais de
educacao;

Il - coordenar e fiscalizar o desempenho das atividades dos servidores da
Secretaria, controlando a jornada de trabalho;

Il - emitir e analisar relatorios peridédicos das atividades desenvolvidas,
apresentando as devidas sugestdes com vistas a melhoria da qualidade dos
Servicos.

Secao VI
Da Secéo de Matricula

Art. 83. Compete ao Chefe de Secédo de Matricula:

| - chefiar a execucdo do processo censitario inicial e final, acompanhando e
controlando todas as etapas;

Il - zelar pela qualidade, fidedignidade e cumprimento dos prazos estipulados
pelo INEP;

[Il - manter atualizados os dados apurados pelo censo escolar que servirdo de
base para determinacdo dos coeficientes para distribuicdo dos recursos do
FUNDEB;

IV - emitir com fidelidade e arquivar documentos relacionados ao acesso,
permanéncia e desempenho;

V - assessorar as secretarias escolares, em estreita articulacdo com o Chefe de
Divisdo de Programacao Escolar e Estatistica.

Secéo VIl
Do Setor de Alimentagao Escolar

Art. 84. Compete ao Chefe de Setor de Alimentacdo Escolar:

| - assegurar o emprego de alimentacdo saudavel e adequada, compreendendo
0 uso de alimentos variados e seguros, aos alunos matriculados na rede
municipal de educacéo;

Il - contribuir para a melhoria da alimentacdo dos alunos, mediante programas
de educacgdo alimentar e nutricional, visando o desenvolvimento de praticas
saudaveis de vida;
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lll - planejar, organizar, coordenar, executar controlar e fiscalizar as atividades
relativas ao abastecimento de géneros alimenticios, afetas a alimentacdo dos
alunos;

IV - planejar os cardapios oferecidos na alimentacéo escolar dos alunos da rede
municipal de educacéo;

V - definir os cardépios a serem oferecidos pelas empresas contratadas pela
Prefeitura;

VI - homologar os produtos que serdo oferecidos pelas empresas contratadas
aos alunos da rede municipal de ensino;

VII - supervisionar a fiel execu¢do do cumprimento dos cardapios elaborados
pelo Setor de Alimentag&o Escolar;

VIII - zelar pela seguranca alimentar e nutricional, por meio de a¢des educativas
desenvolvidas conjuntamente com o quadro de nutricionistas do Setor de
Alimentacéo Escolar e das equipes das unidades educacionais;

IX - gerenciar a logistica de distribuicdo dos géneros alimenticios;

Secéo VI
Do Setor de Transporte Escolar

Art. 85. Compete ao Chefe de Setor de Transporte Escolar:

| - garantir o acesso e permanéncia do aluno na escola, planejando,
implementando, acompanhando e avaliando o transporte escolar de acordo com
a demanda;

Il - proporcionar uma logistica de atendimento aos Programas e Projetos
institucionais das Escolas Municipais e da Secretaria;

lll - demarcar e regulamentar os pontos nas rotas do transporte dos alunos,
reajustando-os para que os Onibus estejam realmente transportando alunos da
zona rural e de dificil acesso;

IV - coordenar a distribuicdo de vale transporte aos docentes e profissionais da
educacéo, em estreita articulagcdo com o Chefe de Divisdo de Administracdo e
Servigos.

Secao IX
Da Divisado Técnico-Pedagogica

Art. 86. Compete ao Chefe de Divisdo Técnico-Pedagbgica:
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| - planejar e coordenar a politica municipal de educacéo;

Il - supervisionar a execucao da politica municipal de educacéo nas instituicées
que integram sua &rea de competéncia;

[l - garantir a formacao de qualidade em todos os niveis e etapas de ensino;

IV - atender as especificidades e diferencas culturais de cada local nos curriculos
e programas em busca de uma educacdo democratica, por meio das
coordenacdes de Educacéao Infantil, Anos Iniciais do Ensino Fundamental, Anos
Finais do Ensino Fundamental, Educacéo de Jovens e Adultos, e Diversidade e
Incluséo.

Secéo X
Do Setor de Programacéo, Planejamento Estratégico e Projeto

Art. 87. Compete ao Chefe de Setor de Programacéao, Planejamento Estratégico
e Projeto:

| - chefiar a programacao, o planejamento, o0 monitoramento e a avaliacdo dos
programas e projetos articulados na rede municipal de ensino, oriundos do
governo federal, do governo estadual ou de outras instituicbes nao
governamentais, cujas atividades contribuam diretamente para o processo de
mudanca na qualidade do ensino nas unidades escolares do campo e urbanas;

Il - acompanhar o Plano Municipal de Educacdo e o PAR- Plano de Acbes
Articuladas, em estreita articulacdo com o Chefe de Divisdo de Técnico
Pedagdgica.

Secéo Xl
Da Secéo de Fiscalizacdo das Estruturas Fisicas das Unidades

Art. 88. Compete ao Chefe de Secao de Fiscalizacdo das Estruturas Fisicas das
Unidades:

| - dar suporte as escolas e unidades municipais de educacéo, oferecendo apoio
técnico e operacional necessarios ao adequado funcionamento dos
estabelecimentos educacionais;

Il - chefiar a equipe técnica na elaboracdo, avaliacdo e execucdo das acdes
relativas & ampliacdo e melhoria da infraestrutura das escolas e unidades
municipais de educacao;

Il - exercer outras atividades afins.
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CAPITULO X
SECRETARIA DE SAUDE
Secéo |
Do Secretéario de Saude

Art. 89. Compete ao Secretario Municipal de Saude:

| - planejar, organizar, controlar e avaliar as a¢cdes do municipio, organizando o
SUS - Sistema Unico de Saude no ambito municipal,

Il - viabilizar o desenvolvimento de acbes da Secretaria Municipal de Saude,
através de unidades estatais ou privadas, priorizando as entidades filantrépicas;

[l - participar na constituicdo do SUS, de forma integrada e harmdnica com o0s
demais sistemas municipais;

IV - regular as atividades publicas e privadas relativas a saude;

V - assinar documentos, legislacdes e normas de competéncia da Secretaria
Municipal de Saude, em conjunto com o Prefeito ou com outros Secretarios,
conforme a legislacao;

VI - promover a celebragdo de acordos, contratos e convénios de interesse do
municipio;

VIl - gerir o processo de programacdo orcamentaria anual da Secretaria
Municipal de Saude e os Planos de Aplicacdo Financeira trimestrais e anual,

VIIIl - zelar pelos bens publicos municipais disponibilizados a Secretaria
Municipal de Saude.

Secéo Il
Da Superintendéncia do Fundo Municipal de Saude

Art. 90. Compete ao Superintendente do Fundo Municipal de Saude:

| - gerir o Fundo Municipal de Saude e estabelecer politicas de aplicacdo dos
seus recursos de acordo com as deliberacdes do Conselho Municipal de Saude;

Il - acompanhar, avaliar e decidir sobre a realizacdo das ac¢des previstas no
Plano Municipal de Saude;

Il - submeter ao Conselho Municipal de Saude o plano de aplicagédo a cargo do
fundo em consonancia com o Plano Municipal de Saude e com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias;
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IV - submeter ao Conselho Municipal de Salude as demonstragcdes mensais da
receita e despesas de Fundo, bem como encaminha-las para o setor de
contabilidade;

V - ordenar empenhos e pagamentos das despesas do Fundo;

VI - promover a celebracdo de convénios e contratos, inclusive de empréstimos,
e realizar aplicacdes dos recursos financeiros;

VII - exercer outras atividades afins.
Secao Il
Da Geréncia Técnica e de Planejamento

Art. 91. Compete ao Gerente Técnico e de Planejamento:

| - elaborar projetos para captacdo de recursos financeiros destinados ao
investimento e custeio do sistema municipal de saude, encaminhando aos
diversos organismos financiadores;

Il - elaborar projetos estruturantes para o fortalecimento e execuc¢éo das politicas
de saude;

Il - realizar o planejamento para execucao da politica municipal de saude, em
cumprimento aos principios, diretrizes e normas do SUS - Sistema Unico de
Saude, prestando informacdes de salde e da gestédo dos servicos, regulando e
normalizando acfes e procedimentos dos servicos proprios e de contratados e
conveniados, programando sua operacionalizacdo pelo estabelecimento de
metas fisicas e financeiras, e avaliando sistematicamente seus resultados;

IV - propor a politica de saude do municipio, resguardando as diretrizes
emanadas do colegiado da Secretaria Municipal de Saude, da politica nacional
de saude e do controle social, de acordo com a legislacao pertinente ao Sistema
Unico de Saude;

V - desenvolver e coordenar o processo de planejamento estratégico de acdes
e servicos de saude em todos o0s niveis e setores da Secretaria Municipal de
Saude, de forma ascendente e descentralizada, em articulacdo com areas
finalisticas e outras assessorias afins;

VI - coordenar a elaboracdo de Planos Municipais de Saude, dos Relatorios de
Gestao, das Agendas Municipais de Saude e de outros instrumentos de gestao,
além de planos e projetos gerais de operacionalizacado e/ou ajuste da politica
municipal de saude.

VII - supervisionar o adequado cumprimento de prazos internos para entrega dos
instrumentos de gestdo, visando o encaminhamento ao controle social e as
demais instancias gestoras do SUS - Sistema Unico de Saude;
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VIII - promover os instrumentos legais, visando a compra de servigos de saude
na rede complementar ao SUS - Sistema Unico de Saude;

IX - exercer outras atividades afins.

Secéo IV
Da Secdao de Projetos

Art. 92. Compete ao Chefe de Secao de Projetos:

| - assessorar o Gerente Técnico de Planejamento na elaboragcédo de projetos
para captacdo de recursos financeiros destinados ao investimento e custeio do
sistema municipal de saude;

Il - coordenar a elaboracdo de projetos estruturantes para o fortalecimento e
execucao das politicas de saude;

Il - supervisionar a elaboracdo dos instrumentos legais, visando a compra de
servigos de saude na rede complementar ao SUS - Sistema Unico de Saude;

IV - coordenar e orientar as atividades desempenhadas pelas subdivisdes que
integram sua estrutura, zelando pela eficiéncia e eficacia dos servigos por elas
prestados;

V - exercer outras atividades afins.

Secéo V
Da Divisédo de Comunicacao e Marketing

Art. 93. Compete ao Chefe de Divisdao de Comunicagao e Marketing:

| - promover o desenvolvimento da politica de comunicacao social da Secretaria
Municipal de Saude, definindo as diretrizes basicas para o alinhamento da sua
imagem perante a opinido publica;

Il - promover e divulgar as atividades de informag&o ao publico acerca das a¢des
da Secretaria Municipal de Saude, através dos canais de comunicacao;

Il - promover o relacionamento entre a Secretaria Municipal de Saude, os
demais 6rgaos do Governo Municipal e a imprensa local,

IV - organizar meios rapidos e préaticos de acesso e controle da informacéo e
supervisionar a publicidade dos manifestos oficiais para a populacéo;

V - coordenar a cobertura informativa e jornalistica das solenidades e atos de
carater publico do Secretario Municipal de Saude e de seus auxiliares;
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VI - coordenar a elaboracdo de todo material informativo correspondente as
atividades da Secretaria Municipal de Saude, a serem divulgados pela imprensa;

VII - coordenar a manutencéo de arquivo de matérias, reportagens, fotografias e
informes publicados na imprensa e em outros meios de comunicacao social que
digam respeito a Secretaria Municipal de Saude;

VIII - exercer outras atividades afins.

Secao VI
Do Setor de Informatizacdo do Sistema da Saude

Art. 94. Compete ao Chefe de Setor de Informatizacéo do Sistema da Saude:
| - gerenciar as informacdes do banco de dados do SUS - DATASUS;

Il - supervisionar e controlar o cumprimento do calendario nacional e estadual do
DATASUS;

[l - supervisionar e controlar a integralidade das informacdes e relatérios
enviados pelas unidades prestadoras de servi¢cos vinculadas ao SUS - Sistema
Unico de Saude;

IV - supervisionar as informacdes do Cadastro Nacional de Estabelecimentos de
Saude;

V - monitorar o envio da base de dados do Sistema de Informacdo Ambulatorial;

VI - acompanhar as alteragdes realizadas na base do Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude;

VIl - exercer outras atividades afins.

Secéo VIl
Da Diviséao de Financas

Art. 95. Compete ao Chefe de Divisao de Financas:

| - coordenar a execucao do plano de governo da Secretaria Municipal de Saude,
do plano plurianual, das diretrizes orcamentéarias, dos orgcamentos anuais e dos
planos e programas setoriais;

Il - supervisionar a elaboracao de projetos, estudos e pesquisas necessérias ao
desenvolvimento das politicas financeiras estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Saude;
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Il - coordenar as atividades da equipe técnica financeira e contbil da Secretaria
Municipal de Saude na execucao orcamentéaria e de movimentacao financeira;

IV - exercer outras atividades afins.

Secéo VI
Do Setor de Contabilidade

Art. 96. Compete ao Chefe de Setor de Contabilidade:

| - planejar a preparagéo dos relatorios contabeis gerenciais e fiscais, dentro dos
prazos previstos, obedecendo aos principios e procedimentos contabeis
estabelecidos;

Il - supervisionar e controlar os lancamentos e rotinas contabeis, balancetes
mensais e o balanco final,

[l - supervisionar e controlar a conciliacdo das contas do ativo e passivo, e dos
resultados;

IV - coordenar os estudos e as analises dos numeros do balanco anual, tendo
em vista a legislacéo tributaria;

V - conferir e ajustar os saldos das contas patrimoniais;

VI - analisar as informacfes contdbeis e preparar relatérios de custo de
producao;

VIl - exercer outras atividades afins.

Secéo IX
Da Secéo de Tesouraria

Art. 97. Compete ao Chefe de Secao de Tesouraria:

| - propor diretrizes para o cumprimento da politica econémica e financeira da
Secretaria Municipal de Saude;

Il - exercer o controle dos gastos e das dividas da Secretaria Municipal de Saude,
movimentando as contas bancéarias;

Il - administrar os compromissos financeiros, haveres e disponibilidades da
Secretaria, efetuando os pagamentos autorizados;

IV - gerir e administrar as dividas interna e externa da Secretaria, operacoes de
crédito e os repasses realizados por meio de convénios e acordos;
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V - acompanhar a formalizacdo e execugcao de convénios, acordos e similares,
com Orgados da administracdo publica estadual e federal, que envolverem
repasses de recursos financeiros;

VI - emitir relatérios mensais de receitas e despesas efetuadas.

Secao X
Da Divisdo de Administracao

Art. 98. Compete ao Chefe de Divisédo de Administragéo:
| - gerenciar os processos e atividades rotineiras da unidade;

Il - gerenciar o andamento de processos administrativos alusivos a respectiva
unidade;

lll - coordenar e fiscalizar o desempenho das atividades dos servidores da
Secretaria, controlando a jornada de trabalho;

IV - promover 0s recursos humanos e materiais necessarios a execugao das
atividades, bem como controlar a sua utilizacao;

V - coordenar a elaboracéo da programacéao de trabalho da Secretaria;
VI - emitir relatérios periddicos das atividades e acGes desenvolvidas pela

Y

Secretaria, apresentando as devidas sugestdes com vistas a melhoria da
qualidade dos servicos;

VII - coordenar e supervisionar a capacitacao dos servidores;

VIII - deliberar sobre temas pertinentes a sua unidade e fungbes, através de
participacdo em reunides, grupos de trabalho, comissfes e de outros meios de
organizacao;

IX - exercer outras acdes afins, quando requerida pelo superior hierarquico.

Secéo Xl
Da Secao de Recursos Humanos

Art. 99. Compete ao Chefe de Secao de Recursos Humanos:

| - supervisionar os registros funcionais e financeiros dos servidores da
Secretaria Municipal de Saude;

Il - gerenciar o arquivo central dos servidores da Secretaria;
[l - implementar acdes de aperfeicoamento profissional do pessoal,

Avenida Brasil, n. 90, Conquista, Ilhéus-BA |CEP 45650-290 |Fone: 73 3234-3500
Pagina | 100



Diario Oficial Eletronico
Poder Executivo
Ilhéus-Bahia

Ilhéus, 21 de novembro de 2017 — Diario Oficial Eletrénico — ANO II| Edi¢cdo n. 181, Caderno |

IV — coordenar os procedimentos de estagios supervisionados.
V - exercer outras atividades afins.

Secao XIlI
Da Secao de Manutencéo e Servigos Gerais

Art. 100. Compete ao Chefe de Secdo de Manutencéo e Servigos Gerais:

| - supervisionar a manutencdo e a conservacao da frota de veiculos proprios
e/ou cedidos dos 6rgéos estaduais e federais;

Il - supervisionar e controlar o abastecimento de combustivel da frota de
veiculos;

[l - supervisionar e controlar a saida e chegada dos veiculos da frota;

IV - coordenar os servicos de manutencdo e conservacao das instalacoes e
equipamentos da Secretaria e dos demais iméveis a ela vinculados;

V - controlar a frequéncia do pessoal sob sua coordenacéo;
VI - exercer outras atividades afins.

Secéo Xl
Da Divisao de Licitacao e Contratos

Art. 101. Compete ao Chefe de Divisao de Licitacdo e Contratos:

| - dirigir os atos que integram os processos licitatorios, nas diversas modalidades
para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos, supervisionando todas as
etapas;

Il - supervisionar a correta organizagdo e arquivamento dos processos
correspondentes as licitacoes;

[l - coordenar os servicos de manutencdo dos registros cadastrais dos
fornecedores, bem como a emisséo dos respectivos certificados;

IV - assessorar o titular da Secretaria Municipal de Saude na tomada de decisfes
sobre a aquisicdo de bens e servi¢cos, bem como na escolha da modalidade de
licitacao;

V - manter o controle e supervisionar os contratos firmados pela Secretaria;

VI - Além de outras atividades afins.
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Secéao XIV
Da Secao de Apoio a Licitacao

Art. 102. Compete ao Chefe de Secao de Apoio a Licitacao:

| - assessorar todas as atividades desenvolvidas no ambito da Divisdo de
Licitacbes e Contratos, em especial quanto a disponibilizacdo de servicos,
materiais e equipamentos de trabalho;

Il - supervisionar a analise documental de licitantes e a definicdo dos precos para
competicao nas licitagcoes;

Il - receber, conferir e solicitar informacdes necessdarias a instrucdo de
processos licitatorios relacionados as compras de materiais, equipamentos,
contratacao de servicos e obras;

IV - registrar e acompanhar as informagOes das licitagdes, visando ao
cumprimento da prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas dos
Municipios;

V - controlar, através de registros especificos, todas as etapas pertinentes as
atribuic6es da Geréncia de Licitacdes;
VI - elaborar as atas de registro de precos, com base no regulamento vigente;

VIl - exercer outras atividades afins.

Secéao XV
Da Secédo de Contratos, Convénios e Parcerias

Art. 103. Compete ao Chefe de Secao de Contratos, Convénios e Parcerias:

| - supervisionar a formalizacdo das minutas de contrato e analisar as propostas
de convénios e parcerias apresentadas pelas unidades da Secretaria Municipal
de Saude ou de entidades externas;

Il - controlar o periodo de vigéncia dos contratos e convénios, consultando os
executores sobre a possibilidade de formalizacdo de novos contratos ou
convénios, providenciando a renovacdo, aditamento e encerramento das
parcerias;

Il - supervisionar e controlar a publicidade dos atos contratados ou pactuados
no portal da transparéncia, conforme a legislacdo em vigor;

IV - gerenciar as informagdes dos processos no Sistema Integrado de Gestao
Administrativa do Tribunal de Contas dos Municipios;
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V - compartilhar com os demais setores da Secretaria Municipal de Saude a
entrega dos documentos através do E-TCM/BA;

VI - manter o Secretario de Saude informado quanto aos contratos e convénios
formalizados no ambito da Secretaria Municipal de Saude;

VIl - exercer de outras atividades afins.

Secéao XVI
Do Setor de Compras e Servi¢cos

Art. 104. Compete ao Chefe de Setor de Compras e Servigos:

| - assessorar, coordenar e orientar o recebimento de requisicdo de compras, a
execucdo do processo de cotacdo, o registro de preco e o cadastramento de
fornecedores;

Il - supervisionar o processo de compra de produtos e matérias-primas, bem
como de contratacao de servicos;

lll - supervisionar e acompanhar o fluxo de entregas, orientando sempre as
empresas no processo de compras;

IV - fixar normas e instrucfes relativas a aquisicdo, a guarda, distribuicdo e
transporte de material através dos 6rgaos subordinados;

V — supervisionar, orientar e fiscalizar a execucao dos servicos de almoxarifado
e do patriménio;

VI — executar, apos a efetivagdo da compra, a emissdo da ordem de servico para
a entrega do produto ou bem adquirido;

VIl - participar desde a abertura até a conclusdo do processo licitatério,
auxiliando e/ou assessorando a Divisdo de Licitacdes e Contratos sempre que
necessario.

Secéao XVIi
Do Setor de Almoxarifado

Art. 105. Compete ao Chefe de Setor de Almoxarifado:

| - coordenar a equipe na conferéncia e no cadastramento de todos os materiais
e bens adquiridos pela Prefeitura;

Il - coordenar e fiscalizar o recebimento dos materiais, dos bens adquiridos, e a
conferéncia das notas fiscais e suas conformidades com as notas de empenho;
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[l - atestar o recebimento dos materiais nas notas fiscais e a regularidade fiscal,
IV - gerenciar o registro e o0 armazenamento de todo o material estocavel;
V - controlar a saida dos materiais armazenados no estoque;

VI - controlar o recebimento e processamento das requisicdes de materiais, em
conformidade com o estoque disponivel;

VII - emitir os pedidos de ressuprimento de materiais estocaveis, com base nas
demandas e projecdes de consumo;

VIII - controlar o fluxo de pedidos do sistema de registro de precos, monitorando
0 consumo de materiais e bens;

IX - elaborar relatérios de consumo a fim de subsidiar o planejamento das
compras.

Secéao XVIi
Da Direcao Regional do SAMU 192

Art. 106. Compete ao Diretor Regional do SAMU 192:

| - designar servidores do SAMU, respeitadas as peculiaridades dos respectivos
cargos, com vistas ao cumprimento eficiente das finalidades;

Il - submeter ao Secretario Municipal de Saude o expediente que depender de
sua deciséo;

[l - expedir Instru¢gdes Normativas, Ordens de Servigo, Circulares, Convocagdes
e demais normatizacbes e documentos com vistas ao desempenho das
competéncias atribuidas no SAMU;

IV - participar ou designar membro do SAMU para integrar as atividades de
representatividade da unidade em reunides, comissdes, conselhos, entre outros.

V - coletar, compilar e atualizar dados, indicadores e estatisticas dos servigos
realizados;

VI - elaborar e executar plano de acdo com as atividades necessarias para o
gerenciamento interno do servico;

VII - acompanhar e orientar a equipe na realizagdo de seu trabalho através de
avaliacdes sistematizadas indiretas;

VIII - manter a equipe informada quanto aos direitos, beneficios e deveres do
servidores, bem como quanto as mudancas e intercorréncias administrativas que
envolvam direta ou indiretamente o servigo;

IX - convocar os funcionarios e presidir as reunides periodicas com a equipe,
procurando manter a equipe informada e integrada;
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X - promover a integragao dos servidores novos, bem como o conhecimento dos
trabalhos desenvolvidos no servico;

Xl - promover a educagcao continuada dos profissionais, com treinamentos
especificos ao exercicio das atividades no atendimento pré-hospitalar;

Secao XIX
Da Supervisdo Médica do SAMU 192

Art. 107. Compete ao Supervisor Médico do SAMU 192:

| - gerenciar a Central de Regulacdo e a equipe médica, utilizando-se do plano
gerencial especifico para o setor, articulando-os com toda a equipe envolvida;

Il - planejar e executar acdes que busquem a humanizacédo do atendimento em
urgéncia;

lll - fomentar, coordenar e executar projetos de atendimento as necessidades
em saude, de carater urgente e transitorio;

IV - responsabilizar-se pelo transporte de pacientes acometidos por agravos de
urgéncia;

V - coordenar, controlar e acompanhar, através da Central de Regulacao, o fluxo
de atendimento a urgéncias, de forma hierarquizada dentro do sistema;

VI - estabelecer mecanismos de acesso ao publico em geral a Central de
Regulacdo para receber pedidos de socorro e prestar, apdés avaliacdo e
hierarquizacdo, atendimento resolutivo aos pacientes acometidos por quadros
agudos ou cronicos agudizados;

VIl - participar de reunides para planejamento das atividades;
VIII - executar outras atribuicdes correlatas, conforme determinagéo superior.
IX - controlar os recursos humanos e materiais sob sua responsabilidade;

X - supervisionar a area fisica, armazenamento de materiais e vistoria as
ambulancias;

Xl - estabelecer e controlar o cronograma de manutencdes preventivas dos
equipamentos das ambulancias;

XII - avaliar a necessidade, orcamento e solicitacdo de compra de materiais para
reparo e reposi¢cao das ambulancias;

XIII - realizar e controlar as escalas e hora-plantdo de médicos, enfermeiros,
socorristas e demais servidores do SAMU 192;
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Secéo XX
Da Coordenacéo de Enfermagem do SAMU 192

Art. 108. Compete ao Coordenador de Enfermagem do SAMU 192:

| - coordenar e avaliar diretrizes e estratégias necessarias para o perfeito
funcionamento do corpo de enfermeiros e técnicos do SAMU 192;

Il - realizar a avaliacdo de desempenho dos servidores de enfermagem;

Il - controlar a frequéncia da equipe de enfermagem e de socorristas, e
encaminhar os relatérios de frequéncia e atestados dentro dos prazos
estabelecidos;

IV - encaminhar ao setor de almoxarifado os pedidos de medicamentos e
materiais;

V - supervisionar a reposicdo, manutencdo de equipamentos, limpeza e
desinfeccao das ambulancias;

VI - promover a integracdo da equipe de enfermagem e de socorristas com 0s
demais setores do servico;

VII - elaborar as escalas mensais e diarias de trabalho de suas equipes;

VIII - dar apoio técnico e cientifico as equipes de sua competéncia, esclarecendo
davidas e auxiliando no atendimento as vitimas criticas;

IX - promover a educacdo continuada de suas equipes, de acordo com 0s
protocolos existentes;

X - avaliar o desempenho funcional dos seus subordinados.

Secéao XXI
Do Setor de Vigilancia da Saude

Art. 109. Compete ao Chefe de Setor de Vigilancia da Saude:
| - promover a¢Bes de vigilancia a saude;

Il - supervisionar as areas técnicas de vigilancia epidemioldgica, sanitaria, centro
de controle de zoonoses e nucleo de saude do trabalhador;

Il - promover a integracéo entre a vigilancia em saude e atencao basica;
IV - realizar a articulagdo com as demais unidades da Secretaria da Saude.
V - exercer outras atividades afins.
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Secéao XXIi
Da Secdao de Vigilancia Sanitaria e Ambiental

Art. 110. Compete ao Chefe de Secao de Vigilancia Sanitaria e Ambiental:

| - coordenar, planejar, propor e desenvolver as acdes de vigilancia sanitéria e
ambiental;

Il - estimular e coordenar a insercao de acdes de promocédo da saude em todos
0s niveis de atencao, buscando controle e prevencao em vigilancia sanitaria;

Il - editar normas técnicas de vigilancia sanitaria;

IV - proporcionar apoio técnico necessario ao desenvolvimento das a¢fes de
vigilancia sanitéria;

V - propor parcerias, convénios e ajustes com instituicdes publicas e privadas,
obedecidas as normas de direito publico, visando ao desenvolvimento de suas

atribuicbes ou a complementacao de acdes e servicos de vigilancia sanitaria e
ambiental de sua competéncia,

VI - manter bases de dados e informacdes de interesse da saude publica e
disponibilizar informacdes de interesse do publico em geral e das autoridades
sanitarias;

VIl - dar publicidade as ac¢Bes e medidas administrativas desenvolvidas no
ambito da vigilancia sanitaria e ambiental;

VIII - promover a capacitacdo da equipe técnica;
IX - supervisionar a fiscaliza¢do sanitaria e ambiental;
X - executar outras atribuicdes correlatas, conforme determinacao superior.

Secao XXIli
Do Setor de Vigilancia Epidemioldgica e Endemias

Art. 111. Compete ao Chefe de Setor de Vigilancia Epidemiolégica e Endemias:

| - desenvolver acdes de investigacdo de casos ou de surtos de agravos, bem
como de condi¢des de risco para a saude da populacdo, com vistas a elaboracéo
de recomendacdes técnicas para o controle dos condicionantes de morbidade;

Il - promover a execugdo das campanhas de combate as endemias e campanhas
de imunizacoes;

[l - articular com as se¢des de politicas a atuacao das atividades para promocao
a saude, prevencao e controle de agravos e monitoramento de indicadores;
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IV - supervisionar e monitorar as equipes de saude para implantacéo das rotinas
epidemioldgicas;

V - promover as notificacdes, investigacdes, envio de planilhas, relatérios e
fichas;

VI - promover a capacitacdo dos servidores da equipe técnica;
VII - coordenar o mapeamento rotineiro dos agravos;

VIII - promover estratégias para captura de registros de Obitos e nascimento
dentro do ambito do territério municipal,

IX - gerenciar o banco de dados do sistema de informacdo dos programas de
interesse epidemioldgicos;

X - desenvolver e coordenar planos e programas vigilancia epidemiologica no
ambito do SUS;

Xl - coordenar as investigacdes necessarias junto a comunidade da sede e dos
distritos, nas areas urbanas e rurais, para a detectacdo e o combate a dengue,
a esquistossomose e outras doencas infectocontagiosas ou parasitarias;

XIl - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Secao XXIV
Da Secédo de Vigilancia de Saude do Trabalhador

Art. 112. Compete ao Chefe de Secao de Vigilancia de Saude do Trabalhador:
| - planejar, executar e avaliar as a¢des de saude do trabalhador do municipio;

Il - promover as acdes de saude do trabalhador no municipio, por meio da
definicdo de protocolos, estabelecimento de linhas de cuidado e outros
instrumentos que favoregcam a integralidade;

[Il - implementar as a¢gbes de promocéo e vigilancia em saude do trabalhador;
IV - promover a saude do trabalhador por meio de articulagcéo intra e intersetorial,

V - supervisionar a fiscalizacdo nos setores publicos e privados, emitindo
pareceres tecnicos conclusivos nos processos referentes a ambientes e
condigdes de trabalho;

VI - acompanhar as politicas definidas para o setor publico, avaliando o seu
impacto sobre as condi¢des de vida, saude e trabalho da categoria;

VII - promover palestras em setores publicos e privados com énfase em saude
do trabalhador;

VIII - desempenhar outras funcdes afins.
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Secdo XXV
Da Secao de Campo de Endemias

Art. 113. Compete ao Chefe de Secao de Campo de Endemias:

| - organizar e controlar as agdes de combate as endemias dentro ambito do
territério municipal;

I - coordenar o trabalho de campo, tracando estratégias para o
dimensionamento dos agentes dentro das areas de trabalho;

[l - capacitar a equipe técnica de agentes de controle de endemias;

IV - supervisionar o cumprimento de itinerarios, verificando o estado dos
equipamentos e a disponibilidade de insumos;

V - coordenar os trabalhos da equipe técnica em parceria com as associacoes
de bairros, escolas, unidades de saude, igrejas, centros comunitarios, liderancas
sociais, clubes de servigos, dentre outros, objetivando o controle de endemias;

VI - realizar avaliacéo periddica, junto com os agentes, das acdes realizadas;

VII - avaliar o desenvolvimento das areas com relacdo ao cumprimento de metas
e qualidade das a¢bes empregadas;

VIII - supervisionar e monitorar as equipes técnicas na rotina da vigilancia
epidemioldgica das arboviroses;

IX - coordenar rotineiramente o0 mapeamento epidemiologico dos arbovirus.

Secao XXVI
Da Secéo de Imunizagéo

Art. 114. Compete ao Chefe de Secao de Imunizacgao:

| - coordenar campanhas de vacinagéo, proprias do municipio ou advindas de
outras esferas de governo, buscando a erradicacdo de doencas ou sua
prevencao;

Il - coordenar campanhas de divulgacéao de programas de vacinacdes de acordo
com o calendario preconizado pelo Ministério da Saude;

[l - coordenar a manutencéo dos materiais e equipamentos necessarios para as
vacinacoes;

IV - coordenar matérias promocionais de programas, projetos de vacinacdes ou
mesmo de orientac&o sobre doencas e vacinagoes;
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V - supervisionar as coberturas vacinais através do Sistema de Informacédo de
Avaliacdo do Programa de Imunizacéo;

VI - coordenar o armazenamento e distribuicdo de vacinas e afins;

VII - orientar, avaliar, aplicar e acompanhar o esquema vacinal dos usuarios da
Secretaria Municipal de Saude;

VIII - organizar a realizacdo de capacitacdo em salas de vacina, rede de frio,
eventos adversos e sistema de informacgéo para os técnicos de enfermagem;

IX - registrar regularmente as informac¢des dos Sistemas de Informacao dentro
dos prazos estabelecidos pelas normas de cada sistema com envio para as
coordenacdes especificas;

X - coordenar o desenvolvimento de acbes de informacdo e comunicacéo,
através da elaboracdo, producdo e edicdo de materiais educativos e
informativos;

XI - apresentar relatérios peridédicos completos de atividades realizadas;
Xl - executar outras tarefas afins.

Secao XXVII
Do Setor de Zoonoses

Art. 115. Compete ao Chefe de Setor de Zoonoses:

| - administrar, planejar e executar acdes de controle de espécies animais
urbanas visando profilaxia das zoonoses e doencas transmitidas por vetores;

Il - promover o desenvolvimento de atividades de vigilancia e controle ambiental,
[l - controlar e manejar as popula¢des animais, seus agravos e incémodos;
IV - promover a capacitacdo da equipe técnica;

V - promover palestras nos setores publicos, privados, escolas e associagdes
visando a profilaxia e controle de zoonoses;

VI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Secéao XXVl
Do Setor de Saude Bucal

Art. 116. Compete ao Chefe de Setor de Saude Bucal:
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| - implantar e coordenar programas de saude bucal na Rede Bésica de Saude,
nas areas preventivas e curativas;

Il - avaliar e controlar o desempenho dos profissionais de odontologia e auxiliares
da Rede Basica de Saude;

Il - gerenciar os aspectos qualitativos e quantitativos dos servicos odontologicos
prestados;

IV - promover o bom funcionamento dos equipamentos odontologicos da Rede;

V - planejar a aquisicéo e utilizacdo de insumos, medicamentos odontolégicos,
materiais de consumo e instrumentais necessarios a execucao das atividades
programadas;

VI - avaliar os relatérios e estatisticas das atividades de sua area;
VII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Secao XXIX
Da Secéo de Apoio a Saude Bucal

Art. 117. Compete ao Chefe de Secao de Apoio a Saude Bucal:

| - assessorar o Chefe de Setor de Saude Bucal na implantacdo dos programas
de saude bucal na Rede Basica de Saude, nas areas preventivas e curativas;

Il - supervisionar a execucao dos programas de saude bucal,

Il - supervisionar e controlar o estoque e o fluxo regular de insumos,
medicamentos odontoldgicos, materiais de consumo e instrumentais
necessarios a execucao das atividades programadas;

IV - assessorar 0 superior hierdrquico na avaliacdo e controle de desempenho
dos profissionais de odontologia e auxiliares da Rede Béasica de Saude;

V - elaborar as escalas de trabalho dos profissionais de odontologia e auxiliares
da Rede Basica de Saude e controlar a frequéncia destes servidores;

VI - supervisionar a reposicédo e manuten¢éo de equipamentos odontoldgicos da
Rede;

VII - apresentar os relatérios e estatisticas das atividades de sua area;
VIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Secao XXX
Da Secéo de Especialidades Odontoldgicas
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Art. 118. Compete ao Chefe de Secado de Especialidades Odontologicas:
| - planejar, organizar e dirigir as atividades na unidade de saude;

Il - implantar e gerenciar as rotinas de trabalho, esquematizando as func¢des dos
servidores da unidade;

[l - elaborar e implementar programas, projetos e acdes da unidade;

IV - dirigir e coordenar as atividades realizadas no ambiente da unidade de
saude, planejando e organizando o trabalho de forma continuada;

V - controlar o quadro de servidores e promover a manutencdo dos
equipamentos e do estoque dos materiais;

VI - participar de estudos de politica organizacional no ambito da saude,
efetuando analises situacionais com vistas a promover e aprimorar 0S Servicos
prestados a populacao;

VII - promover treinamentos com equipe multidisciplinar, a fim de aprimorar o
trabalho;

VIII - desempenhar outras atividades correlatas.

Secao XXXI
Do Setor de Média e Alta Complexidade Hospitalar

Art. 119. Compete ao Chefe de Setor de Média e Alta Complexidade Hospitalar:

| - gerenciar o recebimento de documentos dos pacientes para concessao do
Tratamento Fora do Domicilio - TFD;

Il - analisar relatérios médicos, encaminhando documentos para cadastro de
pacientes;

[l - controlar o envio de planilhas de custos para realizagcdo dos pagamentos dos
servicos medicos prestados;

IV - supervisionar a organizacdo de documentos de pacientes atendidos pelo
Sistema Municipal de Saude;

V - encaminhar ao setor de faturamento BPA-I de forma mensal;

VI - supervisionar o envio mensal de planilha de cadastro de pacientes para a
coordenacao estadual;

VII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.
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Secéao XXXl
Da Secao de Atencéao Especializada — NAE

Art. 120. Compete ao Chefe de Secado de Atencéo Especializada - NAE:

| - participar da construcdo do Plano Municipal da Saude junto ao Secretario
Municipal de Saude, seguindo as diretrizes do Ministério da Saude e da
Secretaria Municipal;

Il - coordenar a gestédo e o desempenho operacional das unidades de Atencéo
Especializada;

[l - supervisionar o cumprimento das exigéncias regulatérias da Atencao
Especializada em Saude;

IV - acompanhar a execucdo dos servicos, avaliando a funcionalidade da
organizacdo do trabalho e propondo corre¢des, quando necessario, com 0O
objetivo de manter a estrutura agil, eficaz e eficiente da unidade;

V - promover suporte administrativo as atividades desenvolvidas pela unidade;

VI - elaborar e avaliar as politicas de média e alta complexidade, ambulatorial e
hospitalar;

VII - coordenar as atividades relacionadas a Atencéo Especializada;
VIII - desempenhar outras atividades afins.

Secao XXXII
Do Setor do DST/AIDS/Hepatites Virais

Art. 121. Compete ao Chefe de Setor do DST/AIDS/Hepatites Virais:
| - planejar e executar agdes educativas;

Il - planejar e executar as politicas publicas de prevencdo que estimulem as
praticas sexuais seguras;

[l - atuar articuladamente com outros programas desenvolvidos pela Secretaria,

IV - planejar e supervisionar as a¢cdes de prevencdo as Doencas Sexualmente
Transmissiveis (DST) e AIDS desenvolvidas na Secretaria;

V - controlar e acompanhar diagndésticos das Hepatites Virais;
VI - realizar campanhas educativas e informativas para populacao em geral;

VIl - promover qualificacdo profissional através de capacitacbes de
enfrentamento das DST/AIDS e hepatites virais;
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VIII - desenvolver acbes que visem qualificar e humanizar a atencdo as pessoas
vivendo com HIV/AIDS e outras doencas sexualmente transmissiveis;

IX - realizar outras atividades correlatas.

Secéao XXXIV
Da Secéao de Policlinicas

Art. 122. Compete ao Chefe de Secao de Policlinicas:

| - programar, coordenar e controlar as atividades administrativas e técnicas
realizadas nas Policlinicas municipais;

Il - promover a atuagdo das Policlinicas como referéncia regional em consultas
e exames especializados;

[Il - promover a contra referéncia as Unidades Locais de Saude do municipio;
IV - realizar outras atividades correlatas.

Secao XXXV
Da Secéo de Atencao ao Diabético, Hipertenso e Idoso — CADHI

Art. 123. Compete ao Chefe de Secdo de Atencdo ao Diabético, Hipertenso e
Idoso - CADHI:

| - coordenar a elaboracgéo do diagndstico das condi¢gdes funcionais do diabético,
do hipertenso e do idoso;

Il - promover melhorias no acesso do diabético, do hipertenso e do idoso aos
servicos de saude;

[Il - controlar e avaliar a qualidade do atendimento clinico dos profissionais da
rede municipal,

IV - dirigir a equipe de Saude da Familia na ateng&o ao diabético, ao hipertenso
e ao idoso, definindo as suas atribuicoes;

V - definir as referéncias para tratamento especializado do diabético, do
hipertenso e do idoso.

Secédo XXXVI
Da Secéao de Atencao Psicossocial
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Art. 124. Compete ao Chefe de Secao de Atencdo Psicossocial:

| - implementar o modelo de atencéo, de acordo com as diretrizes assistenciais
definidas pela politica municipal de saude, propondo e coordenando estratégias
para sua operacionalizacao na unidade de saulde;

Il - emitir os relatérios de necessidades sobre quantitativos e perfis de pessoal,
sobre educacéo permanente e processos assemelhados;

Il - realizar reunibes mensais com a equipe local de saude, promovendo
orientacdes para planejamento e avaliacdo de resultados no ambito local;

IV - articular os servicos do Centro de Apoio Psicossocial com as equipes das
Unidades Locais de Saude;

V - gerir a Unidade de Saude, zelando pelo provimento de suporte técnico e de
insumos, pelo controle de infecgdes, pelo adequado desempenho das equipes
de saude e pela solucao de problemas especificos detectados;

VI - participar de reunides convocadas pelas chefias e de grupos especificos de
trabalho, sempre que solicitado.

Secédo XXXVII
Do Setor de Assisténcia Farmacéutica

Art. 125. Compete ao Chefe de Setor de Assisténcia Farmacéutica:

| - supervisionar o recebimento, a conferéncia e a verificagdo dos medicamentos
guanto a especificacdo, quantidade e qualidade;

Il - proceder ao controle de qualidade dos produtos adquiridos da industria
farmacéutica;

Il - realizar o armazenamento dos medicamentos;

IV - realizar o controle de validade dos medicamentos, solicitando a devolugao
de medicamentos com proximidade do prazo de expiracdo a Comissédo de
Assisténcia Farmacéutica — CAF,;

V - controlar o estoque, médias de saida e faltas para auxiliar o processo de
aquisicao e assim dar continuidade ao abastecimento da rede;

VI - gerenciar o controle dos residuos, objetivando sua destinagéo correta e
especifica para segregacdo e armazenamento, conforme a legislacao vigente;

VIl - dispensar, mediante receituario especial, as drogas e medicamentos
considerados psicotrépicos e entorpecentes, de acordo com a legislacdo
sanitaria em vigor;
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VIII - promover a distribuicdo dos medicamentos para toda a rede de saude,
buscando o ajuste das quantidades solicitadas a fim de evitar o desperdicio, e
fazer o remanejo de medicamentos entre as unidades, quando necessario;

IX - analisar e instruir expedientes;

X - coletar, compilar e atualizar dados, indicadores e estatisticas dos servigos
realizados;

XI - participar de reunides para planejamento das atividades operacionais;
XIl - executar outras atribuicdes correlatas, conforme determinacao superior.

Secao XXXVIII
Do Setor de Auditoria, Controle, Avaliacao e Regulacdo do SUS

Art. 126. Compete ao Chefe de Setor de Auditoria, Controle, Avaliacdo e
Regulacédo do SUS:

| - planejar a assisténcia a saude de Ilhéus e suas referéncias, seguindo o
principio da equidade e garantia de acesso;

Il - desenvolver acbes de regulacdo das Autorizagbes de Procedimentos
Ambulatoriais - APAC, de acordo com a Programacao Pactuada e Integrada da
Assisténcia — PPl Ambulatorial;

lll - desenvolver, implantar e coordenar acdes de Controle e Avaliacdo da rede
prépria, conveniada e contratada, a fim de assegurar a qualidade da assisténcia
e 0 cumprimento da programacao anual estabelecida;

IV - gerenciar o cadastro das unidades de saude proprias, conveniadas e dos
prestadores de servicos complementares para Ilhéus;

V - planejar e executar as acdes de Programacdo em Saude — FPO;

VI - colaborar no planejamento e implantacdo do sistema de avaliacdo dos
servicos proprios e contratados, baseado na utilizacdo de indicadores e
vinculado ao sistema de informacfes da Secretaria Municipal de Saude;

VII - organizar e manter atualizada uma base de dados, integrada ao banco
central de dados da Secretaria Municipal de Saude;

VIII - propor medidas de intervencéo no sistema de saude e de coordenacao da
integracdo dos sistemas municipais, com vistas a adequar a relacéo entre a
oferta e a demanda das acdes e servicos de saude e obter resultados superiores,
do ponto de vista social, para viabilizar o acesso de forma equanime, integral e
qualificado aos servicos e acdes de saude;

IX - planejar e executar o desenvolvimento das a¢cdes previstas na programacao
pactuada e integrada — PPl Ambulatorial e Hospitalar;
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X - realizar agOes que visem garantir o processamento de toda a producéo
ambulatorial e hospitalar (SIA/SIH) sob gestdo municipal;

Xl - monitorar os tetos fisicos e financeiros produzidos por cada unidade de
saude, propria ou contratualizada, visando otimizar os recursos do SUS;

XII - avaliar os processos de trabalho, tendo como base a produgéo dos servigos
realizados versus a producao dos servicos registradas pelas unidades de saude.

Secao XXXIX
Da Secéao de Faturamento

Art. 127. Compete ao Chefe de Secao de Faturamento:
| - fiscalizar as medicfes da execucdo contratual no SISREG;

Y

Il - conferir a instrucdo processual previamente a etapa de pagamento da
despesa realizada dos prestadores;

[l - coordenar os fiscais dos contratos administrativos, solicitando providéncias
para a correcao de eventuais impropriedades nos procedimentos da liquidacao
de despesa;

IV - subsidiar o ordenador de despesa com informacdes elaborando despacho
circunstanciado de liquidacao da despesa;

V - registrar a liquidacéo de despesas;

VI - gerenciar 0s encargos retidos de terceiros e preparar a documentacéo
destinada ao seu recolhimento, promovendo o devido registro nos prazos fixados
em legislacao especifica;

VIl - gerenciar os pagamentos das obrigacdes, em conformidade com a
programacao financeira, mediante a emissao de ordens bancarias;

VIII - elaborar os documentos necessarios para subsidiar o Ordenador de
Despesa nas autorizacdes relativas aos pagamentos da despesa orcamentaria;

IX - realizar outras atividades correlatas.

Secéao XL
Da Secao de Tratamento Fora do Domicilio — TFD

Art. 128. Compete ao Chefe de Secao de Tratamento Fora do Domicilio - TFD:
| - controlar as acdes de servigos de saude, quando, do Tratamento Fora do
Domicilio;
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Il - planejar, coordenar e executar as atividades do Programa de Tratamento
Fora do Domicilio — TFD;

[l - viabilizar assisténcia a saude da populacéo junto ao Consorcio Intermunicipal
de Saude;

IV - viabilizar assisténcia a saude da populacéo, quando das pactuagdes com o
Ministério da Saude/Secretaria de Estado/Municipio;

V - acompanhar os objetivos, as metas e a¢des do planejamento estratégico da
Secretaria Municipal de Saude;

VI - coordenar, supervisionar e controlar as atividades de trafego de veiculo da
Secretaria Municipal de Saude, junto ao Chefe de Manutencdo e Servicos
Gerais;

VII - emitir relatérios das atribuicées ao seu cargo, encaminhando-os ao setor de
controle, regulagéo e avaliagéo;

VIII - desenvolver atividades que |he sejam atribuidas pelo Secretario Municipal
de Saude no ambito de sua area de atuacéo.

Secéao XLI
Do Setor de Auditoria e Regulacdo Médica

Art. 129. Compete ao Chefe de Setor de Auditoria e Regulacdo Médica:

| - elaborar e gerenciar os processos de trabalho necessarios para a regulacao
do acesso aos servicos de saude, de forma a garantir a equidade aos usuarios
do Sistema Unico de Saude, em todos os niveis de atencao;

Il - coordenar a elaboragdo e implantar os protocolos clinicos e de acesso de
acordo com as diretrizes do Ministério da Saude para organizar a rede municipal
e otimizar a capacidade de oferta dos servigcos de salude de maior complexidade;

Il - acompanhar a Programacdo Pactuada e Integrada da Assisténcia
ambulatorial e hospitalar;

IV - participar do desenho da rede municipal de assisténcia a saude e suas
referéncias, de forma a facilitar o acesso e a equidade;

V - participar da formulacdo da politica municipal de saude e atuar no controle
de sua execucgéo, inclusive nos seus aspectos econdmicos e financeiros e nas
estratégias para sua aplicacdo, respeitando as decisbes emanadas das
instancias legais e a programacao local e regional estabelecida anualmente;

VI - organizar todas as ac0es referentes a realizacao de mutirbes de consultas e
exames especializados em parceria com o setor de controle e avaliacéo;
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VII - coordenar a agdo regulatéria e dar providéncias as solicitagcdes/processos
das demandas geradas nos 6rgéaos solicitantes;

VIII - coordenar todas as a¢g0es que visem garantir o acesso da populacdo aos
servicos especializados em saude;

IX - regular a assisténcia a salde de maneira que a garantia do acesso seja
oferecida com equidade no Sistema Unico de Saude;

X - programar e coordenar as Centrais de Regulagéo de Consultas e exames e
Alta Complexidade ambulatorial, através do SISREG;

Xl - realizar outras atividades correlatas.

Secéao XLII
Da Secao de Cadastramento e Apoio ao Usuario do SUS

Art. 130. Compete ao Chefe de Secao de Cadastramento e Apoio ao Usuério do
SUS:

| - gerenciar o cadastramento dos usuarios;

Il - implementar as atividades segundo critérios de risco a saude, priorizando
solucéo dos problemas de satude mais frequentes;

[ll - propor intervengBes que influenciem os processos de saude-doenca dos
individuos, das familias e da propria comunidade;

IV - coordenar o trabalho interdisciplinar e em equipe, integrando areas técnicas
e profissionais de diferentes formacdes;

V - promover o desenvolvimento de acdes intersetoriais, buscando parcerias e
integrando projetos sociais e setores afins, voltados para a promocéo da saude,
de acordo com prioridades e sob a coordenacao da gestao municipal;

VI - acompanhar as a¢des implementadas, visando a readequacgéo do processo
de trabalho;

VIl - realizar outras atividades correlatas.

Secéao XLl
Do Setor de Atencéo Basica

Art. 131. Compete ao Chefe de Setor de Atencdo Basica:
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| - coordenar o conjunto de ac¢es, de carater individual ou coletivo, situadas no
primeiro nivel de atencéo nos sistemas de saude, voltadas para a promocéao de
saude, prevencgédo de agravos, o tratamento e a reabilitacao;

Il - atuar de forma preventiva na observancia dos principios norteadores da
administracé@o publica, realizando atividade correcional nos 6rgaos e sec¢des da
administracao;

[l - programar, coordenar e controlar as agdes das Unidades de Atengéo Béasica
Nno municipio;

IV - coordenar o desempenho operacional das unidades;

V - propor acbGes de enfrentamento das doencas transmissiveis e néo
transmissiveis em parceria com a Vigilancia Epidemioldgica;

VI - coordenar e supervisionar o cumprimento das exigéncias regulatorias;

VIl - acompanhar a execucdo dos servigos, avaliando a funcionalidade da
organizacao do trabalho e propde correcdes, quando necessario, com o objetivo
de manter a estrutura agil, eficaz e eficiente;

VIII - oferecer suporte administrativo as atividades desenvolvidas pelas
Unidades;

IX - desempenhar outras atividades afins.

Secao XLIV
Da Secéo da Estratégia da Saude da Familia/PACS

Art. 132. Compete ao Chefe de Sec¢éo da Estratégia da Saude da Familia/PACS:
| - implementar a Estratégia de Saude da Familia no municipio;

Il - acompanhar e controlar as atividades das equipes de saude da familia e dos
agentes comunitarios de saude;

[l - aproximar e integrar a coordenacéo de PSF as equipes de saude da familia;
IV - intervir e planejar agBes junto as equipes;

V - avaliar continuamente as acdes de saude desenvolvidas;

VI - desempenhar outras atividades afins..

Secgéo XLV

Da Secao de Apoio a Saude da Familia — NASF
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Art. 133. Compete ao Chefe de Secao de Apoio a Saude da Familia - NASF:

| - ampliar a abrangéncia e o escopo das ac¢des da atencdo basica, bem como
sua resolubilidade, apoiando a insercéo da Estratégia de Saude da Familia na
rede de servicos e 0 processo de territorializacdo e regionalizacdo a partir da
atencao primaria;

Il - avaliar, em conjunto com as Equipes de Saude da Familia e os Conselhos
Gestores de Saude locais, o desenvolvimento e a implementacéo das acdes de
prevencao, assisténcia e acompanhamento e a medida de seu impacto sobre a
situacao de saude;

lll - capacitar, orientar e dar suporte as ac6es dos Agentes Comunitarios de
Saude e Agentes Comunitarios de Endemias;

IV - coordenar as reunifes diarias das equipes, discutindo e priorizando as
situacdes de risco do territorio;

V - realizar atividades coletivas de promocéo e prevencao da saude;
VI - realizar o acompanhamento e promoc¢ao da educagéo permanente;

VII - realizar, com as Equipes de Saude da Familia, discussGes e condutas
terapéuticas conjuntas e complementares;

VIII - desempenhar outras atividades afins.

Secao XLVI
Da Secédo de Atencao a Saude da Crianca e do Adolescente

Art. 134. Compete ao Chefe de Secdo de Atencdo a Saude da Crianca e do
Adolescente:

| - incentivar, coordenar e dar subsidios a implantacdo ou implementagédo de
acOes de saude da crianca e do adolescente no Municipio;

Il - promover capacitagfes para profissionais de saude, nas ac¢des do setor;

[l - supervisionar o desenvolvimento das acdes do setor;

IV - elaborar e divulgar normas e rotinas de atendimento na sua area de atuacao;
V - promover o intercambio de informagdes e trabalho com areas afins;

VI - promover agfes voltadas a atencdo integral a crianca e ao adolescente;

VII - articular-se com as demais instituicdes que prestam atendimento, nos seus
diferentes niveis de complexidade a crianca;

VIII - promover a implantacédo do protocolo de atencéo a saude da crianca.

IX - coordenar a equipe no monitoramento dos nascimentos nas maternidades,
estabelecendo os critérios de risco junto a Vigilancia Epidemioldgica;

Avenida Brasil, n. 90, Conquista, Ilhéus-BA |CEP 45650-290 |Fone: 73 3234-3500
Pagina | 121



Diario Oficial Eletronico
Poder Executivo
Ilhéus-Bahia

Ilhéus, 21 de novembro de 2017 — Diario Oficial Eletrénico — ANO II| Edi¢cdo n. 181, Caderno |

X - garantir a vacina¢do dos recém-nascidos nas maternidades para a 12 dose
da Hepatite B e BCG;

Xl - promover o combate as diferentes expressfes de violéncia, consumo de
alcool, tabaco e outras drogas;

Xl - propor e implantar a Politica Municipal de Saude do Adolescente em
parceria com os setores afins;

X1l - monitorar e avaliar os indicadores da saude do adolescente.

Secéao XLVII
Da Secdao de Atencéo a Saude da Mulher
Art. 135. Compete ao Chefe de Secao de Atencao a Saude da Mulher:

| - planejar e promover as politicas publicas que contemplem o pré-natal,
puerpério e aleitamento materno;

Il - planejar e promover as politicas publicas de planejamento reprodutivo,
climatério e atencdo as mulheres em situacao de violéncia doméstica e sexual,

lll - planejar e promover as politicas publicas de abordagem a prevencéo dos
canceres que mais acometem a populagéao feminina;

IV - supervisionar os atendimentos;
V - monitorar o SISCAN.

Secéao XLVIII
Da Secéo de Atencao a Saude
Art. 136. Compete ao Chefe de Secao de Atencédo a Saude:

| - controlar, acompanhar e formular politicas de saude, visando a garantia de
acesso universal, equanime partindo do principio da integralidade equidade e
universalidade;

Il - organizar, coordenar e fiscalizar as unidades basicas prestadoras de servicos
de saude, bem como os seus profissionais;

[l - formular estratégias para melhor desenvolvimento e desempenho das
equipes de saude da familia;

IV - coordenar, avaliar e supervisionar as atividades a serem executadas pelas
Unidades de Saude da Familia;

V- executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.
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CAPITULO XI

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL

Secao |
Do Secretério de Planejamento e Desenvolvimento Sustentéavel

Art. 137. Compete ao Secretario Municipal de Planejamento e Desenvolvimento
Sustentavel:

| - planejar, dirigir, coordenar, orientar a execucdo, acompanhar e avaliar as
atividades das unidades integrantes da estrutura da Secretaria Municipal de
Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel,

Il - assessorar o Prefeito em assuntos de sua competéncia,
[l - exercer as atribuic6es que lhe forem expressamente delegadas;

IV - chefiar e superintender as acOes da Secretaria de Planejamento e
Desenvolvimento Sustentdvel por meio de acbes estratégicas que visem
solucdes integradas para o desenvolvimento sustentavel do municipio, em
consonancia com as diretrizes de planejamento ambiental e urbano estadual e
federal;

V - propor e adotar medidas que visem a racionalizacao de métodos de gestéo
publica de resultados do Governo Municipal;

VI - exercer outras atividades afins.

Secao Il
Da Geréncia Socioeconémica
Art. 138. Compete ao Gerente Socioeconémico:
| - gerir a captacdo e renegociacao de recursos e conveénios;

Il - prestar assisténcia técnica e financeira junto a 6rgaos institucionais nacionais
e estaduais para planos e programas municipais;

Il - coordenar a elaboracéo dos estudos e projetos de natureza socioeconémica
e de desenvolvimento urbano;

IV - elaborar, revisar, regulamentar e fiscalizar o plano diretor do municipio;
V - exercer outras atividades afins.

Secao Il
Da Supervisdo do Nucleo de Projetos
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Art. 139. Compete ao Supervisor do Nucleo de Projetos:

| - supervisionar as acoes relativas ao planejamento estratégico e orcamentario,
referente as acdes relativas ao desenvolvimento e inovacdo da gestdo do
Municipio;

Il - coordenar a execugdao dos projetos e programas do governo municipal,

atuando como facilitador nos processos de execucdo e projetos estratégicos
junto aos demais 6rgdos do Municipio;

Il - exercer outras atividades afins.

Secao IV
Da Secéo de Desenvolvimento Tecnologico

Art. 140. Compete ao Chefe de Secao de Desenvolvimento Tecnoldgico:

| - chefiar equipe técnica na implementacdo das politicas de modernizacao
administrativa, de documentacao, de informacéo e de informatica da Secretaria;

Il - dar suporte técnico e normativo na definicdo e implementacao de programas,
projetos e atividades de racionalizacdo administrativa, qualidade e produtividade,
comunicacdo e seguranca de dados, desregulamentacdo, adequacdo e
desenvolvimento institucional e de processamento de dados;

Il - exercer outras atividades afins.

Secéo V
Da Secéo de Orgamento Publico

Art. 141. Compete ao Chefe de Secdo de Or¢camento Publico:

| - coordenar a elaboragédo dos planos e programas anuais e plurianuais das
areas de orcamento e financas, consolidando a proposta orgcamentaria anual, a
partir das propostas orgcamentarias elaboradas pelos érgdos municipais;

Il - supervisionar as diretrizes gerais, inclusive metas globais quantitativas e
qualitativas, quanto a utilizacdo, manutencao e gestao orcamentaria;

[l - gerenciar o desenvolvimento de estudos e pesquisas que visem ao
aperfeicoamento das técnicas de elaboracdo do Orcamento Publico;

IV - exercer outras atividades afins.

Secao VI
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Da Superintendéncia de Meio Ambiente

Art. 142. Compete ao Superintendente de Meio Ambiente:
| - promover as politicas, diretrizes e metas relacionadas ao meio ambiente;
Il - coordenar a execucao do licenciamento ambiental no municipio;

Il - promover medidas de prevencdo, mitigacdo e correcdo das alteracfes
nocivas ao meio ambiente natural, urbano, rural e insular;

IV - analisar e aprovar os projetos de empreendimentos e de atividades que
possuam envolvimento ambiental, emitindo pareceres com base em analise
prévia de projetos especificos e laudos técnicos, autorizacbes ambientais,
manifestacbes prévias, dispensas, prorrogacdes e licencas ambientais de
empreendimentos ou atividades efetivas ou potencialmente causadoras de
impactos ambientais, excetuados os casos de competéncia do Conselho
Municipal do Meio Ambiente — CONDEMA;

V - estimular a realizacdo do desenvolvimento de estudos e pesquisas de carater
cientifico, tecnoldgico, cultural e educativo, objetivando a producéo e a difusao
do conhecimento ambiental;

VI - exercer outras atividades afins.

Secao VIl
Da Geréncia de Gestao Ambiental

Art. 143. Compete ao Gerente de Gestao Ambiental:
| - realizar a gestéo e o planejamento ambiental do municipio;

Il - implementar politicas, normas e estratégias para a realizacdo de acdes
ambientalmente sustentaveis;

[l - buscar o fortalecimento e a articulagéo institucional para a incorporacao do
componente ambiental as politicas setoriais afetas a gestao municipal;

IV - desenvolver e aperfeicoar instrumentos de planejamento e gestdo que
incorporem a sustentabilidade ambiental e a caracterizagéo de vulnerabilidades
e fragilidades ambientais no territério municipal;

V - exercer outras atividades afins.

Secéo VI
Do Setor de Unidades de Conservacéao e Coleta Seletiva de Residuos
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Art. 144. Compete ao Chefe de Setor de Unidades de Conservacédo e Coleta
Seletiva de Residuos:

| - chefiar equipe técnica promovendo em conjunto com as demais unidades da
Secretaria, a administracéo, preservacao, conservacao e manejo de parques ou
de unidades de conservacdo, areas protegidas, areas tombadas e protecdo
ambiental, com todos o0s seus equipamentos, atributos e instalagdes;

Il - prover as necessidades das unidades de conservacao, dispondo sobre as
modalidades de uso e conciliando o manejo com a utilizacédo pelo publico;

[l - orientar outros 6rgados do municipio, dando-lhes suporte técnico sempre que
houver areas verdes envolvidas;

IV - estimular o reflorestamento, a arborizacdo e o ajardinamento, com fins
ecolégicos e paisagisticos, no ambito do municipio;

V - fomentar a coleta seletiva de residuos soélidos;
VI - exercer outras atividades afins.

Secéo IX
Do Setor de Fiscalizagdo Ambiental

Art. 145. Compete ao Chefe de Setor de Fiscalizacdo Ambiental:

| - chefiar a equipe de fiscalizacdo no combate aos poluidores, exigindo o
cumprimento das normas legais de controle e prevencdo ambiental nos
processos produtivos e demais atividades econdmicas que interfiram no
equilibrio ecolégico do meio ambiente;

Il - buscar a reparacdo dos danos ambientais causados por atividades
desenvolvidas por pessoas fisicas e juridicas de direito publico ou privado;

[l - estabelecer as condicionantes dos empreendimentos licenciados pelo
municipio, as reservas naturais, de parques, pragas, e jardins municipais,
garantindo a aplicacdo da Lei de Crimes Ambientais e a legislagdo ambiental
municipal;

IV - exercer outras atividades afins.

Secao X
Da Geréncia de Controle do Uso do Solo
Art. 146. Compete ao Gerente de Controle do Uso do Solo:
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| - elaboracéo e propositura de normas referentes a legislacéo de parcelamento,
uso e ocupacao do solo, decorrentes do Plano Diretor;

Il - acompanhar, controlar, avaliar e atualizar o Plano Diretor do Municipio e
outros planos, programas e projetos que visem ordenar a ocupagéao, 0 uso ou a
regularizacao da posse do solo;

lll - desenvolver propostas relativas ao uso e ocupacdo de areas publicas,
fomentando sua adequada destinacgao;

IV - expedir as diretrizes urbanisticas para instalacbes de equipamentos e
edificacbes situadas acima do nivel do solo, e de infraestrutura e servigos
urbanos do municipio;

V - complementar os dados relativos ao cadastro de zoneamento, incluindo o
gerenciamento do historico de cada contribuinte, além de formular politicas,
diretrizes e a¢bes para o desenvolvimento urbano do municipio;

VI - propor programas e projetos para a implementacéo das diretrizes do Plano
Diretor, inclusive sua revisdo e gestdo participativa, compatibilizando e
articulando as politicas setoriais com as diretrizes e metas, especialmente no
que se refere a habitacdo, transporte, meio ambiente e infraestrutura, através da
elaboracdo de estudos, pesquisas e diagndsticos de natureza social e
urbanistica, necessarios ao processo de planejamento municipal;

VII - exercer outras atividades afins.

Secao Xl
Da Secéo de Fiscalizagao de Posturas

Art. 147. Compete ao Chefe de Secéo de Fiscalizacdo de Posturas:

| - chefiar a equipe de fiscalizacdo dos servigos concedidos ou permitidos pelo
municipio e o cumprimento das normas de politica administrativa e as constantes
dos cbdigos e regulamentos municipais conferidos a sua esfera de competéncia,
as atividades inerentes ao comércio ambulante e ao eventual,

Il - chefiar equipe de apreenséo e deposito de mercadorias, bens e instalagfes
do comércio ambulante e do comércio eventual, quando encontrados em
situacao irregular perante a legislagdo municipal;

Il - determinar a remocéo, relocalizacdo, retirada ou demolicdo de obras e
equipamentos construidos ou instalados sem a devida autorizagdo dos 6rgaos
competentes;

pY

IV - coordenar os trabalhos topograficos necessarios a realizagdo das
competéncias conferidas a pasta;
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V - exercer outras atividades afins.

Secéo Xl
Da Secéao de Planejamento Urbano de Habitacao

Art. 148. Compete ao Chefe de Secédo de Planejamento Urbano de Habitacao:

| - coordenar a busca de recursos financeiros junto a 6rgaos publicos, através da
elaboracao de projetos nas areas de habitacdo e regularizacéo;

Il - coordenar a elaboracdo e execucdo do Plano Municipal de Habitagéo,
promovendo o desenvolvimento de estudos e politicas, com a colaboracdo das
demais Secretarias, que buscam o desenvolvimento socioecondmico, urbano e
habitacional;

[l - promover o acompanhamento do levantamento de dados e informagdes do
municipio, através de pesquisas e levantamentos envolvendo os dados fisicos,
territoriais e socioecondmicos, e encaminhando-o0s para registro e cadastro;

IV - exercer outras atividades afins.

CAPITULO Xl
SECRETARIA DE INDUSTRIA E COMERCIO
Secéo |
Do Secretério de Industria e Comércio

Art. 149. Compete ao Secretario Municipal de Industria e Comércio:

| - planejar, coordenar, e executar as politicas industriais e comerciais do
municipio;

Il - promover acgdes de articulagdo e fomento, estimulando atividades que
busquem o desenvolvimento econdmico e social do municipio, de maneira

sustentavel e em consonancia com as diretrizes apontadas no plano estratégico
municipal;

[Il - promover o acompanhamento e fiscalizacdo da industria e do comércio.

Secao Il
Da Geréncia de Politicas para Fomento da Industria e do Comércio
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Art. 150. Compete ao Gerente de Politicas para Fomento da Industria e do
Comércio:

| - gerenciar a elaboracao e execuc¢ao de politicas que visem o desenvolvimento
da industria, do comércio, da prestacéo de servico e da ciéncia e tecnologia no
ambito local do municipio;

Il - manter a articulagdo com entidades congéneres locais, estaduais, nacionais
e internacionais, visando o desenvolvimento do setor industrial e comercial do
municipio;

[l - propor e discutir, com entidades prestadoras de servi¢os, politicas municipais
de eficacia e qualificacdo para o setor, definindo estratégias e implementando,
através de convénios e parcerias, programas de geracao de trabalho e renda, e
de formacéo e qualificacdo dos trabalhadores;

IV - gerenciar a promocao e a execucdo de politicas para o desenvolvimento da
micro, pequena e média empresa, por intermédio de atendimento especializado,
voltado ao fomento de empreendimentos econémicos, com andlise dos produtos
fabricados e comercializados pela industria e comércio local;

V - fomentar a criagao de linhas produtivas que impecam a evaséao de riquezas.

Secao lll
Da Geréncia de Desenvolvimento Econdmico

Art. 151. Compete ao Gerente de Desenvolvimento Econdémico:

| - gerenciar a promocéo e a atualizagdo permanente da politica econdmica do
municipio, desenvolvendo regime de colaboragdo e parceria entre o Poder
Pdblico Municipal e as entidades empresariais, para elaboracdo, fomento e
execucdo do plano de acado governamental, em coordenagdo com os demais
orgaos do Municipio;

Il - gerenciar o cadastro das potencialidades do municipio referentes a sua
logistica, mantendo-o atualizado para atracao de novos empreendimentos;

Il - destacar os diversos programas de incentivo as politicas de desenvolvimento
e 0 apoio aos novos empreendimentos e aos ja instalados;

IV - promover a instalacdo e a manutencao de equipamentos que estimulem
novos empreendedores, como Centros Empresariais, terminais rodoviarios,
ferroviarios e aeroviarios, rodovias municipais, estaduais e federais, sistemas
portuarios, gasodutos, e disponibilidade energética que facilitem o
desenvolvimento econdmico, adotando todas as medidas necessérias para atrair
Novos investimentos para 0 municipio.
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Secéo IV
Da Secéo do Balcdo do Empreendedor

Art. 152. Compete ao Chefe da Secédo do Balcdo do Empreendedor:
| — chefiar a equipe do Balcdo do Empreendedor;
Il - tracar programas estratégicos de incentivo ao empreendedorismo;

[ll - compatibilizar e integrar, permanentemente, as atividades do municipio, nos
termos da legislacdo vigente, com as empresas estabelecidas e interessadas em
se estabelecerem na cidade;

IV - assessorar os empreendedores nos assuntos que Ihe forem submetidos para
a viabilizacdo operacional e técnica no &mbito municipal;

V - examinar os expedientes submetidos a sua consideracao, solicitando as
diligéncias necessarias a sua perfeita instrucao;

VI - manter permanente articulacdo técnica com os demais 6rgaos para a
integracdo do planejamento e do desenvolvimento industrial e comercial do
municipio, exercitando visdo organizacional, sistémica e transversal,

VII - coordenar as atividades administrativas que busquem o empreendedorismo
local;

VIII - organizar e controlar a realizacdo das atividades empreendedoras locais,
de acordo com a legislacéo vigente;

IX - participar de reunides e capacitacdes pertinentes a sua area de atuacao;
X - exercer outras atividades afins.

Secéo V
Da Administragdo das Centrais de Abastecimento

Art. 153. Compete ao Administrador de Central de Abastecimento:

| - promover o recadastramento geral dos permissionarios das bancas das
Centrais de Abastecimento, especificando a forma de autorizacdo para seu
funcionamento e localizagéo;

Il - avaliar o processo de administracdo de cada um desses negocios,
supervisionando e fiscalizando o cumprimento nas normas e leis atinentes ao
setor;

Il - apurar denancias ou reclamacdes atinentes a sua area de atuagéo, zelando
pelo cumprimento das normas regimentais, resolucdes de reunides, de
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assembleias gerais e outras que tratem do bom funcionamento dos negdcios
publicos;

IV - propor e adotar medidas legais contra 0s que se negarem a cumprir as
normas e leis estabelecidas para o comércio nas Centrais de Abastecimento;

V - organizar processos para novas vagas ou para renovar permissoes de uso;

VI - emitir pareceres nos processos de licenciamento e/ou renovacao das
permissdes de uso nas Centrais de Abastecimento do municipio;

VIl - exercer outras atividades afins.

CAPITULO XIII
SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA, TRANSPORTE E TRANSITO
Secao |
Do Secretério de Infraestrutura, Transporte e Transito

Art. 154. Compete ao Secretario Municipal de Infraestrutura, Transporte e
Transito:

| - promover os estudos econdmicos, administrativos, estatisticos e tecnologicos
necessarios ao planejamento e execucdo de obras de engenharia e
infraestrutura urbana;

Il - promover a execucao das obras publicas de responsabilidade do municipio;

[l - promover a contratacao, o controle, a fiscalizagéo e o recebimento das obras
publicas municipais autorizadas;

IV - promover os levantamentos e avaliagbes de imoOveis e benfeitorias do
interesse do municipio;

V - inspecionar sistematicamente obras e vias publicas, promovendo as medidas
necessarias a sua conservagao;

VI - agir em casos de emergéncia e calamidade publica, diligenciando a
execucdo de medidas corretivas nas obras publicas e nos sistemas viarios
municipais;

VIII - colaborar com os 6rgaos e entidades federais e estaduais responsaveis por

obras de saneamento urbano, dos sistemas viarios e demais obras de
infraestrutura;

IX - promover a execucao e a operacionalizacédo dos sistemas de drenagem;

X - promover a execuc¢ado dos servigos de pavimentacao e a conservagao das
obras e vias publicas;
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Xl - coordenar a realizacao de obras e acdes correlatas de interesse comum a
Unido, Estado e ao setor privado em territério do municipio, estabelecendo, para
ISS0, instrumentos operacionais;

XIl - promover o desenvolvimento de atividades relativas a producéo de asfalto
e demais matérias-primas, insumos, pré-moldados e equipamentos necessarios
a construcao e conservacao das obras e vias municipais;

X1l - promover politicas de desenvolvimento da mobilidade e da acessibilidade
com o objetivo de melhorar a qualidade de vida da populacéo;

XIV - implementar as medidas da Politica Nacional de Transito e do Programa
Nacional de Transito, no ambito do municipio, com énfase na educacdo e
conscientizagcdo dos motoristas, ciclistas, motociclistas e pedestres, priorizando
0 respeito a vida e as normas de transito, conforme as diretrizes estabelecidas
pelo Conselho Nacional de Transito (CONTRAN);

XV - desenvolver a politica de transito no ambito do municipio;

XVI - promover convénios com o0s governos federal e estadual, e outros
organismos, para a execucdo de obras e servicos nos setores de sua
competéncia,

XVII - assessorar o Prefeito na concessdes ou autorizacfes das modalidades do
transporte publico de passageiros no municipio.

XVIII - proceder a gestdo e ao controle financeiro dos recursos orcamentarios
previstos na sua unidade, bem como a gestdo de pessoas e recursos materiais
existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do
Chefe do Poder Executivo;

Secéo Il
Da Secéo de Expediente e Logistica

Art. 155. Compete ao Chefe da Secao de Expediente e Logistica:

| - supervisionar o recebimento, classificagdo, distribuicdo, controle da
movimentag&o, guarda e conservacao de processos e documentos que tramitam
pela Secretaria;

Il - supervisionar e acompanhar a gestéo das atividades e a¢des de atendimento
ao publico, interno e externo, orientando os servidores para atuarem com
urbanidade e respeito no atendimento ao publico em geral;

[l - controlar a execucdo das atividades de gestdo de pessoas e de apoio
logistico da Secretaria;
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IV - coordenar e fiscalizar o desempenho das atividades dos servidores da
Secretaria, controlando a jornada de trabalho;

V - requisitar material necesséario ao bom andamento da unidade;

VI - emitir e analisar relatorios periodicos das atividades e a¢cbes desenvolvidas
pela Secretaria, apresentando as devidas sugestdes com vistas a melhoria da
qualidade dos servicos e da gestdo publica municipal;

VII - assessorar 0 Secretario em assuntos que lhe forem designados;

VIII - desenvolver outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de
atuacao.

Secao Il
Da Diretoria de Obras

Art. 156. Compete ao Diretor de Obras:

| - coordenar os estudos, orcamentos e projetos de obras e instalacdes viarias e
Civis;

Il - coordenar e orientar a elaboracdo de projetos de tracados rodoviarios,
galerias de aguas pluviais, pavimentacéao e obras;

Il - estabelecer normas e critérios técnicos para o bom desenvolvimento dos
trabalhos e projetos, padronizando-os de acordo com a especificidade de cada
Servico;

IV - responsabilizar-se pelo controle dos levantamentos necessarios a
elaboracdo dos orcamentos para as obras a serem licitadas;

V - promover a elaboracdo de projetos, especificacfes e célculos das obras a
serem executadas direta e indiretamente pela Secretaria;

VI - coordenar a preparacgdo de especificagdes técnicas, elementos, orcamentos
e critérios técnicos para as licitacdes;

VIl - responsabilizar-se pela execugdo do detalhamento dos programas e
projetos de obras viarias e civis;

VIII - fornecer subsidios necessarios para a fixacdo da politica e planos de
construcdo e recuperacao de unidades das Secretarias e entidades municipais;

IX - agir em casos de emergéncia e calamidade publica, diligenciando a
execucdo de medidas corretivas nas obras publicas e nos sistemas viarios
municipais;

X - exercer outras atividades compativeis com a natureza de suas atribuicdes.
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Secéo IV
Da Geréncia de Orcamento e Controle

Art. 157. Compete ao Gerente de Or¢camento e Controle:
| - gerenciar o processamento, o controle e a execugao das despesas de obras;

Il - proceder a andlise de viabilidade técnica e econdmica para a execucao de
obras;

lll - analisar diligéncias relativas a custos de obras e servi¢cos requeridos pela
Controladoria Geral do Municipio, pelo Tribunal de Contas dos Municipios e
outros 6rgaos de controle;

IV - elaborar orcamentos e termos de referéncia para as licitacdes dos projetos
de obras;

V - realizar o controle dos orcamentos elaborados, proporcionando possibilidade
de comparativos, analises e emissao de relatorios;

VI - manter o controle e supervisionar os contratos firmados pela Secretaria;

VII - manter controle de arquivo e digitalizacdo dos documentos pertinentes a
cada contrato.

VIII - manter controle das datas de vencimentos dos contratos, informando ao
superior hierarquico quanto aos prazos para a prorrogacao ou renovacao e
guaisquer outras ocorréncias na sua execucao;

IX - manter controle dos processos de contratos e aditivos que estiverem em
andamento, informando ao superior hierarquico através de relatorios.

Secéo V
Da Geréncia de Engenharia e Fiscalizacao de Obras

Art. 158. Compete ao Gerente de Engenharia e Fiscalizac&o de Obras:

| - controlar, fiscalizar e gerenciar a execugéo, direta ou indiretamente, dos
projetos e manutencdo de obras da administracdo municipal sob sua
responsabilidade;

Il - gerenciar a contratacdo, o controle, a fiscalizacdo e o recebimento das obras
publicas municipais autorizadas;

[l - promover os levantamentos e avaliagbes de imdveis e benfeitorias do
interesse do municipio;
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IV - inspecionar sistematicamente obras e vias publicas, promovendo as
medidas necessarias a sua conservacao;

V - colaborar com os 6rgéos e entidades federais e estaduais responsaveis por
obras de saneamento urbano, dos sistemas viarios e demais obras de
infraestrutura;

VI - promover a execucdo e a operacionalizacdo dos sistemas de drenagem e
pavimentagdo, e a conservagao das obras e vias publicas;

VII - coordenar a realizacédo de obras e acdes correlatas de interesse comum a
Unido e ao Estado em territério do municipio, estabelecendo, para isso,
instrumentos operacionais;

VIII - vistoriar os iméveis em utilizacao, elaborando relatérios técnicos sobre o
estado de conservacdo, propondo, quando necessario, medidas para sua
recuperacao;

IX - contribuir para a elaboracdo de editais de licitacdo que envolvam obras e
servicos de engenharia e arquitetura;

X - elaborar estudos preliminares, anteprojetos, projetos arquitetbnicos e
complementares, levantamentos, sondagens e os demais necessarios para o
pleno desenvolvimento das atividades relacionadas com projetos.

Secao VI
Da Divisédo de Producao

Art. 159. Compete ao Chefe de Divisédo de Produgéo:

| - organizar, supervisionar e orientar as equipes para a execucdo dos servigos
e obras;

Il - conferir materiais e equipamentos necessarios a execucao dos servicos;

Il - receber, distribuir e coordenar a execucdo das tarefas relacionadas a
sinalizacéo viaria;

IV - manter a Geréncia informada sobre as condicfes operacionais das equipes
e a execucgao das tarefas;

V - exercer outras atividades afins.
Secao VIl

Da Diretoria de Transporte e Transito
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Art. 160. Compete ao Diretor de Transporte e Transito:

| - coordenar, gerir e monitorar os sistemas de transporte publico e de transito,
promovendo a implantacdo de politicas publicas voltadas para a mobilidade
urbana;

Il - planejar, regulamentar, controlar e fiscalizar os sistemas de transporte publico
e de transito municipais;

[l - elaborar estudos para a composicao da tarifa oriunda da prestacéo do servigo
publico de transporte coletivo urbano, submetendo-os ao Prefeito;

IV - elaborar e coordenar a implantagdo do Plano de Transportes e dos
regulamentos necessarios ao funcionamento do sistema;

V - supervisionar e controlar os servigos de transporte publico de passageiros;

VI - promover acdes que integrem a comunidade nas discussdes da politica de
transporte publico;

VII - supervisionar a operagao dos servicos de transportes no municipio, inclusive
a infraestrutura de terminais e pontos de parada;

VIII - desenvolver projetos de melhorias operacionais de sinalizacdo e promover
sua implantacéo;

IX - estabelecer em conjunto com outros 6rgaos, as diretrizes para o policiamento
ostensivo de transito;

X - promover a implantacdo, a manutencdo e a operacdo do sistema de
sinalizacdo e demais equipamentos e dispositivos para o controle do transito;

XI - responder pela gestédo patrimonial da diretoria;

XIl - propor convénios com outros 6rgaos federais, estaduais e/ou municipais
sobre matérias relacionadas ao transito;

XIII - conferir os registros de acidentes no transito;

XIV - supervisionar a criacdo de banco de dados para o controle das rotinas de
autuacodes de infracdes e ocorréncias lavradas;

XV - planejar, coordenar, supervisionar, avaliar e fiscalizar as atividades do
pessoal que estiver sob sua responsabilidade;

XVI - supervisionar a implantacdo de planos, fluxos e rotinas, objetivando a
simplificagé@o e aperfeicoamento de métodos de trabalho;

XVII - exercer outras atividades afins.

Secéo VI
Da Geréncia de Fiscalizac&o de Transito e A¢cdes Estratégicas
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Art. 161. Compete ao Gerente de Fiscalizacdo de Transito e A¢Oes Estratégicas:
| - planejar, coordenar e controlar a fiscalizagéo do transito municipal;

Il - auxiliar a Diretoria de Transporte e Transito, no cumprimento das atribuicbes
legais;

[l - planejar e controlar as atividades administrativas e operacionais, preparando
relatérios e estatisticas para monitoramento dos servicos;

IV - gerenciar a manutencao da seguranca e fluidez no transito;

V - gerenciar a execugdo, manutencéo e operacao do sistema de sinalizagéo,
dos dispositivos e dos equipamentos de orientacdo e controle do transito de
veiculos e pedestres;

VI - gerenciar o cumprimento dos termos das concessdes de servicos de transito,
fornecendo subsidios ao superior hierarquico, necessarios a renovacao,
denuncia, novas concessodes e intervencao nos Servicos;

VII - orientar os setores sobre as acdes, objetivos e metas da administracéo
publica no @mbito do transito municipal;

VIII - exercer outras atividades afins.

Secéo IX
Do Setor de Fiscalizacdo de Transito

Art. 162. Compete ao Chefe do Setor de Fiscalizacdo de Transito:

| - chefiar a equipe de Agentes Municipais de Transito na execucao das acdes
ordinarias e excepcionais com vistas a preservar a seguranca e fluidez no
transito;

Il - executar as ordens de servico emanadas pela diretoria e/ou geréncia;

[l - fiscalizar o cumprimento das atribuicGes operacionais e administrativas dos
Agentes Municipais de Transito;

IV - fiscalizar o cumprimento das escalas, ordens de servico e obrigacdes
funcionais;

V - organizar e encaminhar documentacéo produzida nos turnos de servico;

VI - receber, encaminhar e informar aos Agentes Municipais de Transito sobre
as demandas extraordinarias;

VIl - exercer outras atividades afins.
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Secéo X
Do Setor de Operacéao de Transito

Art. 163. Compete ao Chefe do Setor de Operacédo de Transito:

| - chefiar equipe técnica, organizando, orientando e desenvolvendo métodos
para execucado dos servicos de implantacdo e manutencéo da sinalizac&o viaria
vertical, horizontal, semaférica, luminosa e/ou eletrénica de forma a garantir a
fluidez, com seguranca e disciplina, da mobilidade e acessibilidade urbana e
rural;

Il - analisar e instruir expedientes relacionados a sinalizacao viaria;
[l - fiscalizar a assiduidade e o desempenho das equipes técnicas;

IV - controlar os estoques de materiais e equipamentos, e 0s recebimentos e
entregas de materiais, visando melhor aproveitamento e programagao nos
prazos para reposicdo dos materiais € manutencdo dos equipamentos e
veiculos;

V - exercer outras atividades afins.

Secao Xl
Da Secédo de Transporte Publico

Art. 164. Compete ao Chefe de Secao de Transporte Publico:

| - chefiar equipe técnica na execucdo e fiscalizacdo das modalidades do
transporte publico de passageiros no municipio;

Il - coordenar a realizacdo de vistorias nos veiculos de transporte individual de
passageiros, taxis e onibus de empresas permissionarias de transporte coletivo,
emitindo relatério para renovagado ou cancelamento das respectivas licencas;

Il - exercer outras atividades afins.

CAPITULO XIV
SECRETARIA DE SERVICOS URBANOS
Secao |
Do Secretério de Servigos Urbanos

Art. 165. Compete ao Secretario Municipal de Servigos Urbanos:
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| - planejar, organizar, coordenar, executar, controlar e avaliar as a¢des setoriais
a cargo do municipio relativas a politica de apoio ao desenvolvimento da
capacidade institucional e da infraestrutura urbanistica, formulando e
coordenando a politica municipal de manutencéo da infraestrutura urbana;

II - alocar recursos e compatibilizar programas, projetos e atividades de
manutenc¢do urbana, de infraestrutura, de saneamento, com os niveis federal e
estadual;

lll - estabelecer, quando de interesse da administracdo municipal, convénios,
parcerias e termos de cooperacdo com instituicbes publicas, privadas e nao-
governamentais que atuem no ambito da secretaria, visando a cooperacao
técnica e a integracdo de acdes setoriais com impacto sobre a competitividade
e a qualidade de vida dos cidad&os;

IV - planejar e dirigir os projetos e as acdes relativas a servi¢cos publicos;

V - identificar a necessidade de servi¢os de limpeza urbana, tais como, varricao,
capina, coleta de lixo e disposicao final de residuos sélidos sob a forma de
concessao e/ou permissao.

Secao |l
Da Geréncia de Servicos Publicos
Art. 166. Compete ao Gerente de Servicos Publicos:

| — gerenciar a implementacédo dos projetos de execuc¢ao, conservacao e limpeza
das vias municipais para garantir a continuidade da prestacdo dos servicos
urbanos;

Il - gerenciar e coordenar as atividades de coleta de lixo e de limpeza urbana do
municipio;

[Il - promover a manutencéo das vias urbanas;

IV - gerenciar e fiscalizar a execucéo dos projetos de iluminacao publica;

V - exercer outras atividades afins.

Secao Il
Da Divisao de Operacdes

Art. 167. Compete ao Chefe de Divisdo de Operacdes:

| - autorizar e controlar a produgéo e o fornecimento de materiais utilizados nos
servigos publicos;
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Il - programar e controlar a execucéo dos trabalhos das equipes de operagoes,
fornecendo indicativos aos seus superiores das necessidades de recursos
humanos e materiais da area;

Il - apresentar relatorio peridédico de avaliacdo das atividades desenvolvidas
pelas equipes de operagoes;

IV - coordenar os servicos de transporte, manutencdo e abastecimento de
veiculos, maquinas e equipamentos da Secretaria,

V - coordenar os servicos de manutencdo e conservacado de pracas, jardins,
calcadas e passeios publicos;

VI - controlar a frequéncia do pessoal sob sua coordenacao;
VII - exercer outras atividades afins.

Secéo IV
Do Setor de Manutencéo de Maquinario

Art. 168. Compete ao Chefe do Setor de Manutencdo de Maquinario:

| - chefiar a equipe técnica de manutencdo de maquinas, equipamentos e
veiculos da secretaria, coordenando e supervisionando a execuc¢ao das
atividades de manutencao da frota e dos equipamentos;

Il - emitir relatérios de gestédo das atividades sob sua competéncia;

[l - propor a¢des que concorram para a reducdo de custos da frota, por meio da
manutencdo preventiva e da substituicdo de veiculos e equipamentos, cuja
manutenc¢ao corretiva seja um indicativo para tal procedimento;

IV - controlar e supervisionar a entrada e saida de veiculos e equipamentos em
manutencao;

V - controlar e supervisionar a execuc¢ao das atividades de lavagem, lubrificagéo,
conservacgao e borracharia dos veiculos e equipamentos;

VI - exercer outras atividades afins.

Secéo V
Da Secéao de Limpeza Publica

Art. 169. Compete ao Chefe da Secao de Limpeza Publica:

| — chefiar a equipe de conservagao urbana, coordenando e supervisionando a
execucao das atividades de limpeza e manutencéo urbana por meio dos servicos
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de varricdo, capina, poda de canteiros centrais, bem como limpeza e
manutencdo de bocas de lobo, galerias pluviais, passagens subterraneas,
corregos e canaletas de escoamento pluvial,

Il - controlar a jornada dos servidores publicos municipais a ele subordinados;

lll - orientar a equipe de conservagao urbana visando a racionalizagdo dos
Servicos.

IV - exercer outras atividades afins.

Secéo VI
Da Secéao de Coleta de Entulhos

Art. 170. Compete ao Chefe da Secado de Coleta de Entulhos:
| — chefiar a equipe de servi¢co de coleta de entulhos da cidade;

Il — coordenar a promocao da adequacédo de custos dos servicos de coleta,
transporte e destinacéo final do entulho;

Il — fiscalizar as empresas credenciadas para verificacdo da correta destinagao
final ao entulho;

IV - coordenar a fiscalizacdo de obras publicas e particulares para que o entulho
seja transportado por empresas credenciadas;

V — emitir levantamentos periodicos relativos ao volume, peso, tipo e composicao
aproximada do entulho coletado;

VI - exercer outras atividades afins.

Secéo VIl
Da Secéo de Coleta Domiciliar

Art. 171. Compete ao Chefe da Secao de Coleta Domiciliar:
| — chefiar a equipe de servico de coleta de residuos solidos domiciliares;

Il — coordenar a promocéo da adequacdo de custos dos servicos de coleta e
transporte de residuos solidos domiciliares do municipio;

[l — planejar os itinerarios da coleta de residuos solidos;

IV — coordenar e fiscalizar o trabalho de remocéo de residuos sélidos, dando-lhe
o destino conveniente, de modo que nao afete a salude dos habitantes;
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V — promover a instalacdo, nas vias publicas, de recipientes coletores de
residuos solidos;

VI — emitir levantamentos periddicos relativos ao volume, peso, tipo e
composicao aproximada do residuo solido coletado;

VIl - exercer outras atividades afins.

Secéo VI
Da Secéao de lluminacéo Publica

Art. 172. Compete ao Chefe da Secao de lluminacao Publica:

| - gerir o sistema de iluminagédo publica do municipio, chefiando a equipe de
servico de manutencao;

Il - planejar e coordenar a execucdo e fiscalizacdo das obras, projetos e
atividades relacionadas com iluminacdo publica e energia do municipio e de
edificacbes publicas;

[l - gerir os contratos de obras e manutencado de iluminacdo de vias publicas e
de energia de edificacdes publicas;

IV — coordenar a equipe para o exercicio da conservacdo e melhoria funcional e
paisagistica da iluminacéo das vias e logradouros publicos;

V - exercer outras atividades afins.

Secéo IX
Da Secéao de Parques e Jardins

Art. 173. Compete ao Chefe da Secédo de Parques e Jardins:

| — chefiar a equipe de manutencédo e preservacao paisagistica de pracas, jardins
e parques municipais, promovendo a conservacao, a limpeza e o combate a
pragas e doencgas nas areas verdes desses logradouros;

Il — coordenar os servigcos de rocagem, poda e adubacéao, bem como os servigos
de limpeza das pragas, jardins e parques municipais;

[ll — supervisionar e controlar a utilizagcdo e a manutencdo dos equipamentos
utilizados nos servicos;

IV — coordenar a execucdo de projetos paisagisticos de implantacdo e
recuperacédo das pracgas, jardins e parques municipais;

Avenida Brasil, n. 90, Conquista, Ilhéus-BA |CEP 45650-290 |Fone: 73 3234-3500
Pagina | 142



Diario Oficial Eletronico
Poder Executivo
Ilhéus-Bahia

Ilhéus, 21 de novembro de 2017 — Diario Oficial Eletrénico — ANO II| Edi¢cdo n. 181, Caderno |

V - planejar a periodicidade de poda, adubacdo e combate a pragas nas
vegetacOes existentes nas pracas, jardins e parques municipais.

Secao X
Do Setor de Almoxarifado

Art. 174. Compete ao Chefe do Setor de Almoxarifado:

| - supervisionar a conferéncia e o cadastramento de todos os bens méveis da
Secretaria;

Il - gerenciar o encaminhamento aos fornecedores das notas de empenho
oriundas dos procedimentos de compras desencadeados pela secretaria;

Il - notificar os fornecedores de entregas néo efetuadas ou em atraso;

IV - coordenar o recebimento dos materiais e bens adquiridos pela Secretaria,
bem como a conferéncia das notas fiscais e suas conformidades com as notas
de empenho;

V - atestar o recebimento dos materiais nas notas fiscais e a regularidade fiscal,
encaminhando para pagamento;

VI - supervisionar o registro, o armazenamento e o controle de saida de
materiais;

VIl - coordenar o recebimento e processamento das requisices de materiais,
em conformidade com o estoque disponivel;

VIIl - supervisionar a emissdo dos pedidos de materiais, com base nas
demandas e projecdes de consumo;

IX - planejar e elaborar os termos de referéncia para aquisicdo de materiais
estocaveis e de consumo imediato, procedendo ao encaminhamento para a
abertura de processo de compra;

X - controlar o fluxo de pedidos do sistema de registro de pre¢cos, monitorando o
consumo de materiais e bens;

Xl - elaborar relatérios de consumo a fim de subsidiar o planejamento das
compras.

CAPITULO XV
SECRETARIA DE TURISMO
Secéo |
Do Secretéario de Turismo
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Art. 175. Compete ao Secretario Municipal de Turismo:
| - prestar assisténcia direta ao Prefeito no desempenho de suas atribui¢cdes;

II - formular diretrizes para o desenvolvimento de a¢des que fomentem o turismo
na cidade;

Il - apoiar outras instituicoes, particulares ou ndo, para a criagdo de politicas que
incrementem o turismo;

IV - organizar permanentemente um inventario sobre o potencial turistico;

V - incentivar a criacdo de cursos destinados a capacitacdo de profissionais para
o exercicio de atividades relacionadas ao turismo;

VI - desenvolver, no municipio e de forma conjunta, a politica de
desenvolvimento das atividades inerentes ao turismo, esporte e lazer;

VII - proceder ao planejamento, implementacdo e regulacdo das politicas de
desenvolvimento do turismo no municipio;

VIII - formular diretrizes e promover a implantacdo e execucdo de planos,
programas, projetos e acdes relacionadas ao turismo, ao esporte e ao lazer no
ambito municipal,

IX - promover, isoladamente ou em parceria com outras entidades (publicas ou
privadas), acbes destinadas a incrementar o turismo como fator de
desenvolvimento, geracdo de riqueza, trabalho e renda;

X - emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;
XI - assessorar 0s demais 6rgaos, na area de competéncia;
XIl - planejar, programar, executar e controlar o orcamento da Secretaria;

XIII - fiscalizar, acompanhar e controlar a execucéo e vigéncia de contratos e
convénios e outras formas de parcerias, na area de suas responsabilidades;

XIV - formular, executar e avaliar a Politica Municipal de Turismo, visando sua
diversificacdo e integrando suas potencialidades e oportunidades a melhoria da
qualidade de vida de sua populacdo, em consonancia com as diretrizes gerais
do Governo Municipal e da legislagao vigente;

XV - promover a estruturacao e organizagcao da cadeia produtivas do turismo, a
fim de focalizar e articular os esfor¢os publicos e privados no desenvolvimento e
diversificacdo do turismo no municipio, em consonancia com a estratégia de
desenvolvimento econémico de longo prazo;

XVI - acompanhar e apoiar as atividades dos érgaos colegiados afins com vistas
a colher subsidios para a definicdo de politicas, diretrizes e estratégias para o
desenvolvimento turistico do Municipio;

XVII - acompanhar e controlar a execucao de contratos e convénios celebrados
pelo Municipio, na sua area de competéncia;
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XVIII - exercer outras atividades afins.

Secéo Il
Da Diretoria de Eventos e Servi¢os Turisticos

Art. 176. Compete ao Diretor de Eventos e Servicos Turisticos:

| - idealizar, planejar e coordenar todos os eventos e projetos relacionados a
Secretaria de Turismo;

Il - assessorar 0 Secretario de Turismo na tomada de decisdes e na formulacao
de programas, projetos relacionados com a area de sua competéncia,

lll - organizar e coordenar o setor de eventos e servi¢os turisticos sob sua
responsabilidade, dentro das normas e diretrizes superiores da Administracao
Municipal;

IV - gerenciar o sistema de informacdo turistica do municipio;

V - elaborar o levantamento e mapeamento dos recursos turisticos, mantendo
atualizado o cadastro dos pontos turisticos do municipio;

VI - assegurar a protecao, conservacao, recuperacgao e valorizagcao dos recursos
turisticos do municipio;

VII - coordenar equipe técnica para elaboracédo do calendario de eventos;

VIII - organizar e coordenar eventos, promocdes e programas da Secretaria,
desenvolvendo conceitos para cada acgéo realizada;

IX - apoiar e o estimular as instituicdes locais que necessitam de suporte para
realizacdo dos referidos eventos;

X - administrar o funcionamento, manutencgéo e aprimoramento da infraestrutura
fisica de apoio e orientacédo ao turista;

XI - exercer outras atividades afins.

Secao Il
Do Setor de Eventos, Servicos e Qualificacao

Art. 177. Compete ao Diretor de Eventos e Servicos Turisticos:

| - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Diretor de Eventos
e Servicos Turisticos, bem como ao Secretario Municipal de Turismo.
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Il - fomentar e coordenar programas destinados a formacado e qualificacdo de
forca de trabalho no setor turistico, a fim de melhorar a produtividade e
competitividade do turismo do municipio;

[ll - promover e coordenar eventos, oficinas, palestras, simpdsios, seminarios,
entre outros, para a capacitacao e melhoria da mao-de-obra e atendimento em
hotéis, bares, restaurantes, taxis, informacdes turisticas e guias de turismo no
ambito municipal;

IV - exercer outras atividades afins.

Secao IV
Da Administragdo da Estancia Hidromineral de Olivencga

Art. 178. Compete ao Administrador da Estancia Hidromineral de Olivenca:

| - coordenar e fiscalizar as atividades dos servidores lotados na Estancia
Hidromineral de Olivenca,;

Il - prover a manutencdo dos sistemas elétrico e hidraulico e dos equipamentos
instalados na unidade, coordenando e supervisionando a execucédo das
atividades;

[l - zelar pelo bom funcionamento das piscinas medicinais da Estancia
Hidromineral de Olivenca,;

IV - gerenciar as receitas e as despesas inerentes a Estancia Hidromineral de
Olivenca, apresentando relatério mensal ao superior hierarquico;

V - exercer outras atividades afins.

Secéo V
Da Secéo de Expediente e Logistica

Art. 179. Compete ao Chefe da Secado de Expediente e Logistica:
| - chefiar a execucéo de atividades dos setores e servi¢cos subordinados;

II - prestar informacdes sobre normas e procedimentos relacionados aos
trabalhos, coordenando, organizando e controlando o andamento de processos
e outros documentos;

lll - coordenar e analisar o funcionamento das diversas rotinas da secretaria,
observando o desenvolvimento e efetuando estudos e ponderagdes a respeito,
para propor medidas de simplificacdo e melhoria dos trabalhos;
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IV - elaborando relatérios peridédicos sobre as atividades desenvolvidas, para
possibilitar a avaliacdo dos servicos prestados;

V - requisitar o material necesséario ao bom andamento da unidade, preenchendo
formularios e enviando-os a unidade competente, para assegurar o bom
andamento dos servigos;

VI - prestar assisténcia ao Secretario de Turismo na tomada de decisbes e na
formulacdo de programas, projetos relacionados com a area de sua
competéncia.

VIl - exercer outras atividades afins.

Secéo VI
Da Secdao de Estatistica

Art. 180. Compete ao Chefe da Secao de Estatistica:

| - subsidiar com dados estatisticos oficiais a elaborac¢éo dos Planos, Programas
e Projetos voltados para a promocdo e execucdo de politicas publicas de
Turismo;

Il - planejar, coordenar e executar levantamentos de dados estatisticos, estudos
e pesquisas em conjunto com instituicdes de ensino e demais esferas do poder
publico;

lIl - elaborar boletins estatisticos apresentando indicadores e resultados das
acOes e programas desenvolvidos no ambito da secretaria;

IV - disponibilizar informacfes as demais unidades da secretaria para definicao
e acompanhamento das politicas de turismo;

V - assessorar projetos de pesquisa e levantamentos estatisticos a serem
realizados pelas diretorias da secretaria e instituicoes afins;

VI - disponibilizar os dados estatisticos para retroalimentar o banco de dados da
area, bem como das demais unidades da secretaria;

VII - recolher, compilar, analisar, tratar e publicar as informacdes estatisticas
sobre o conjunto de atividades turisticas do municipio;

VIII - prestar assisténcia ao Secretario de Turismo na tomada de decisdes e na
formulagcdo de programas, projetos relacionados com a area de sua
competéncia.

Secao VIl
Da Diretoria de Fomento e Promoc¢ao do Turismo
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Art. 181. Compete ao Diretor de Fomento e Promogéao do Turismo:

| - idealizar, planejar, coordenar e executar acdes de fomento e promocéo do
turismo;

Il - prestar assisténcia ao Secretario de Turismo na tomada de decisées e na
formulacdo de programas, projetos relacionados com a area de sua
competéncia,

[l - organizar, administrar e dirigir a diretoria de fomento e promogé&o do turismo,
dentro das normas e diretrizes superiores da Administracdo Municipal;

IV - dirigir, planejar, coordenar e avaliar a execucdo de programas, projetos,
atividades e atribuicbes de responsabilidade das respectivas secretarias
municipais e 6rgaos afins, dentro das orientacdes gerais de seu chefe imediato
e demais normas superiores de delegacdes de competéncias e prestar contas
por resultados sobre o cumprimento das metas e objetivos do Plano de Governo
sob sua responsabilidade;

V - elaborar calendario de participacdo em Feiras de fomento ao Turismo;

VI - captar recursos técnicos, humanos e financeiros, visando promover o turismo
Nno municipio;

VII - planejar, coordenar, implantar, acompanhar e avaliar as politicas de
promocao do turismo;

VIII - desenvolver e coordenar acdes destinadas ao fomento do turismo, em
articulacdo com outros Municipios, Estado, Unido e outras entidades privadas,
visando o desenvolvimento da area;

IX - propor, de forma continuada, medidas que objetivam a organizagédo e
expansao do turismo no Municipio;

X - implantar e desenvolver a divulgagao turistica no municipio e comunicacéo
dos eventos relacionados;

XI - realizar palestras, encontros com empresarios para divulgacao dos eventos,
pontos turisticos e oportunidade de negdécios do Municipio;

Secéo VI
Do Setor de Fomento e Produtos Turisticos

Art. 182. Compete ao Chefe do Setor de Fomento e Produtos Turisticos:

| - planejar, coordenar, orientar, acompanhar e supervisionar a execucao das
atividades relativas a segmentacao de produtos turisticos;

Il - identificar e analisar as condi¢des de competitividade dos produtos turisticos
do municipio, coordenando as acdes para incrementar, desenvolver e
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oportunizar a participacdo dos segmentos em eventos e atividades voltadas ao
incremento do fluxo turistico no municipio;

Il - propor, coordenar, acompanhar e articular politicas publicas para o
ordenamento e desenvolvimento dos segmentos turisticos no municipio;

IV - apoiar o planejamento estadual, regional e municipal que contribua para o
fortalecimento e desenvolvimento dos segmentos turisticos;

V - promover estudos e pesquisas acerca da oferta e da demanda para subsidiar
o desenvolvimento dos segmentos turisticos no municipio;

VI - fortalecer os arranjos institucionais e setoriais, identificar e analisar
problemas, oportunidades e ameacas relacionadas ao fortalecimento e a
consolidacdo dos segmentos turisticos;

VII - dar suporte e realizar acdes junto a entidades publicas e privadas, para o
planejamento e operacionalizacdo dos produtos turisticos do municipio;

VIII - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Diretor de
Fomento e Promocgédo do Turismo.

IX - exercer outras atividades afins.

Secao IX
Do Setor de Promogé&o, Comunicacéo e Marketing

Art. 183. Compete ao Chefe do Setor de Promogao, Comunicacédo e Marketing:
| - chefiar equipe de divulgacao de produtos turisticos e da imagem do municipio;

Il - propor, apoiar, planejar, coordenar e acompanhar as acdes e projetos de
marketing, promoc¢ao, propaganda e divulgacdo do turismo Municipal no
mercado regional, nacional e internacional;

Il - formular, analisar e avaliar todas as ag¢des promocionais, producao de
campanhas de propaganda e publicidade, assim como a producdo de material
técnico da Secretaria,

IV - articular com a instancia regional e organismos estaduais e federais, visando
ao desenvolvimento do turismo municipal;

V - divulgar o calendario oficial de eventos municipais e analisar a participacéo
do referido setor em concordancia com o planejamento da Secretaria;

VI - promover e executar eventos geradores de fluxos turisticos;

VII - potencializar, organizar e difundir o Trade Turistico do Municipio;

VIII - criar e gerenciar um sitio eletrénico para a difusdo do turismo local e
divulgacao da boa imagem do municipio;
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IX - promover a cooperacao e articulagdo com os féruns, conselhos, consorcios
e entidades articuladoras do turismo nos ambitos municipal, estadual, regional e
nacional;

X - criacdo de pecas graficas virtuais para promoc¢ao do destino;

XI - coordenar a execucgdo das sessodes de fotografias, flmagem e edicdo de
imagens e videos para o municipio;

XIll - coordenar ac¢des para incluir o municipio nos programas estaduais e
federais de promocdo e marketing do turismo, nos ambitos nacional e
internacional, a fim de consolidar a imagem como um destino turistico de alta
qualidade para os visitantes e com potencialidades para a realizacdo de novos
negoécios;

XIII - promover e divulgar o calendario turistico do Municipio, de forma articulada
e participativa com as organizagdes empresariais;

XIV - executar as postagens nas redes sociais da secretaria;

XV - prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Diretor de
Fomento e Promocédo do Turismo.

Secao X
Da Divisédo de Esportes

Art. 184. Compete ao Chefe da Diviséo de Esportes:
| - planejar e coordenar acdes ligadas ao esporte do municipio;

Il - assessorar ao Secretario de Turismo na tomada de decisdes e na formulacao
de programas, projetos relacionados com a area de sua competéncia;

[ll - organizar, administrar e dirigir 0 setor de Esportes, dentro das normas e
diretrizes superiores da Administracdo Municipal;

IV - captar recursos técnicos, humanos e financeiros, visando o desenvolvimento
das atividades de esporte no municipio;

V - organizar, promover e estimular atividades na area do desporto;
VI - apoiar e estimular as instituicées locais que atuam na area esportiva,

VIl - exercer outras atividades afins.

Secao Xl
Da Coordenadoria de Esporte e Lazer
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Art. 185. Compete ao Coordenador de Esporte e Lazer:

| - assessorar ao Chefe de Divisdo de Esportes, bem como ao Secretéario
Municipal de Turismo;

Il - estimular a organizacdo de competicbes do esporte escolar, amador e
profissional,

Il - estimular a organizacdo comunitaria, objetivando a instituicdo de
associacdes com fins desportivos, recreativos e de lazer;

IV - estimular as competicbes esportivas entre as entidades organizadas no
municipio;

V - coordenar e fiscalizar, em conjunto com as outras Secretarias afins, a
utilizacdo das areas publicas para fins de recreacdo e lazer, priorizando 0s

programas educativos e aqueles direcionados as pessoas carentes e portadoras
de algum grau de deficiéncia;

VI - promover e difundir a préatica desportiva, de lazer e recreag¢do junto a
comunidade;

VII - articular-se com a industria, 0 comércio e o setor de servicos na busca de
patrocinios;

VIII - apoiar competicBes, em nivel local, regional e nacional;

IX - desenvolver programas e planos para a pratica de esporte, educacao fisica,
recreacao e lazer em ambito municipal,

X - propor e executar politicas e diretrizes nas areas de esporte, educacao fisica,
recreacao e lazer, em consonancia com a esfera federal e estadual;

XI - estimular, apoiar ou promover estudos e pesquisas sobre assuntos e temas
relacionados as suas areas de competéncia.

Secéo Xl
Da Administracdo do Estadio Mario Pessoa

Art. 186. Compete ao Administrador do Estadio Mario Pessoa:
| - coordenar todas as atividades relacionadas ao Estadio Mario Pessoa;

Il - elaborar cronograma de utilizacdo dos equipamentos que compdem o Estadio
Mario Pessoa para fins de realizacdo de eventos esportivos, projetos escolares
e comunitarios e para pessoas com necessidades especiais;

[l - coordenar a equipe de manutencao do Estadio Mério Pessoa;
IV - realizar atendimento ao publico, prestando informacdes e orientagdes;

Avenida Brasil, n. 90, Conquista, Ilhéus-BA |CEP 45650-290 |Fone: 73 3234-3500
Pagina | 151



Diario Oficial Eletronico
Poder Executivo
Ilhéus-Bahia

Ilhéus, 21 de novembro de 2017 — Diario Oficial Eletrénico — ANO II| Edi¢cdo n. 181, Caderno |

V - elaborar e encaminhar relatérios sobre o0 andamento de projetos e atividades
desenvolvidas;

VI - exercer outras atividades afins.

Secéo Xl
Da Administracdo do Ginasio de Esportes Herval Soledade

Art. 187. Compete ao Administrador do Ginasio de Esportes Herval Soledade:

| - coordenar todas as atividades relacionadas ao Ginasio de Esportes Herval
Soledade;

Il - elaborar cronograma de utilizagdo dos equipamentos que comp&em o Ginasio
de Esportes Herval Soledade para fins de realizacdo de eventos esportivos,
projetos escolares e comunitarios e para pessoas com necessidades especiais;

[l - coordenar a equipe de manutencao do Ginasio de Esportes Herval Soledade;
IV - realizar atendimento ao publico, prestando informacgdes e orientacdes;

V - elaborar e encaminhar relatérios sobre o andamento de projetos e atividades
desenvolvidas;

VI - exercer outras atividades afins.

CAPITULO XVI
SECRETARIA DE AGRICULTURA E PESCA
Secéo |
Do Secretéario de Agricultura e Pesca

Art. 188. Compete ao Secretario Municipal de Agricultura e Pesca:

| - desenvolver politica de desenvolvimento agropecuario, pesqueiro e de
comercializacao de produtos;

Il - executar as acdes referentes as atividades relacionadas com a Secretaria,
com preservacado ambiental,

Il - estabelecer politicas que visam garantir o destino da producao no municipio,
o abastecimento alimentar da populacéo, a renda familiar e o desenvolvimento
autéctone da merenda escolar;

IV - fiscalizar, em conjunto com outras Secretarias, a preservacao do solo,
florestas, rios e lagoas do municipio;
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V - fiscalizar as atividades pesqueiras de acordo com as leis, regulamentos,
portarias e instrucfes editadas pela Unido e o Estado;

VI - propor, planejar e executar politicas de incentivo a pesca e ao pequeno
produtor rural;

VII - estimular o associativismo, o0 cooperativismo, a implantacdo de micro
empresas e de organizacdes relacionadas com a formacdo profissional
especifica da Secretaria;

VIII - fomentar as atividades de producao através de acordos e cooperacdo com
outros municipios da regiao;

IX - articular, com 6rgaos estaduais, federais e entidades da iniciativa privada,
acoOes inerentes as atribuicdes da Secretaria, priorizando a parcela da populacéo
mais desprovida socialmente;

X - regular as atividades comerciais relacionadas com a atividade da Secretaria,
como feiras de produtores, mercados dos produtores e feiras livres;

XI - planejar, programar, executar e controlar o orgamento da Secretaria.

Secéo Il
Da Divisédo de Cooperativismo e Associativismo

Art. 189. Compete ao Chefe de Divisdo de Cooperativismo e Associativismo:

| - planejar, coordenar e manter atualizado sistema de informacgdes da producao
agricola;

Il - estimular o associativismo e o cooperativismo, a implantagcdo de micro
empresas;

[l - fomentar as atividades de producdo agricola através de acordos e
cooperacao com outros municipios da regido;

IV - coordenar a implementacéo de hortos agricolas e florestais para distribuicao
como forma de apoio aos pequenos produtores rurais;

V - exercer outras atividades afins.

Secao Il
Da Diviséo de Agricultura e Pesca

Art. 190. Compete ao Chefe da Divisao de Agricultura e Pesca:
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| - elaborar planos de desenvolvimento agricola e pesqueira, em parceria com
as entidades que representam o setor;

Il - coordenar a politica agricola e pesqueira do municipio, prestando assisténcia
e apoio aos produtores rurais e pescadores;

[l - estimular os sistemas de producéo integrados da pecuaria e agricola, com
fornecimento de sémen, sementes e mudas;

IV - prestar orientacdo e estimular o uso de novas técnicas de producao e uso
de equipamentos;

V - exercer outras atividades afins.

Secéo IV
Do Setor de Politicas para Fomento da Agricultura

Art. 191. Compete ao Chefe do Setor de Politicas para Fomento da Agricultura:
| - estabelecer politicas para garantir o destino da producdo agricola do
municipio;

Il - promover o incentivo a agricultura familiar;

lIl - promover assisténcia técnica e extensao rural para qualificar os produtores
rurais e potencializar as suas formas de cultivo, a0 mesmo tempo em que 0s
habilite para pleitear financiamentos para sua producao;

IV - propor, planejar e executar politicas de incentivo ao pequeno produtor rural;

V - gerenciar o cadastro atualizado dos produtores rurais e sistema de
informacdes da producéo agricola;

VI - coordenar a execucédo dos planos de desenvolvimento agricolas, propondo
ajustes sempre que entender necessarios;

VII - desempenhar outras atividades relacionadas ao desenvolvimento agricola.

Secéo V
Do Setor de Politicas para Fomento da Pesca

Art. 192. Compete ao Chefe do Setor de Politicas para Fomento da Pesca:

| - promover o desenvolvimento sustentavel da pesca propondo 0s ajustes
necessarios;
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Il - gerenciar e difundir informacgdes e tecnologias, além de articular e consolidar
politicas publicas para o setor em beneficio da sociedade;

[l - coordenar o atendimento dos pescadores, auxiliando na estruturacdo de
projetos e pleiteando financiamentos;

IV - manter nlcleos de pesquisa e coordenar a realizacdo de eventos para
fomentar a pesca e agregar valor ao produto;

V - estabelecer politicas que visem garantir o destino da producao pesqueira do
municipio
VI - gerenciar o cadastro atualizado dos produtores;

VIl - desempenhar outras atividades relacionadas ao desenvolvimento
pesqueiro.

Secéo VI
Da Secao de Apoio a Logistica da Agricultura e da Pesca

Art. 193. Compete ao Chefe de Apoio a Logistica da Agricultura e da Pesca:

| - coordenar o planejamento e a execucdo do cadastro, da armazenagem, da
circulacao e da distribuicdo de materiais, equipamentos, livros e mobiliarios do
setor, propondo medidas de simplificacdo e melhoria dos trabalhos;

Il - elaborar propostas e efetivar medidas que proporcionem suporte logistico;

[l - supervisionar a execucao de servicos de manutencao e reparos dos bens
moveis do setor;

IV - exercer outras atividades afins.

CAPITULO XVII
SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
Secéo |
Do Secretério de Desenvolvimento Social

Art. 194. Compete ao Secretario Municipal de Desenvolvimento Social:
| - executar as politicas publicas de protecéo social aos cidadaos;

Il - implementar o Sistema Municipal de Assisténcia Social, pautada em
eixos de intervencdo, protecdo social, protecdo especial, enfrentamento a
pobreza e aprimoramento da gestao;
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[l - coordenar e implementar os programas de atencdo social a familia e
enfrentamento a pobreza, por meio da realizacdo direta e/ou indireta do
atendimento sécio-familiar as familias empobrecidas e em situagdo de risco
pessoal e social;

IV - coordenar e implementar os programas de atencdo social a crianca, ao
adolescente e ao jovem por meio da articulacdo com as demais politicas sociais,
a universalizagdo do atendimento, seja direta e/ou indiretamente, incluindo as
acOes da assisténcia social no campo de formacéo profissional e trabalho,
visando a protecdo ao adolescente e ao jovem no mercado de trabalho e
erradicacao do trabalho infantil;

V - executar 0s programas de protecao especial e as medidas socioeducativas
restritivas de liberdade (em meio aberto) municipalizadas e, em parceria com a
esfera estadual, as medidas privativas de liberdade;

VI - acompanhar, elaborar e executar politicas de combate as drogas;

VII - coordenar e implementar os programas de atencéo social a pessoa com
deficiéncia por meio de realizacdo direta e/ou indireta do atendimento,
viabilizando novas formas de convivio socio familiar;

VIII - coordenar e implementar os programas de atencéo social a pessoa idosa
e da terceira idade por meio de realizacdo direta e/ou indireta do atendimento,
viabilizando novas formas de convivio socio familiar;

IX - promover a atuagao executiva (técnico-operacional) de apoio a gestéo social
aos conselhos de cogestdo das politicas sob sua competéncia e participacdo
nos demais conselhos de politicas setoriais;

X - coordenar a gestao dos Fundos afetos a Secretaria.

Secéo Il
Da Superintendéncia do Fundo de Assisténcia, Contratos e Orgcamento

Art. 195. Compete ao Superintendente do Fundo de Assisténcia, Contratos e
Orgcamento:

| - gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social;

Il - estabelecer politicas de aplicagdo dos recursos do Fundo Municipal de
Assisténcia Social;

Il - gerenciar a equipe de contratos;

IV - gerenciar a relacdo da Secretaria com o Ministério do Desenvolvimento
Social,
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V - monitorar o sistema MDS com intuito de fornecer informagdes ao Fundo
Nacional de Assisténcia Social.

Secao Il
Da Coordenadoria de Acao Social e Transporte

Art. 196. Compete ao Coordenador de Agéao Social e Transporte:

| - coordenar as equipes de protecdo do Sistema Unico de Assisténcia Social -
SUAS;

Il - programar junto aos programas e servicos acfGes que fomentem o
desenvolvimento social;

[l - articular a participacdo da sociedade na politica social;

IV - fomentar e programar a capacitacado continuada;

V - articular o aprimoramento do SUAS;

VI - monitorar as a¢des da soéciovigilancia;

VII - organizar e monitorar o sistema de transportes da Secretaria;

VIIl - coordenar a logistica dos veiculos automotivos para atendimento aos
programas.

Secao IV
Do Setor de Desenvolvimento Social

Art. 197. Compete ao Chefe do Setor de Desenvolvimento Social:
| - chefiar a equipe de eventos sociais ho ambito da Secretaria;

Il - monitorar as agbes do Bolsa Familia com base na meta estabelecida ao
municipio pelo Ministério de Desenvolvimento Social;

[ll - promover o atendimento as demandas do Ministério de Desenvolvimento
Social;

IV - chefiar as equipes de acdes dos servi¢cos de convivéncia e fortalecimento de
vinculo.

Secéo V
Do Setor de Alta Complexidade
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Art. 198. Compete ao Chefe do Setor de Alta Complexidade:

| - chefiar as equipes de abrigamento;

Il - capacitar as equipes de trabalho ligada aos abrigos;

[Il - monitorar e programar as acdes que envolvem o setor;

IV - articular com as demais Secretarias em relacao as demandas dos abrigados;

V- programar as escalas e fiscalizagdo do atendimento de material e servigos
nos abrigos;

VI - representar em juizo ou fora dele o setor de Alta Complexidade.

Secéo VI
Do Setor de Média Complexidade

Art. 199. Compete ao Chefe do Setor de Média Complexidade:

| - chefiar as equipes dos programas que correspondem a média complexidade,
de acordo com a NOB-Rh e demais normativas que regem a area;

Il - capacitar as equipes de trabalho ligada aos servigcos da média complexidade;
[Il - monitorar e coordenar a programacao das acdes que envolvem o setor;

IV - articular com as demais Secretarias em relacdo as demandas dos usuarios;
V- programar as escalas e a fiscalizacdo do atendimento de material e servicos.

Secéo VIl
Do Setor de Baixa Complexidade

Art. 200. Compete ao Chefe do Setor de Baixa Complexidade:

| - chefiar as equipes dos programas que correspondem a Protecdo Bésica, de
acordo com a NOB-Rh e demais normativas que regem a area,;

Il - capacitar permanente as equipes de trabalho ligadas aos servicos desta
protecdo assim como da rede;

[Il - monitorar e coordenar a programacao das acoes que envolvem o setor;

IV - articular com as demais Secretarias intersetoriais visando a promocao e
prevencéo dos assistidos;
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V - programar as escalas e a fiscalizacdo do atendimento de material e servigos
NoS Servigos;

VI - representar em juizo ou fora dele o Setor de Baixa Complexidade (Setor de
Protecado Social Basica) que compreende o Centro de Referéncia em Assisténcia
Social (CRAS) e seus respectivos servicos.

Secéo VI
Da Secdao de Apoio ao Programa Bolsa Familia

Art. 201. Compete ao Chefe da Secdo de Apoio ao Programa Bolsa Familia:
| - chefiar a equipe de CadUnico;

Il - programar e controlar as acdes de fomento a capacitacdo dos beneficiarios e
suas familias;

Il - andlise de cadastro e desbloqueio do beneficio;
IV - monitorar as areas de maior vulnerabilidade social;

V - monitorar a alimentacédo de informacdes da Saude e Educacao que interferem
diretamente no indice de gestao descentralizada.

Secéo IX
Da Secao de Recursos Humanos

Art. 202. Compete ao Chefe da Secao de Recursos Humanos:
| - promover a gestao da capacitacdo continuada,
Il - promover a igualdade social nas relacdes de trabalho;

[Il - monitorar e coordenar as agdes de trabalho com vinculacdo as normas de
Recursos Humanos do Sistema Unico de Assisténcia Social,

IV - promover a programagéo dos horarios de trabalho, verificagdo de horas
extras e monitoramento de pessoal;

V - controlar a frequéncia dos servidores e equipes técnicas;

VI - gerenciar os relatorios de frequéncia e atestados dentro dos prazos
estabelecidos.
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CAPITULO XVIlI
SECRETARIA DE CULTURA
Secéo |
Do Secretério Cultura

Art. 203. Compete ao Secretario Municipal de Cultura:

| - promover o planejamento e fomento das atividades culturais com uma visao
ampla e integrada no territdrio do municipio, considerando a cultura como uma
area estratégica para o desenvolvimento local;

Il - promover a valorizacdo de todas as manifestacdes artisticas e culturais que
expressam a diversidade étnica e social do municipio;

[Il - promover a preservacao e a valorizacado do patrimonio cultural do municipio;

IV - promover a pesquisa, registro, classificacdo, organizacdo e exposi¢cado ao
publico da documentacdo e dos acervos artisticos, culturais e histéricos de
interesse do municipio;

V - manter articulacdo com entes publicos e privados visando a cooperacdo em
acOes na area da cultura;

VI - promover a participacdo popular, por meio das suas organizacfes, para
formulacéo das politicas e do controle das a¢cées em todos os niveis;

VII - formular e implementar, com a participacdo da sociedade civil, o Plano
Municipal de Cultura, executando as politicas e as a¢fes culturais definidas;

VIII - exercer outras atividades afins.

Secéo Il
Da Divisdo Artistica Cultural

Art. 204. Compete ao Chefe da Diviséao Artistica Cultural:

| - planejar, coordenar e supervisionar agdes de implementacdo, monitoramento
e avaliacao dos programas, projetos e acdes de promocéo artistica e cultural,

Il - supervisionar a implementacéo de agbes para promover a formacao em prol
da diversidade cultural, da cidadania, e do acesso a cultura;

lll - fomentar a articulagdo de redes colaborativas para integragao, intercambio
e promocao da diversidade artistica e cultural;

IV - orientar e supervisionar agdes de articulagéo e protecdo da diversidade das
expressoes artisticas e culturais;
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V - supervisionar o planejamento, padroniza¢ao, normatiza¢ao e implementagao
dos instrumentos para execucdo dos programas, projetos e acdes da Secretaria;

VI - planejar e supervisionar a implementacdo das parcerias para alocagéo
efetiva dos recursos, fortalecimento institucional e o cumprimento da legislacao
vigente;

VII - planejar e supervisionar a execucao das atividades relativas a recepcao,
analise de formalidade, conformidade, controle, acompanhamento e fiscalizacédo
dos projetos artisticos e culturais implementados;

VIII - supervisionar a execucdo das atividades relativas a celebracdo e a
prestacado de contas dos convénios, acordos e outros instrumentos congéneres,
que envolvam a transferéncia de recursos, no ambito de sua area de atuacao;

IX - subsidiar a implementacdo de programas, projetos e acdes para promover a
cidadania e diversidade;

X - supervisionar a elaboracdo do planejamento e orcamento, monitorar a
execucao e avaliar os resultados dos programas, projetos e acdes da Secretaria,
em conformidade com o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA);

Xl - supervisionar acdes para receber, analisar, monitorar e avaliar projetos
artisticos e culturais de incentivo.

Secao lll
Da Diviséao de Espacos Culturais

Art. 205. Compete ao Chefe da Divisao de Espacgos Culturais:

| - administrar a programacéo dos Espacos Culturais, no que diz respeito a
pessoal, compreendendo servidores publicos e terceirizados, infraestrutura,
equipamentos, mobiliarios, cursos e oficinas culturais em geral promovidos pelo
municipio em favor da comunidade, eventos artistico-culturais, biblioteca publica
e todos 0s seus servicos e atividades;

Il - gerenciar sistema de informagdes relativo a atividades, eventos, projetos e
programas desenvolvidos nos Espacos Culturais e adjacéncias;

Il - supervisionar o controle financeiro dos Espacos Culturais e a frequéncia dos
servidores subordinados;

IV - articular-se com as demais coordenacles, geréncias, diretorias da
Secretaria, visando a melhoria da programacéo, producao e avaliacao de acdes
integradas;

V - exercer outras atividades afins.
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Secéo IV
Da Coordenadoria de Patriménio e Incluséo Digital

Art. 206. Compete ao Coordenador de Patriménio e Incluséo Digital:

| - administrar o patriménio artistico e historico-cultural, e os instrumentos afetos
ao desenvolvimento das atividades;

Il - apoiar, incentivar, promover, divulgar e difundir, no &mbito do municipio, os
valores e a valoriza¢cdo do patriménio artistico e histérico-cultural,

[l - coordenar o desenvolvimento, a criagdo e a manutencédo do sistema de
informacdes relativo a atividades, eventos, projetos e programas desenvolvidos
pela Secretaria,;

IV - desenvolver o incentivo a formacéo de grupos voltados para todas as formas
de cultivo e protecdo do patrimdnio artistico e historico-cultural, bem como, a
organizacado e a divulgacao de estudos, pesquisas e documentos de interesse
para o patrimdnio artistico e histdrico-cultural;

V - coordenar a equipe no desenvolvimento do servi¢co de gestao, preservacao
e pesquisa, relativo ao patrimdnio artistico e histoérico-cultural local;

VI - integrar-se com os demais 6rgdos da Secretaria na elaboracéo dos relatérios
mensais e anuais das atividades e do calendario cultural da Secretaria;

VII - coordenar equipe para programar, produzir, promover, divulgar, difundir,
incentivar e avaliar, no ambito do municipio, atividades, eventos, projetos e
programas ligados as diversas areas do patriménio artistico e histérico-cultural,

VIII - exercer outras atividades afins.

Secéo V
Da Secéo de Culturas Populares e Identitarias

Art. 207. Compete ao Chefe da Secao de Culturas Populares e Identitarias:
| - chefiar equipe de promocéo da cultura no municipio;

Il - incentivar e promover manifestacdes artistico-cultural-literérias;

[l - promover eventos folcloricos, tipicos e tradicionais;

IV - coordenar equipe na elaboracdo do calendario dos eventos culturais do
municipio;
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V - apoiar e valorizar os artistas e grupos artisticos e culturais do municipio,
coordenando a realizacdo de eventos locais e regionais, como exposicoes,
feiras, concursos, festivais e outras de carater artistico e cultural,

VI - coordenar equipe na promocéao de palestras, seminarios, encontros e demais
eventos oportunos, objetivando a divulgacdo e o amplo conhecimento dos fatos
e personagens protagonistas da histdria passada e presente do municipio;

VII - coordenar o desenvolvimento de programas de trabalho relativos a historia
do municipio, junto aos educandos da rede municipal e particular de ensino,
articulando-se com a Secretaria Municipal de Educacéo;

VIII - exercer outras atividades afins.

Secao VI
Da Secao de Economia Criativa e Redes Colaborativas

Art. 208. Compete ao Chefe da Secdo de Economia Criativa e Redes
Colaborativas:

| - planejar, orientar, coordenar e controlar as atividades finalisticas da
Secretaria, na sua area de atuacao;

Il - supervisionar equipe técnica para desenvolvimento de atividades e projetos
culturais;

[l - assegurar a integracdo das atividades de sua funcdo com as desenvolvidas
pelas demais unidades da secretaria;

IV - preservar a convergéncia dos resultados da sua fungcdo com os objetivos da
secretaria,

V - promover a integracéo e o desenvolvimento técnico e interpessoal;

VI - coordenar, controlar e avaliar a elaboragcao e execugdo de programas,
projetos e atividades relativos a sua area de competéncia,

VII - assistir ao secretario em assuntos pertinentes a respectiva Unidade e propor
medidas que propiciem eficiéncia e aperfeicoamento nos trabalhos a serem
desenvolvidos;

VIII - acompanhar o desenvolvimento técnico e interpessoal da respectiva equipe
de trabalho;

IX - exercer outras atividades afins.

Secao VIl
Do Setor de Administracao e Pesquisa
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Art. 209. Compete ao Chefe Setor de Administracéo e Pesquisa:

| - supervisionar a aplicacao do plano de execucao orcamentaria e financeira da
Secretaria;

Il - promover o registro e a extracdo de dados nos sistemas institucionais e
corporativos relativos ao plano de execucao orcamentaria e financeira;

Il - coordenar as atividades operacionais de execu¢ao orcamentaria e financeira
relativas a convénios, contratos de repasse, acordos e termos de parceria e
cooperacao, e outros instrumentos;

IV - coordenar a elaboracao e a implementacdo de cronograma para analise de
prestacdo de contas dos projetos de forma a garantir tempestividade na
execucao;

V - coordenar, orientar e monitorar a execucao das atividades relacionadas a
elaboracao das prestacdes de contas dos convénios e instrumentos congéneres,
de acordo com a legislacéo vigente;

VI - orientar os proponentes, em fase de prestacao de contas, de forma a garantir
a tempestividade e a qualidade da informacao;

VIl - exercer outras atividades afins.

CAPITULO XIX
UNIVERSIDADE LIVRE DO MAR E DA MATA
Secéo |
Do Presidente da Universidade Livre do Mar e da Mata

Art. 210. Compete ao Presidente da Universidade Livre do Mar e da Mata:
| - exercer a gestao dos recursos financeiros no ambito de suas atribuigdes;

Il - articular a cooperacéo técnica, cientifica e financeira, em apoio as Politicas
Nacional, Estadual e Municipal de Meio Ambiente;

Il - promover o desenvolvimento de estudos e pesquisas direcionados a
protecdo e a gestdo ambiental, divulgando os resultados obtidos;

IV - implantar, organizar, manter e atualizar os Sistemas Municipais de
Informacdes e Cadastros Ambientais e os bancos de dados de interesse
ambiental para utilizagéo pelo poder publico e pela sociedade;

V - promover acOes de educacdo ambiental visando a formacédo de valores,
atitudes e habilidades que propiciem a atuagao individual e coletiva de forma
integrada aos programas e projetos voltados a conservacgao, recuperagao e
melhoria do meio ambiente;
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VI - apoiar e buscar o fortalecimento das organizacdes da sociedade civil que
tenham a questdo ambiental entre seus objetivos;

VIl - elaborar programas e projetos ambientais que visem a promoc¢édo do
desenvolvimento sustentavel no municipio;

VIII - exercer outras atividades afins.

Secao |l
Da Divisdo Administrativa Financeira
Art. 211. Compete ao Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira:

| - coordenar a elaboracdo de orcamento, controle orcamentario, financeiro e de
pessoal;

Il - supervisionar a emissao de requisicdes para compras de materiais;

[l - controlar a expedicao de oficios, portarias, comunicacdes e arquivamento de
documentos;

IV - realizar o controle administrativo da fundacéo;
V - supervisionar a realizagcdo dos empenhos e o fluxo de caixa;
VI - realizar o controle de equipamentos e materiais permanentes;
VII - exercer outras atividades afins.
Secao Il
Do Servi¢co de Educacdo Ambiental

Art. 212. Compete ao Servigo de Educacdo Ambiental:

| - coordenar a execugéao, apoio e divulgacdo de programas orientados para a
participacdo da comunidade na preservacao e conservacao do meio ambiente;

Il - promover projetos, palestras e eventos, tanto em ambito individual, quanto
em escala coletiva, buscando incorporar novos conceitos e paradigmas;

Il - promover acdes e praticas educativas voltadas a sensibilizacéo,
conscientizacdo, mobilizacdo e formacéo coletiva para protecédo e defesa do
meio ambiente, com consequente melhoria da qualidade da vida;

IV- exercer outras atividades afins.
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Secéo IV
Da Administracdo do Museu do Mar e da Mata

Art. 213. Compete ao Administrador do Museu do Mar e da Mata:
| - administrar, organizar e prover a manutencao do Museu do Mar e da Mata;

Il - propor e desenvolver politica publica para o desenvolvimento de programas
de preservacdo museoldgica;

[l - dirigir, coordenar e fiscalizar o desenvolvimento das atividades do Museu do
Mar e da Mata;

IV - promover acdes e meios de conservacao e preservacao da edificacdo que
abriga o0 Museu do Mar e da Mata;

V - preservar, documentar e catalogar o acervo do Museu do Mar e da Mata, por
meio de instrumentos de pesquisa, registros, inventario, tombamento e
catalogacao;

VI - promover o recolhimento, guarda, ordenamento e exposi¢cdo de objetos e
documentos que constituam dados expressivos da formacao histérica e natural
do municipio e facam parte do acervo do Museu do Mar e da Mata;

VIl - propor a aquisicdo de obras que venham a enriqguecer o0 conjunto
museoldgico;

VIII - propor e executar cursos de atualizacdo para os servidores do Museu do
Mar e da Mata e para a comunidade nas areas de meio ambiente;

IX - promover acfes que proporcionem visibilidade ao acervo museolégico, por
meio de acdes e propostas museograficas;

X - exercer outras atividades afins.

Art. 214. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ilhéus, em 17 de novembro de 2017, 483° da
Capitania de llhéus e 136° de elevacao a Cidade.

Mario Alexandre Corréa de Sousa
Prefeito
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LEI N° 3.889, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2017.

Altera a Lei Municipal n° 3.024, de 26
de agosto de 2003, que dispde sobre a
Criacdo do Conselho Municipal da
Juventude, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ILHEUS, Estado da Bahia,
no uso das atribui¢cdes legais. Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sancionei a seguinte Lei:

Art. 1° Altera os artigos 1°, 2°, 3° e 7° da Lei 3.024/2003, que passam a ter as
seguintes redacoes:
"Art. 1° Fica criado o Conselho Municipal da Juventude - COMJUV,
vinculado ao Gabinete do Prefeito Municipal, com a finalidade de
elaborar e implementar, em todas as esferas da administragao do
Municipio de llhéus, politicas publicas para a Juventude, tendo
como balizadores a Constituicdo Federal e o Estatuto da
Juventude."
"Art. 2° O Conselho Municipal da Juventude - COMJUV, de
natureza consultiva e deliberativa, tem as seguintes
competéncias:”
"Art. 3° O Conselho Municipal da Juventude - COMJUV, seréa
composto por 21 (vinte e um) conselheiros, nomeados pelo Poder
Executivo, assim discriminados:"
| - 10 (dez) representantes do Poder Publico, indicados e
nomeados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, conforme as
seguintes representacgoes:
a) 01 (um) representante da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social;

b) 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Educacéo;
c) 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Cultura;

d) 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Saude;

e) 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Governo;

f) 01 (um) representante da Secretaria Municipal de
Infraestrutura, Obra, Transporte e Transito;

g) 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Industria e
Comércio;

h) 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Agricultura e
Pesca;
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) 01 (um) representante de Orgdo Municipal Gestor dos
Esportes;

i) 01 (um) representante das universidades publicas e institutos
federais.

Il - 11 (onze) representantes da Sociedade Civil, sendo:

a) 01 (um) representante estudantil universitario;

b) 01 (um) representante estudantil secundarista e técnico;

c) 01 (um) representante de associa¢gOes da sociedade civil;

d) 01 (um) representante do movimento organizado sindical;

e) 01 (um) representante do movimento organizado cultural;

f) 01 (um) representante do movimento organizado desportivo;
g) 01 (um) representante do movimento organizado religioso;

h) 01 (um) representante do movimento organizado étnico-racial;

i) 01 (um) representante do movimento organizado de direitos
humanos e minorias.

) 01 (um) representante do movimento com pessoas com
deficiéncia;
k) 01 (um) representante do movimento da juventude rural.

8 1° O presidente, o vice-presidente e o secretario serdo escolhidos
em votacdo secreta, por maioria simples dos conselheiros, na
primeira reuniao.

8§ 2° A funcdo de membro do Conselho sera considerada relevante
atividade publica, vedada a sua remuneracao.

§ 3° A cada membro efetivo correspondera um suplente.

"Art. 7° O conselheiro devera ter até 29 (vinte e nove) anos de
idade, a excecao dos representantes dos 0rgaos governamentais”.

"Paragrafo unico - Tendo o conselheiro completado 30 anos de
idade ap0s sua posse, este tera o direito de concluir o seu mandato,
ficando vedado a sua reconducao”.

Art. 2° Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacgéo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ilhéus, em 17 de novembro de 2017, 483° da
Capitania de llhéus e 136° de elevacao a Cidade.

Mario Alexandre Corréa de Sousa
Prefeito
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